POBA

Opravljanje online testov s programom Respondus LockDown Browser
Spostovani Studentje,

za reSevanje online testa boste uporabljali poseben program Respondus LockDown Browser, ki je obvezen za
vse Studente, ki opravljalo online test in s katerim je zagotovljena dodatna varnost pri preverjanju in
ocenjevanju znanja.

Pripravili smo vam natancna navodila in preizkusni online test, tako da boste seznanjeni z vsemi postopki in
jih boste seveda lahko tudi kadarkoli preizkusili.

Preden pristopite k opravljanju online testa vam svetujemo, da natancno preberete spodnja navodila.
Temeljne informacije

Program Respondus LockDown Browser ima vgrajen mehanizme za preverjanje identitete, ki delujejo s
spletno kamero in mikrofonom. Preko kamere se pred testom identificirate, med potekom online testa pa
se slika in zvok iz kamere snema in hrani na zavarovane streZnike podjetja Respondus. Sistem je namenjen
izkljuéno zagotavljanju dodatne tehnicne varnosti in preverjanju identitete pri splethem preverjanju in
ocenjevanju znanja Studentov.

Posnetek resevanja testa se uporabi izkljuéno za ugotavljanje spostovanja izpitnega reda v ¢asu opravljanja
online testa. V primeru ugotovljenega posameznikovega nespostovanja izpitnega reda nosilec predmeta
poda predlog sankcij v skladu z internimi akti DOBA Fakultete.

Sistem zajema vse, kar je navedeno v Il. tocki.

Snemanje poteka samo v ¢asu, ki je opredeljen s éasom opravljanja online testa.

Snemanje poteka po pooblastilu DOBA Fakultete in podjetja Respondus.

Podatki se shranjujejo do konca Studijskega leta, v katerem ste opravljali online test, nato se varno in trajno
unicijo.

Vsi zbrani in obdelani osebni podatki so zavarovani tako, da je omogocen dostop do posnetkov samo
avtoriziranim osebam (ocenjevalcem), nepooblasc¢enim osebam pa je onemogocen dostop do posnetkov,
njihova uporaba in odkritje.

Za opravljanje online testa s pomocjo sistema Respondus LockDown Browser z dodatnim mehanizmom
Respondus Monitor imate na voljo ustrezno podaljSano casovno okno dostopa. Tako lahko mirno, pocasi,
brez dodatnega stresa opravite celoten postopek uvodne identifikacije ter nato vstopite in reSujete online
test.

Il. Postopek za opravljanje online testa
Priprava na dostop do online testa

Za opravljanje online testa potrebujete:

e Namescen program Respondus Lockdown Browser. Ve informacij o sami namestitvi omenjenega
programa boste nasli v Blackboardu v predmetu Tehni¢ne informacije v levem meniju pod LockDown
Browser. Svetujemo vam, da navodila za namestitev in uporabo skrbno preberete, preden se lotite
reSevanja online testa.

e Namescen Adobe Flash Player. Dodatek Flash Player se uporablja za snemanje zvoka in slike.
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¢ Namesceno zunanjo USB spletno kamero. Spletna kamera mora biti ves ¢as usmerjena na Studenta,
ki opravlja izpit. Opozorilo za prenosnike z vgrajeno kamero: vgrajena kamera ni dovoljena! Za
zagotovitev ustreznega posnetka priporocamo namestitev zunanje kamere tudi pri prenosnikih, ker
v nasprotnem primeru Studenti sami prevzemate odgovornost za neustrezen posnetek. Nosilec ima
pravico zaradi neustreznega posnetka (npr. viden samo vrh glave, posneta okolica brez monitorja)
razveljaviti rezultate testa.

e Stabilno internetno povezavo med pisanjem testa (kapaciteta povezave naj bo najmanj 1/0.5 Mbps).
Priporo¢amo vam Zi€no povezavo, saj so pri brezzicni povezavi vecje moznosti za motnje in lahko
zaradi morebitnih motenj brezzicnega signala med pisanjem testa pride do prekinitev testa ali
zakasnitve pri odzivu.

e Pripravljen osebni dokument s sliko: dokument boste potrebovali za identifikacijo.

e Poskrbeti za primerno okolje, ki naj ¢im bolj spominja na okolje ucilnice:

o Prostor naj bo miren, tih, svetel ...

o V prostoru v ¢asu pisanja online testa ne sme biti drugih oseb.

o Kakrsna koli komunikacija z drugimi osebami v ¢asu pisanja online testa ni dovoljena.

o Uporaba mobilnega telefona ali drugih komunikacijskih sredstev iz kakrsnega koli razloga ni
dovoljena.

Prostora ni dovoljeno zapustiti.

Na mizi sta lahko samo racunalnik in kamera, uporaba dveh monitorjev ni dovoljena.

o Umaknite vse tablice, knjige, papirje, zvezke ili kakrsne koli druge materiale, razen, ce to v
posebnih primerih ni pisno dovoljeno s strani nosilca predmeta za dolocen online test.

o Na mizi in stenah ne sme biti zapiskov.

o O

o V prostoru, kjer poteka online test, ne sme biti drugih vklju¢enih ra¢unalnikov.

o Kamera naj bo nameséena na monitorju ali na mizi ob Studentu, kjer zagotavljajo neprekinjen
pogled na Studenta, ki opravlja online test.

o Med reSevanjem testa ne sme nic prekriti objektiva kamere.

o Razsvetljava mora biti dnevne kakovosti. Ce je to le mozno, je priporoéena stropna svetloba.

o Prepovedana je uporaba slusalk.

o Morebitno motnjo med pisanjem testa (vstop osebe, zvonjenje, ipd.) je treba jasno pojasniti v

kamero.
o Med pisanjem testa poskrbite za enako obnasanje, kot ¢e bi reSevali izpit v ucilnici.

Vstop v online test

V online test vstopite preko programa Respondus Lockdown Browser, ki se nahaja na namizju vasega
racunalnika. Po vstopu v okolje testa boste sledili korakom, skozi katere vas bo sistem vodil sam. Sele, ko
boste opravili vse identifikacijske korake in boste zagnali online test, se vam bo zacel odstevati ¢as, predviden
za pisanje online testa. Na vrhu monitorja boste lahko videli ¢as, ki vam je preostal za reSevanje online testa.
V Respondus Lockdown Browser boste vstopili tako, da boste pod uporabnisko ime (Username) vnesli le prvi
del svojega e-naslova (ime.priimek). Studenti, ki imate dva priimka, bodite pozorni, da ju boste zapisali to€¢no
tako, kot sta zapisana v vasem e-naslovu. Geslo je enako, kot ga uporabljate za dostop do moja.DOBA.
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PASSWORD!
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Prijava v Blackboard

Slika 1

Preview as Guest

S T

Poiscite online test pri predmetu, v katerem ga opravljate. V online test vstopite v ¢asu, kot je predvideno in
navedeno v navodilih za opravljanje online testa pri posameznem predmetu. Cas dostopanja do online testa
je namrec¢ dolocen za vsak online test posebej in povezava za dostop postane aktivha Sele ob casu, ki je
naveden pri testu. Ce se npr. test pri¢ne ob 20. uri in imate za vstop v test ¢as 30 minut, lahko vstopite v test

med 20:00:00 in 20:30:00.

XCoRhe

Begin: Test za preizkus LockDown Browser-a (**Webcam**) - Requires

Respondus LockDown Browser

INSTRUCTIONS

Slika 2

Descrption Tosta za pre n Browser 2 dodano uporabo spletne kamere za identfikacio
n snem mnagokrat (Ge ste ga
predhodno 1 b zag orabite povezavo “Take the test again’) Priprorodijva je, da test za preizkus
redite npe. en dan all eno uro pred jo pravega 1esta, da praverite, ali vam ve praviino deluje

Timed Test This test has a time limt of 1 hour and 30 minutes

Timer Setting This test will save and be submitted automatically when the time expires

Force Completion Once started, this test must be completed in one siting. Do not leave the test before clicking Save and Submit

Multiplo Attompts This Test allows mukiple attempts.

Chick Begin 10 start Test 2a preizkus LockDown Browser-a (™Wabcam™) - Requires Respondus LockDown Browser. Click Cancel to go back

Po vstopu v okolje online testa se vam bo odprlo okno s pogoji uporabe. Potrditi boste morali, da ste
seznanjeni s pogoji uporabe (kliknete na Agree).

’ Step 1 Temms of Use

Step 2 WEBCAM CHECK

Step 3 STUDENT PHOTO

Step 4 SHOW ID

Step S ENVIRONMENT CHECK

Step 6 ADDITIONAL INSTRUCTIONS

Step 7 Begin Exam

Terms of Use

RESPONDUS MONITOR STUDENT TERMS OF USE

between you

d between you and your
ur Institution"),

torTM. By using

) these Terms in full and that

ork

that w
v audio,

an onling inf
data capturedlguri

s for use in monitonng stud

REQUIREMENTS OF YOUR INSTITUTION (e.g., your
school)

Sernanien/a sem s tem, da se ho moie onravlianie online

Slika 3
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V naslednjem koraku bo sistem preveril ali vasa kamera deluje. Ce se boste videli na zaslonu, nadaljujte s
postopkom s klikom na Yes.

-2 XClOB

| LOCKDOWN BROW,

Webcam Check

Do you see your image in the window?

' Step 2 WEBCAM CHECK
Step 3 STUDENT PHOTO
Step 4 SHOW 1D
Step S ENVIRONMENT CHECK
Step 6 ADDITIONAL INSTRUCTIONS

Step 7 Beqin Exam

Slika 4

Nastavite kamero tako, da vas bo snemala v obraz. V tej tocki boste posneli kratek video, da boste preverili,
ali sistem deluje. Ko se boste snemali, z normalnim glasom prestejte do 10. Ko boste pripravljeni, izberite
Record Five Second Video in stejte do 10.

-2>XClO B

Y

| LOCKDOWN BROW:

Webcam Check

' Step 2 WEBCAM CHECK

Step 3 STUDENT PHOTO Adjust the camera so your image appears properly in the
window,

Step 4 SHOW 1D While speaking in your normal voice (say the alphabet or count
to 10) dick "Record Five Second Video."

Step 5 ENVIRONMENT CHECK (This video will be discarded after the webcam check ).

Step 6 ADDITIONAL INSTRUCTIONS

— —

Step 7 Begin Exam

Slika 5

Preglejte video in se prepricajte, da je zvok in slika kot se Sika ©. Ta posnetek je namenjen le preverjanju
delovanja in se ne hrani. Ce ste zadovoljni s posnetkom in ¢e vse deluje, izberete Continue.
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| LOCKDOWN BROW!

Webcam Check

Step 3 STUDENT PHOTO Watch the five second video to ensure the video and sudio was
recorded properly. Then dick "Continue."

' Step 2 WEBCAM CHECK

Step 4 SHOW 1D If necessary, adjust your camera and/or microphone settings
and select "Try Again" to record another five second video.

Step 5 ENVIRONMENT CHECK

Step 6 ADDITIONAL INSTRUCTIONS

Step 7 Begin Exam ‘

N

B 0001 m—— 00:05 o-lll 3

N

Slika 6

Posnetek obraza - V naslednjem koraku boste posneli svoj obraz. Poskrbite, da bo vas obraz viden v levem
okencu. Ko boste zadovoljni s prikazom, kliknite Take Picture. Sliko boste videli v desnem okencu. Sliko
lahko posnamete veckrat z izbiro Try Again. Ko boste s sliko zadovoljni, izberite Continue.

Student Photo Student Photo

’ Step 3 STUDENT PHOTO Posibon your face 50 ¢ fls most of the picture window below ' o0 3 Tioen WaTD Posibon your face 5o it s most of the picture window below.

Lock Into the camera and cick "Take Aicture.” Look inta the camera and dick *Take Ficture "
Stop 4 SHOW 1D Stop 4 SHOW 1D
— —_—
Step S ENVIRCNMENT CHECK Step S ENVIRONMENT CHECK

Stop &  ADOITIONAL INSTRUCTIONS S19p &  ADDITIONAL INSTRUCTIONS

Step 7 Begin Bxam Step 7 Begin Exam

Slika 7 Slika 8

Identifikacija - Osebni dokument s sliko primaknite h kameri, da bo viden na zaslonu. Izberite Take Picture.
Sliko lahko posnamete veckrat z izbiro Try Again. Ko boste zadovoljni s sliko (da bo fotografija in ime jasno
razvidno na sliki), izberite Use Picture.
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Show ldentification

Osebru dokument s shko prmaknite k obrazu tako, da boste v cken:
osebni dokument s siko, Izberite > Take Pictures

Show Identification

Osebrs dokument s skko pamaknits k obrazu tako, da boste v ok:
osebnt dokument s slo. [zberite >Take Picture«

SHko lahko posnamete vedkrat 2 izbiro »Tr . Siko lank te vedkrat 2 tzbiro »T «
’S_w‘ ST po v ry Again: © lshko pasnamete vedkra! o »Try Again:

Poms sown

Ko boste zadovoly s siko zbents »Use Picturec Ko boste zadovoljm s sko zberite sUse Pictures

Step 5 ENVIRONMENT CHECK Step 5 ENVIPONMENT CHECK

—_— R
£10p & ADDITIONAL INSTRUCTIONS Etop & ADOLTIONAL INSTRUCTIONS

Step 7 Begn Bxam Step 7 Begin Exam

OSSR oo l

Slika 9 Slika 10

Pregled okolja - V bliZini vaSega racunalnika ne sme biti ucbenikov, knjig, papirjev, telefona, tablice, ...
Vzemite kamero v roko, izberite Start Recording in zelo podasi pomikajte kamero tako, da boste zajeli
okolico vasega racunalnika, tipkovnico, monitor in prostor, v katerem se nahajate. Ko boste zajeli vse
potrebno, izberite Stop Recording. Posnetek si poglejte in ¢e boste ocenili, da niste vsega posneli, se lahko
posnamete e enkrat (kliknite na Try again). Ce ste s posnetkom zadovoljni, kliknite na Continue.

[

Environment Check

Watch the vdeo to ensure it was recorded properly. Then cick
" we."

Environment Check

V blitini vatega racunainka ne sme biti utbenkov, kg,
papirjev, telefona, tablice,

Vzemite kamero v roko, izbente »Start Recordngs in Telo -

potasi pomkajte kamero tako, da boste posnel kratek video, ki 1fnecessary, select "Try Again" to record another video of your

bo prikazoval okolico vatega racunaink, monitor ratunainika, suroundings.

P st oo crecy tpkownico in prostor v katerem se nahajate Pt s evmoreent cvecx
Ko boste zajeh vse potrebno, kikrite na »Stop Recordnge

Stop & ADDITIONAL INSTRUCTIONS 5100 & ADOLTIONAL INSTRUCTIONS

—

Step 7 Begn Exam Step 7 Begn Exam

Slika 11 Slika 12

Bodite pozorni, da po snemanju okolja kamero ponovno nasmetite tako, da bo pri pisanju testa viden vas
obraz. Ko je kamera namescena v skladu z navodili, kliknite na Continue.

o

Environment Check

Your webcam may have shifted duning the previous step. Make
sure it's positioned properly before continuing. Then chick
"Continue.”

’ Step & ENVIRONMENT CHECK

Stop &  AODITIONAL INSTRUCTIONS w | . I

Step 7 Begin Exam

Slika 13
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Prikazalo se vam bo okno z dodatnimi navodili in izpitnim redom pri pisanju online testov, kjer nadaljujete s
klikom na Continue.

Additional Instructions

Step 7 Begin Exam

Slika 14

S tem je postopek identifikacije zaklju€en in lahko zaénete z reSevanjem online testa tako da kliknete na
Begin Exam. Cas, ki vam je na voljo za pisanje online testa, se vam za¢ne odstevati $ele sedaj.

XC O Rk 7 @ secorng

Begin Exam

The exam will now begin. Good luck!

BeE"\ Exam

' Step 7 Begin Exam

Slika 15

V casu pisanja online testa

e Najprej preberite vprasanje, nato pa ustrezno odgovorite.

e Spremljajte Cas v vrstici »Test Status« nad vprasanjem, kjer se vam prikazuje tekoci ¢as reSevanja.

e Na koncu reSevanja testa kliknite na Save and Submit.

e Ce ne boste pred iztekom ¢asa zakljucili z re§evanjem, se bo po izteku razpoloZljivega ¢asa test samodejno
shranil in poslal.

e Odgovornost za nemoteno opravljanje online testa je stvar vsakega posameznega Studenta. Svetujemo
vam, da si pravocasno naloZite Respondus LockDown Browser in da dosledno upostevate vsa navodila za
opravljanje testa (tehni¢na navodila in navodila glede odgovarjanja na vprasanja).

Preverjanje posnetkov in reSevanje sporov
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O morebitnih neustreznih posnetkih nosilec predmeta obvesti Studenta:

e Nosilec lahko izda prvo opozorilo ali povabi Studenta na evalvacijski razgovor, ¢e okolje ni ustrezno
posneto, Ce se identifikacijski dokument ne vidi dobro, ¢e kamera snema samo del obraza, Student
uporablja slusalke, v primeru dvomov v ustreznost posnetka ...

e Nosilec lahko rezultate testa razveljavi in predlaga sankcije, ¢e ugotovi resne krsitve — goljufanje,
pomoc druge osebe, namerno prikrivanje kamere, zapustitev prostora, glasno govorjenje, ...

V primeru, da potrebujete dodatno tehnicno pomo¢, se obrnite na tehni¢no podporo na spletnem naslovu
http://helpdesk.doba.si ali na e-naslovu podpora@doba.si.

V primeru, da imate dodatna organizacijska ali vsebinska vprasanja, se lahko obrnete na vaso vodjo programa.

Vasa DOBA
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