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I. Uvodne informacije 
 
Pravila za opravljanje online testov in izpitov so obvezujoča za vse študente. V primeru njihovega 
neupoštevanja pa nosilec predmeta študentu tako online test/izpit kot končno oceno pri predmetu 
oceni z negativno oceno.  
 
Pri vsakem online testu/izpitu so uporabljeni dodatni mehanizmi, s katerimi je zagotovljeno varno 
preverjanje in ocenjevanja znanja v za ta namen določenim sistemom. Brez tega sistema online 
testa/izpita ni možno opravljati.  
 
Uporaba takšnih sistemov je že uveljavljena praksa na številnih izobraževalnih institucijah po svetu in 
pokazal se je kot dober način varnega preverjanja in ocenjevanja znanja pri testih/izpitih, ki potekajo 
preko spleta.  
 
Sistem deluje z zunanjo spletno kamero in vgrajenim ali dodatnim mikrofonom. Te naprave vas 
uvodoma identificirajo in med potekom online testa/izpita zajemajo vašo sliko in zvok ter ju nalagajo 
na varne strežnike podjetja Blackboard. Slikovni zapis je potreben za vzdrževanje standardov 
opravljanja online testa/izpita in se uporabi, v kolikor je potrebno potrditi, ali je med opravljanjem 
testa/izpita prišlo do kakršnih koli kršitev izpitnega reda. 
 
Z načinom opravljanja testov/izpitov v online obliki je potrebno slediti enakim varnostim standardom, 
ki sicer veljajo pri preverjanju znanja v klasični obliki (npr. kot pisanje izpita v živo v učilnici).  
 
Nadzor s pomočjo sistema se izvaja in uporablja izključno z namenom zagotavljanja varnosti pri 
spletnem preverjanju in ocenjevanju znanja študentov oziroma pri opravljanju online testa/izpita. 
 
Sistem zajema vse, kar je navedeno v III. poglavju. 
 
Snemanje poteka v času opravljanja študijskih aktivnosti v obliki online testa/izpita pri posameznem 
predmetu. Snemanje se prične od trenutka vstopa v sistem za opravljanje online testov/izpitov (od faze 
identifikacije in snemanja okolice naprej) ter do zaključka oz. oddaje online testa/izpita. 
 
Snemanje poteka po pooblastilu DOBE in podjetja Blackboard. Podatki se shranjujejo eno leto. Vsi 
zbrani in obdelani osebni podatki so zavarovani tako, da je nepooblaščenim osebam onemogočen 
dostop do njih, njihova uporaba in odkritje. 
 
Online testa/izpita ni mogoče opravljati brez vklopljene zunanje kamere in snemanja ves čas 
opravljanja testa/izpita.  
 
 
 

II.  Postopek pred pisanjem online testa/izpita  
 
1. Za vstop v online test/izpit je na voljo predviden čas, ki je določen pri posameznem predmetu.  
 
2. Vedno je na voljo dovolj časa za pripravo na pisanje in za opravljanje online testa/izpita. Ob tem pa 
je potrebno upoštevati, da lahko sam postopek uvodne identifikacije pred online testom/izpitom 
zahteva nekoliko več časa, zato pričnite s postopkom pravočasno (predlagamo vsaj 30 minut pred 
končnim rokom za pristop k online testu/izpitu).  
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3. Za vstop v online test/izpit je obvezna zadnja verzija sistema, zato je nujno, da tekom študijskega 
leta večkrat preverite morebitne potrebne posodobitve sistema. To storite pravočasno in ne tik pred 
opravljanjem online testa/izpita.  
 
4. Za opravljanje online testa/izpita pri določenem predmetu je nujno, da upoštevate časovni termin, 
ki je določen.  
 
5. V času, ki je predviden za opravljanje online testa/izpita, morate vstopiti v sistem, opraviti celoten 
postopek identifikacije ter opravljati online test/izpit.  
 
 
 

III. Zahteve glede okolja, v katerem bo potekal online test/izpit 
 
Odgovornost za nemoteno opravljanje online testa/izpita je stvar posameznega študenta.  
 
Dolžni ste slediti vsem navodilom in pravilom fakultete v zvezi z opravljanjem preverjanja in 
ocenjevanja vašega znanja preko spleta.  
 
Vsakršno neupoštevanje pravil za opravljanje online testov/izpitov se obravnava v skladu s pravili 
fakultete.   
 
Ob najmanjšem sumu, da ste kršili pravila za opravljanje online testov/izpitov, boste za oceno online 
testa/izpita, posledično pa tudi za končno oceno predmeta, prejeli negativno oceno. V tem primeru 
se vsebina online testa/izpita ne ocenjuje oz. se razveljavi. 
 
Če ste naleteli na tehnično težavo, jo morate OBVEZNO, v roku največ 1 ure od nastanka, po mailu 
javiti akademski svetovalki na studij@doba.si in na DOBINO tehnično podporo support@doba.si.  
Skupaj bomo preverili morebitne tehnične težave in vam, če je to upravičeno (kadar so težave 
povzročene z naše strani), dodelili novi termin za opravljanje online testa/izpita. Kasneje javljenih 
težav ne bomo upoštevali.  
 
Okolje oz. prostor, kjer boste online test/izpit opravljali, mora posnemati tradicionalno nadzorovano 
učilnico pri opravljanju pisnega preverjanja in ocenjevanja znanja ter mora izpolnjevati naslednje 
zahteve predstavljene v nadaljevanju.  
 
Zahteva 1: 
Snemanje okolice v obsegu 360 stopinj 

a) Obvezno morate narediti posnetek neposredne okolice računalnika, levo in desno, pred in za 
njim, posneti morate tipkovnico, pod tipkovnico, monitor, torej celotno delovno površino.  

b) Obvezno morate posneti celotno okolico okoli vas, torej tudi stene in morebitne omare levo 
in desno od vas ter prostor pred in za vami. Posneti morate prostor pod mizo. 

c) Posneti morate levo in desno uho.  
d) Okolico snemajte počasi, tako da se bo iz posnetka videl vaš celotni prostor. Posnetki okolice, 

ki bodo opravljeni prehitro in se iz njih ne bo dalo razbrati, kaj se vidi ali dogaja v prostoru, ne 
bodo priznani, za online test/izpit pa boste prejeli negativno oceno. 

e) Po opravljenem posnetku okolice le-te ni dovoljeno spreminjati.  
f) Ob koncu posnetka okolice je kamero potrebno takoj postaviti na svoje mesto – na stran, da 

ustrezno prikazuje elemente, ki jih predpisuje Zahteva 7. Tako boste lahko preverili ali ste 
kamero postavili na ustrezno mesto še preden pristopite k reševanju online testa/izpita.  

 

mailto:studij@doba.si
mailto:support@doba.si
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Po koncu posnetka okolice ste dolžni posnetek pogledati in preveriti ali je v skladu s pravili. Posnetek 
nato tudi potrdite. V kolikor menite, da ne ustreza pravilom, imate možnost okolico posneti ponovno. 
Vaša odgovornost je, da ste seznanjeni s posnetkom okolice, ki ga potrjujete.  
 
Zahteva 2: 
Prekrivanje in umik kamere 

a) V nobenem primeru med snemanjem okolice računalnika, po njem, kot tudi med 
opravljanjem online testa/izpita ni dovoljeno prekriti kamere ali je obrniti stran od 
delovnega prostora (npr. usmeriti v steno, strop, mizo, tla, k svojemu obrazu …).  

 
Zahteva 3: 
Vzpostavitev okolja, ki ustreza razmeram učilnice 

a) Med opravljanjem online testa/izpita poskrbite za enako vedenje/obnašanje, kot če bi 
opravljali test/izpit v učilnici na sedežu fakultete.  

b) Glasno branje vprašanj in glasno razmišljanje o odgovorih ni dovoljeno in se razume kot kršitev 
pravil. Prav tako ni dovoljeno kakršnokoli drugo oglašanje (npr. mrmranje itd.) 

c) V prostoru se ne sme slišati glasba, zato pred opravljanjem online testa/izpita ugasnite vse 
druge naprave, kot npr. radio, televizija, ipd.  

d) Morebitno motnjo med pisanjem testa/izpita (nenaden zvok, ipd.) je potrebno jasno pojasniti 
v kamero.  
 

Zahteva 4: 
Ustrezna svetloba 

a) Poskrbite, da bo prostor tih in dovolj svetel. Temen prostor velja za kršitev pravil in pomeni 
negativno oceno.  

b) Razsvetljava mora biti dnevne kakovosti. Če je to le možno, je priporočena svetloba iz stropne 
svetilke. Če to ni možno, vir svetlobe ne sme biti pred kamero. Kamera ne sme biti usmerjena 
v luč, okno ali drug objekt izvora svetlobe. 

c) Poskrbite, da za vašim hrbtom ne bo luči ali okna, saj bo s tem kakovost posnetka slabša. 
 
Zahteva 5: 
Prisotnost drugih oseb 

a) Od trenutka vstopa v sistem za opravljanje online testov/izpitov v prostoru ne smejo biti 
prisotne druge osebe. 

b) Prepovedana je kakršna koli komunikacija z drugimi osebami, z izjemo vzpostavljanja stika za 
pomoč v nujnem primeru, ki ga pojasnite v kamero.  

c) Morebitno motnjo med pisanjem testa/izpita (npr. vstop druge osebe v isti prostor) morate 
jasno pojasniti v kamero.  

 
Zahteva 6: 
Internetna povezava 

a) Poskrbite za stabilno internetno povezavo (kapaciteta povezave naj bo najmanj 10/5 Mbps). 
Priporočamo žično povezavo. Za zagotavljanje stabilne internetne povezave ste odgovorni 
sami, prav tako morate zagotoviti, da med opravljanjem online testa oziroma izpita ne prihaja 
do prekinitev povezave. 

b) Prekinitve posnetkov online testov/izpitov zaradi nestabilne povezave pomenijo kršitev pravil.  
 
Zahteva  7:  
Zunanja kamera in obvezni elementi na posnetku 

a) Obvezna in edina dovoljena je uporaba zunanje USB spletne kamere.  



 
 

5 
 

b) Zunanja spletna kamera naj bo nameščena levo ali desno od vas na mizi ali na ustreznem 
stojalu (kamero postavite pravokotno na vas, ne diagonalno). Zunanja spletna kamera mora 
biti ves čas in neprekinjeno usmerjena v vas. Kamere ne postavite preblizu sebe, saj  morajo 
biti obvezno  v celoti vidni vsi navedeni elementi: zgornji del vašega telesa, vključno z 
obrazom (iz profila), obe roki, tipkovnica, monitor in miza. Poskrbite, da z roko ne zakrivate 
tipkovnice ali kako drugače s položajem telesa ne prekrivate obveznih elementov snemanja. 

c) Vaš obraz mora biti tekom online testa/izpita v celoti viden in ga ne smete prekrivati z rokami, 
lasmi, pokrivali ali oblačili.  

d) Rok ni dovoljeno umikati iz kadra snemanja, npr. pod mizo. 
e) Od trenutka vstopa v sistem ni dovoljeno vstajanje ali umikanje od računalnika in kadra 

kamere.  
 
Primer ustrezne postavitve kamere: 
 

 
 
Neuporaba zunanje USB kamere in kakršnakoli drugačna postavitev kamere, kjer ne bodo vidni 
obvezni elementi (zgornji del vašega telesa z dobro vidnim obrazom, vaše roke, tipkovnica, monitor, 
miza) se razume kot kršitev pravil in pomeni negativno oceno.  
 
Zahteva 8:  
Zvok 
V času opravljanja online testa/izpita je potrebno imeti vklopljen zvok, da je ves čas pisanja mogoče 
slišati vašo okolico. Delovanje zvoka preverite v času pred vstopom v online test/izpit in takrat se lahko 
prepričate, če vse brezhibno deluje. Delovanje zvoka preverite pri pregledu posnetka vaše okolice, ki 
na koncu tudi potrdite. Zvok mora delovati tako v času posnetka okolice, kot tudi v času opravljanja 
samega online testa/izpita. Izklop zvoka ni dovoljen. Posnetki online testov/izpitov, ki ne bodo 
vsebovali zvoka, pomenijo kršitev pravil in negativno oceno. 
 
Zahteva 9: 
Lokacija 

a) Prostora oz. lokacije pisanja med opravljanjem online testa/izpita ni dovoljeno spreminjati ali 
zamenjati.  

b) Pravočasno poskrbite za napajanje vašega računalnika oziroma za vse potrebno, kar bi od vas 
zahtevalo, da bi se morali od računalnika umakniti. 
 

Zahteva 10: 
Nedovoljeni pripomočki 

a) Na mizi smejo biti le računalnik, tipkovnica, miška,  zunanja kamera in osebni dokument.  
b) Poskrbite, da bo miza popolnoma prazna, brez dodatnih predmetov, papirjev, knjig, itd.. 
c) Uporaba dveh ali več monitorjev ni dovoljena.  
d) V prostoru ne sme biti vključenih računalnikov, tablic, televizije, mobitelov, pametnih ur in 

drugih naprav. Seveda je prepovedana tudi uporaba le-teh.  
e) Umaknite vse naprave, knjige, papirje, zvezke, zapiske ali kakršnekoli druge materiale, razen v 

kolikor je to v posebnih primerih pisno dovoljeno s strani nosilca predmeta.  
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f) Prepovedana je uporaba slušalk.  
 
Zahteva 11:  
Zagotavljanje pravilnega ravnanja z vprašanji in odgovori 

a) Vprašanja in odgovore je prepovedano prepisovati, slikati, snemati in shranjevati.  
b) Na mesto predvidenem za pisanje odgovorov, ni dovoljeno pisati ničesar drugega razen 

odgovorov na vprašanja. 
 
Zahteva 12: 
Zaključevanje online testa/izpita 

a) Ko z online testom/izpitom zaključite, pustite sistem še nekaj trenutkov odprt, da se sistem 
sam ustrezno zaključi in šele nato izstopite iz sistema. Ta korak lahko traja minuto ali dve. V 
kolikor prehitro zaključite online test/izpit, se posnetek ne bo generiral. V tem primeru bo 
online test/izpit neveljaven. V kolikor sami predčasno zaključite online test/izpit (kliknete 
gumb Submit namesto, da bi se prestavili na naslednje vprašanje) ponovni vstop v online 
test/izpit ni več mogoč. 

b) Če pred iztekom časa, ki je predviden za opravljanje online testa/izpita, ne boste zaključili s 
pisanjem online testa/izpita, se bo le-ta po izteku predvidenega časa za online test/izpit 
samodejno shranil in zaprl.  

 
 
 

IV. Po oddanem online testu/izpitu 
 
Nosilec predmeta bo pred ocenjevanjem online testa/izpita pregledal posnetek vašega online 
testa/izpita.  
 
Če bo ugotovil, da je bil posnetek narejen korektno, da ste upoštevali pravila opravljanja online 
testa/izpita in niste kršili izpitnega reda, bo vaš online test/izpit ocenil. V nasprotnem primeru se 
online test/izpit avtomatsko oceni z negativno oceno.  
 
Ponavljajoče se kršitve lahko privedejo do uvedbe disciplinskega postopka ter do pregleda 
posnetkov online testov do enega leta nazaj. 
 
 

Še nekaj opomnikov: 

• V času pisanja online testa/izpita strokovni delavci nismo prisotni na DOBI (ne IT podpora in 
ne akademske svetovalke). 

• Vaše morebitne tehnične težave morate OBVEZNO TAKOJ oz. v roku največ ene ure 
sporočiti vaši akademski svetovalki na studij@doba.si in na support@doba.si. Obvezno 
morate priložiti dokazilo o nastali težavi v obliki posnetka zaslona ali fotografije. Oddane 
prijave o težavah brez priloženih potrebnih dokazil o nastali težavi ne bodo obravnavane. 

• Odgovornost študenta je, da poskrbi za tehnično brezhibnost opravljanja online testa/izpita. 
• Tehnične težave na strani študenta niso osnova za ponavljanje online testa/izpita. 
• Natančno berite vsa opozorila in obvestila sistema, ne klikajte in potrjujte brez, da bi 

prebrali, kaj vas sistem obvešča.  

mailto:studij@doba.si
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