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1. IME PREDMETA: 

POSLOVNO KOMUNICIRANJE

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

spozna komunikacijo kot pomemben dejavnik v medčloveških odnosih,• 
usvoji osnovne spretnosti in tehnike uspešne besedne in nebesedne komu-• 
nikacije in poslovnega obnašanja,
je vešč pisnega komuniciranja in uporabe sodobnih komunikacijskih tehnologij,• 
okrepi samozavest, samopodobo in posredno poveča ustvarjalnost in razvoj • 
komunikacijskih veščin, samokritičnost in odnos do pomembnih drugih,
spozna nekatere tehnike in metode za učinkovito komuniciranje v poslov-• 
nem svetu 
pozna pomen etičnosti in odličnosti v poslovnem in osebnem komuniciranju.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

razume,  izbira in vrednoti  različne  načine učinkovite  komunikacije, • 
uporablja  učinkovite tehnike prezentacije in javnega nastopanja,• 
je sposoben argumentiranja, reševanja problemov in konfliktnih situacij,• 
pozna in uporablja učinkovite tehnike  pisnega in ustnega komuniciranja s • 
sodelavci in poslovnimi partnerji oz. uporabniki storitev,
dogradi samopodobo in prepozna svoj način zaznavanja sveta in okolja,• 
ima svoj  vrednostni sitem in stališča ter prepoznava omejujoča prepričanja • 
in druge motnje ter ovire pri komuniciranju,
je vešč v dajanju in sprejemanju povratnih informacij, zavedajoč se pomena • 
empatije, kompatije, simpatije in upoštevanja drugih,
razume in uporablja orodja in tehnike za vzpodbujanje sodelovanja in raz-• 
vijanje ustvarjalnega dogajanja v posamezniku, skupini in organizaciji,
ozavesti bistvene kompetence za dobro vodenje in sodelovanje.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 78  
(36 ur predavanj in 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 ur  
(36 ur študij literature, 36 ur priprava prezentacij).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit- oz. prezentacija 
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1. IME PREDMETA: 

INFORMATIKA

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent se usposobi za uspešno in učinkovito uporabo računalniških orodij pri 
svojem delu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent razume in je sposoben učinkovito opravljati delo z uporabo informacijsko- 
komunikacijskih tehnologij (IKT) v pisarniškem okolju, kar pomeni, da zna:

oblikovati dopise, pogodbe, poročila in drugo dokumentacijo z uporabo • 
urejevalnika besedil,
preračunavati, razvrščati in predstavljati podatke z uporabo elektronske preglednice,• 
učinkovito predstaviti različne vrste informacij z uporabo predstavitvenih • 
programov, slik in AV posnetkov,
uporabljati aplikacije, ki temeljijo na zbirkah podatkov,• 
varno shranjevati in upravljati datoteke,• 
uporabljati različne možnosti za elektronsko komunikacijo, kot so elektron-• 
ska pošta, forum, klepet (chat), internetna telefonija, videokonferenca,…
učinkovito iskati in kritično uporabljati informacije na Internetu,• 
uporabljati elektronske sisteme za učenje na daljavo in samostojno učenje, • 
elektronsko bančno poslovanje, elektronsko prodajo, storitve e-uprave,…
izdelati enostavno predstavitveno spletno stran,• 
pozna potencialne nevarnosti, ki nastanejo pri uporabi omrežij in izmenjavi • 
podatkov ter se nauči obvladovati tveganja povezana s tem,
pozna koncept, namen in sestavo tipičnih informacijskih sistemov v podje-• 
tjih do te mere, da je sposoben samostojno in/ali v povezavi s podpornim 
osebjem učinkovito in ekonomično reševati probleme pri zasnovi, imple-
mentaciji in uporabi poslovnih rešitev v pisarniškem poslovanju.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 72 ur  
(24 ur predavanj, 48 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 48 ur  
(12 ur študij literature in 36 ur dela na računalniku).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

POSLOVNA MATEMATIKA S STATISTIKO

2. SPLOŠNI CILJI
Študent je sposoben:

z enostavnimi statističnimi metodami analizirati družbenoekonomske • 
pojave,
v konkretnih situacijah uporabiti sklepni račun, obrestno obrestni račun in • 
izdelati enostavne kalkulacije.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zbira poslovne informacije,• 
ugotavlja značilnosti pojavov,• 
analizira pridobljene informacije glede na priložnosti in v skladu z razpolo-• 
žljivimi sredstvi in razpoložljivim časom,
redno dopolnjuje poslovno-informacijski sistem (po področjih, v skladu s • 
postopki),
pozna metode in cilje spremljanja trga in konkurence,• 
uporablja statistične metode v tržnih raziskavah,• 
ugotavlja nove trende in spremlja razvoj stroke,• 
zbira podatke o družbenoekonomskih pojavih, jih obdela in analizira z eno-• 
stavnimi statističnimi metodami. 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 84 ur 
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 ur 
(24 ur študij literature, 60 ur reševanja nalog - primerov).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

ORGANIZACIJA IN MENEDŽMENT 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

spozna temeljne principe organizacije kot subjekta, kot strukture in kot • 
procesa ter  organizacijo lastnega dela in dela skupine,
usvoji  osnove sodobnega menedžmenta,• 
razume dejavnike konkurenčnosti in poslovne uspešnosti, • 
pridobi znanja za uspešno vodenje zaposlenih.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent: 

si razširi in poglobi znanje o ekonomskem sistemu in ekonomski politiki,• 
spozna organizacije v zasebnem in javnem sektorju,• 
spozna in razume vsebino in pomen ekonomskih kazalnikov poslovanja,• 
spozna poslovne funkcije v podjetju in razume ravni poslovanja,• 
se seznani s funkcijami menedžmenta pri presojanju učinkovitosti in kako-• 
vosti,
spozna metode, tehnike in načela organizacije poslovanja v poslovnih siste-• 
mih,
spozna načela učinkovitega vodenja,• 
razvija sposobnost za timsko in skupinsko delo,• 
skrb za učinkovitost sistema razvoja kadrov predvsem v smislu osebnega, • 
skupinskega in organizacijskega razvoja,
organiziranje in usklajevanje izvajanja projektov.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 72 ur 
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 ur 
(34 ur  študij literature, 50 ur študija primerov).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in izpit.
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1. IME PREDMETA: 

EKONOMIJA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent: 

spoznava in razume ekonomski problem,• 
si razvija sposobnosti za reševanje enostavnih ekonomskih vprašanj,• 
se zave vloge ekonomskih subjektov v procesu globalizacije.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zazna ekonomski problem in nujnost gospodarjenja z dobrinami,• 
spozna osnovne ekonomske zakonitosti,• 
ugotavlja značilnosti trga,• 
zbira in analizira pridobljene informacije narodnih gospodarstev in ocene-• 
njuje razmere le-teh,
razlikuje oblike trga in konkurence,• 
razume in razloži oblikovanje tržnega ravnotežja in oblikovanje ravnotežne • 
cene,
ugotavlja in razlikuje trende in gospodarski razvoj na osnovi makroeko-• 
nomskih kazalcev,
pozna pravne sisteme in mednarodne pravne okvire,• 
prepoznava in definira dejavnike ekonomske politike,• 
obvlada teorijo proizvodne in potrošne izbire,• 
teoretična spoznanja dopolnjuje z grafičnimi prikazi,• 
razvija globalne vizije in strategije glede na obliko konkurence na danem • 
nacionalnem trgu.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 60 ur 
(36 ur predavanj, 24 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 ur 
(32 ur študij literature, 40 ur reševanja nalog in študija primerov).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

OSNOVE POSLOVNIH FINANC  

2. SPLOŠNI CILJI 
Študenti spoznajo finančno funkcijo, naloge finančne funkcije, f inanciranje in 
investiranje v organizaciji, f inančna tveganja ter osnovne principe delovanja 
f inančnega trga.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE: 
Študent:

pozna in uporablja zakonodajo ter predpise na področju financ,• 
pozna in uporablja strokovno terminologijo,• 
pozna in uporablja ustrezne zakonske predpise s področja obligacijskih • 
razmerij,
spozna teorijo o denarju in denarni politiki,• 
pozna pomen, vlogo in cilje delovanja f inančne funkcije,• 
pozna delovanje f inančnega trga,• 
obvlada osnovna znanja s področja poslovanja z vrednostnimi papirji,• 
pozna finančno etiko,• 
zna komunicirati s poslovnimi partnerji v okviru f inančnega poslovanja.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 78 ur 
(36 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 ur 
(40 ur študija literature, 32 ur reševanje primerov in nalog).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

TRŽENJE

2. SPLOŠNI CILJI
Študent pripravlja in vodi tržno komuniciranje podjetja glede na potrebe in 
zmožnosti organizacije.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent: 

identif icira pomembne tržne dogodke in zbira razpoložljive informacije v • 
vseh oblikah,
pripravlja zaključke na podlagi analiz in jih zna predstaviti,• 
uporablja metode in cilje spremljanja trga in konkurence,• 
določi ciljni trg in mu prilagodi elemente trženjskega spleta,• 
načrtuje prodajne akcije,• 
predlaga nove, inovativne proizvode,• 
spremlja razvoj dobaviteljev in ključnih kupcev,• 
uporablja sestavine trženjskega spleta in komunikacijski splet.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 78 ur 
( 42 ur predavanj, 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 ur 
(30 ur študij literature, 54 ur pripravi primer tržne raziskave, komunikacijskega spleta, 
oglasa, pripravi nastop). 
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

PRODAJA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent je sposoben načrtovati vse aktivnosti pred prodajo, določiti cilje in 
strategije, organizirati prodajo in izvesti prodajne postopke.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent: 

določi, načrtuje in organizira ugotavljanje povpraševanja oz. potencialnih • 
kupcev, ter opredeli potrebna sredstva in orodja za izvedbo,
opredeli najrealnejši scenarij prodaje ob upoštevanju dolgoročne in kratko-• 
ročne strategije podjetja,
komunicira s potencialnimi kupci in organizira srečanja z njimi,• 
pripravi ustrezno ponudbo jo prilagodi zahtevam kupca ter pripravi pro-• 
dajno strategijo oz. opredeli metode prodaje,
izbere potencialne partnerje (kupce, posrednike, ...) in organizira srečanje,• 
spremlja konkurenco, njihove strategije,• 
pripravi letne in triletne plane lastnega dela (obseg prodaje, cene, zaposle-• 
ni, izdelave f inančnega plana za reklamne namene,...),
izvaja predstavitve proizvodov / storitev pri potencialnih kupcih,• 
pozna psihologijo prodaje in nakupa.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 114 ur 
( 48 ur predavanj, 42 ur seminarskih vaj in 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 ur 
(36 ur študij literature, 30 ur priprava vaj in 30 ur priprava in izvedba nastopov).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

NABAVA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent je sposoben:

oceniti pogoje nabave in izbrati najustreznejšega dobavitelja,• 
izpeljati nabavni posel,• 
vzdrževati korektne poslovne odnose z dobavitelji,• 
organizirati nabavno dejavnost za nemoten poslovni proces.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent: 

upošteva prodajne, tehnične, f inančne in logistične vidike ter zakonske in • 
druge predpise,
izbere potencialne partnerje (dobavitelje, posrednike, ...) in organizira srečanje,• 
zbira in analizira podatke o potencialnih dobaviteljih,• 
predlaga možne dobavitelje s pomočjo določenih izbirnih kriterijev (kako-• 
vost, majhno tveganje, doseganje zahtev povpraševanja, …),
preveri in dopolni povpraševanje in ga razpošlje izbranim potencialnim • 
dobaviteljem,
pripravi potrebne podlage za odločitev o dobavitelju in poroča nadrejenim, • 
ki bodo odločali o dobavitelju,
opredeli in predlaga rešitve, ki so v skladu z interesi dobavitelja, kot tudi • 
svojega podjetja ter izbrane rešitve izvede,
ukrepa v primeru pritožb, konfliktov in drugih incidentov,• 
specificira poprodajne aktivnosti v skladu s pogodbo in spremlja izvajanje • 
dobaviteljev,
pripravlja kazalce za vrednotenje lastnega napredka, konkurence in na-• 
predka dobavitelja (cena, sprememba tehnologij, ECO plan).
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 84 
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(36 ur študij literature, 24 ur priprava vaj, 24 ur priprava in izvedba nastopov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

POSLOVNO PRAVO

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se zave pomena predpisov in ustrezne zakonodaje pri opravljanju 
svojega dela in uporabe le-teh.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

si pridobi znanje o temeljih prava in pravne ureditve,• 
spozna pravni sistem in povezanost pravnih področij,• 
si pridobi potrebno znanje o ureditvi gospodarskega sistema, še posebej • 
znanja o statusnem in obligacijskem pravu,
pozna gospodarske subjekte in njihove statusne lastnosti,• 
pozna vlogo države na gospodarskem področju, predvsem inštrumente • 
neposrednega urejanja gospodarstva, urejanje trga, varstva konkurence, 
varstvo potrošnikov,
pozna načine reševanja sporov med gospodarskimi subjekti.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 84 ur 
(48 ur predavanj in 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 ur 
(42 ur študij literature, 36 ur študija primerov, 18 ur priprava primera pogodbe, priprava 
dokumentacije za ustanovitev virtualnega podjetja, priprava listin za sklepanje fiktivnega 
delovnega razmerja).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

UGOTAVLJANJE IN ZAGOTAVLJANJE KAKOVOSTI

2. SPLOŠNI CILJI
Študent :

spozna pomen in vlogo standardov v poslovanju organizacije,• 
spozna standarde kakovosti in je sposoben voditi celoten proces zagota-• 
vljanja kakovosti,
se usposobi za uvajanje in presojanje kakovosti v organizacijah ter pripra-• 
vljanje dokumentov kakovosti,
se usposobi za razvrščanje in identif ikacijo proizvodov po različnih klasif i-• 
kacijskih merilih,
spozna ravnanje z embalažo in embalažnimi materiali.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se usposobi za:

obvladovanje dokumentacije kakovosti,• 
vodenje timov kakovosti,• 
osveščanje sodelavcev o pomenu kakovosti za organizacijo,• 
ustvarjanje ustrezne organizacijske klime za uvajanje sistema celovitega • 
obvladovanja kakovosti in modelov odličnosti,
zagotavljanje pogojev za spremljanje standardov kakovosti,• 
organiziranje in vodenje notranjih presoj organizacij in sodelovanje z zuna-• 
njimi presojevalci,
spremljanje najboljših praks, procesov, tehnologije, postopkov in sistemov,• 
zagotavljanje in skrb za kakovost pri izvajanju delovnih procesov,• 
planiranje in kontrolo uresničevanja ciljev kakovosti,• 
sodelovanje pri pripravi in uvajanju programa popolnega upravljanja kako-• 
vosti in sistema poslovne odličnosti.



78

IN
FO

R
M

A
T

IV
N

I C
IL

JI
Št

ud
en

t:
FO

R
M

A
T

IV
N

I C
IL

JI
Št

ud
en

t:

Sp
oz

na
 si

st
em

 ce
lo

vit
eg

a o
bv

la
do

va
nj

a k
ak

ov
os

ti.
• 

Se
 se

zn
an

i z
 ev

ro
ps

kim
i in

 m
ed

na
ro

dn
im

i s
ta

nd
ar

di
 in

 n
ač

in
om

 n
jih

ov
eg

a 
• 

pr
ev

ze
m

a v
 S

lo
ve

ni
ji.

Se
 se

zn
an

i s
 ci

lji 
in

 p
om

en
om

 st
an

da
rd

iza
cij

e.
• 

Se
 se

zn
an

i s
 p

re
dm

et
i, v

id
iki

 in
 ra

vn
m

i s
ta

nd
ar

di
za

cij
e.

• 
Sp

oz
na

 p
oj

em
 ka

ko
vo

st
i in

 ra
zlo

ge
 za

 za
go

ta
vlj

an
je 

ka
ko

vo
st

i.
• 

Sp
oz

na
 st

an
da

rd
e k

ak
ov

os
ti 

sk
up

in
e I

SO
 9

00
0.

• 
Sp

oz
na

 m
od

ele
 p

os
lo

vn
e o

dl
ičn

os
ti 

in
 d

ru
ge

 si
st

em
e v

od
en

ja 
ka

ko
vo

st
i.

• 
Sp

oz
na

 si
st

em
 ce

lo
vit

eg
a o

bv
la

do
va

nj
a k

ak
ov

os
ti.

• 
Se

 se
zn

an
i s

 st
ro

šk
i k

ak
ov

os
ti.

• 
Sp

oz
na

 p
om

en
 b

en
čm

ar
kin

ga
.

• 
Se

 se
zn

an
i s

 ce
lo

tn
o 

do
ku

m
en

ta
cij

o 
sis

te
m

a k
ak

ov
os

ti.
• 

Sp
oz

na
 kl

as
ičn

a i
n 

so
do

bn
a o

ro
dj

a i
n 

m
et

od
e z

a k
on

tro
lo

 ka
ko

vo
st

i t
er

 
• 

nj
ih

ov
o 

pr
ak

tič
no

 u
po

ra
bn

os
t.

Sp
oz

na
 ce

lo
te

n 
po

st
op

ek
 p

ro
ce

sa
 p

re
so

ja 
sis

te
m

a k
ak

ov
os

ti.
• 

Se
 se

zn
an

i s
 ci

lji 
in

 p
om

en
om

 st
an

da
rd

iza
cij

e.
• 

Se
 se

zn
an

i s
 p

re
dm

et
i, v

id
iki

 in
 ra

vn
m

i s
ta

nd
ar

di
za

cij
e.

• 
Se

 se
zn

an
i z

 m
ed

na
ro

dn
im

i s
ta

nd
ar

di
.

• 
Po

zn
a s

ist
em

 kl
as

ifi
ka

cij
e p

ro
izv

od
ov

.
• 

Se
 se

zn
an

i s
 p

oj
m

om
 em

ba
la

že
 in

 em
ba

la
žn

im
i m

at
er

ia
li.

• 
Sp

oz
na

 vr
st

e k
om

un
ika

cij
sk

ih
 la

st
no

st
i e

m
ba

la
že

.
• 

Up
or

ab
lja

 kl
as

ičn
a o

ro
dj

a z
ag

ot
av

lja
nj

a k
ak

ov
os

ti 
v p

ra
ks

i.
• 

O
bv

la
da

 p
ro

ce
s n

ot
ra

nj
e p

re
so

je 
ka

ko
vo

st
i.

• 
Ra

zu
m

e p
om

en
 u

va
ja

nj
a s

ta
nd

ar
do

v k
ak

ov
os

ti.
• 

An
al

izi
ra

 p
os

lo
va

nj
e o

rg
an

iza
cij

e s
 p

om
oč

jo
 m

od
elo

v p
os

lo
vn

e o
dl

ičn
os

ti.
• 

In
te

rp
re

tir
a r

az
lo

ge
 za

 za
go

ta
vlj

an
je 

ka
ko

vo
st

i.
• 

So
de

lu
je 

pr
i u

va
ja

nj
u 

st
an

da
rd

ov
 ka

ko
vo

st
i v

 o
rg

an
iza

cij
ah

.
• 

Zn
a o

pr
ed

eli
ti 

ra
zli

čn
e s

tro
šk

e k
ak

ov
os

ti 
na

 ko
nk

re
tn

ih
 p

rim
er

ih
.

• 
Ra

zli
ku

je 
ra

zli
čn

e t
ip

e b
en

čm
ar

kin
ga

 in
 jih

 u
po

ra
bl

ja 
v p

ra
ks

i.
• 

Pr
ip

ra
vlj

a i
n 

ev
id

en
tir

a c
elo

tn
o 

do
ku

m
en

ta
cij

o 
ka

ko
vo

st
i.

• 
Up

or
ab

lja
 p

rin
cip

e k
la

sif
ika

cij
e i

n 
id

en
tif

ika
cij

e p
ro

izv
od

ov
.

• 
O

pr
ed

eli
ti 

ko
m

un
ika

cij
sk

e l
as

tn
os

ti 
em

ba
la

že
.

• 

4. OPERATIVNI CILJI



79

V
IŠ

JE
ŠO

LS
K

I Š
T

U
D

IJ
SK

I P
R

O
G

R
A

M
  E

K
O

N
O

M
IS

T

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 60 (42 ur predavanj, 18 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(36 ur študij literature, 24 ur priprava vaj, 24 ur priprava postopka in dokumentacije za 
presojanje kakovosti v virtualnem podjetju).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

MEDNARODNO POSLOVANJE

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

je sposoben proučiti tuja tržišča in oceniti možnosti različnih oblik medna-• 
rodnega sodelovanja,
pri svojem delu uporablja zunanjetrgovinske in druge predpise,• 
si pridobi sposobnosti komuniciranja s partnerji v tujini,• 
pripravlja, organizira in izpelje izvozni/uvozni posel.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

permanentno spremlja tuje trge in ugotavlja razmere na le-teh,• 
zbira informacije v tujini,• 
pripravlja osnove za odločanje,• 
izvaja nabavo oz prodajo proizvodov / storitev na tujih trgih,• 
vzdržuje in dopolnjuje dokumentacijo o poslovnih partnerjih v tujini,• 
oblikuje in vzdržuje večkulturno mrežo kontaktov,• 
pozna in uporablja špediterske, carinske in zunanjetrgovinske predpise,• 
pripravi dokumentacijo za izvoz/uvoz.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent: 

INFORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna smisel mednarodne menjave, nujnost • 
mednarodnega poslovanja, različne režime na-
cionalnih gospodarstev v zgodovinskem razvoju, 
prednosti in slabosti različnih režimov, prednosti 
odprtih gospodarstev in slabosti avtarkije.
Razume strukturo uporabe bruto domačega • 
proizvoda in pomen mednarodne menjave v tej.

Razume in opiše razloge, zaradi katerih se nacionalna  • 
gospodarstva vključujejo v mednarodno menjavo.
Razlikuje položaj razvitih in nerazvitih gospodarstev v • 
mednarodni menjavi.
Izračuna in razloži terms of trade na primeru določenega • 
nacionalnega gospodarstva.
Analizira strukturo porabe domačega bruto produkta.• 
Presodi položaj nacionalnega gospodarstva v ekonom-• 
skih odnosih s tujino.

Spozna oblike konkurence in jih zna opisati.• 
Spozna pomen konkurence v ekonomskih od-• 
nosih s tujino, ovire za delovanje konkurence in 
slabosti mednarodnih monopolov.
Spozna mednarodne organizacije za pospeševa-• 
nje zunanjetrgovinske menjave ter njihov pomen 
in način delovanja.

Poišče ustrezne informacije o delovanju mednarodnih • 
organizacij, inštitucij in gospodarskih grupacij in jih 
uporabi pri strategiji nastopanja na tujih trgih.

Pozna predprodajne aktivnosti in postopke • 
nabave oz prodaje proizvodov/storitev.
Seznani se z najpomembnejšimi mednarodnimi • 
sejmi določene panoge in pomena sejmskih 
prireditev.
Spozna oblike pogajanj in se zanje usposobi.• 
Spozna načine organiziranja in izvedbe nakupa/• 
prodaje v tujini in spremljanja ponakupnih 
aktivnosti.
Spozna dokumentacijo in postopke izvoza/• 
uvoza.
Spozna plačilne instrumente in instrumente • 
zavarovanja plačil v zunanji trgovini.
Spozna instrumente zaščitne politike in njihovo • 
uporabo.

Izvaja povpraševanja po izdelkih/storitvah v tujini.• 
Analizira ponudbe in pripravi kriterije in predlog za izbor • 
dobavitelja.
Načrtuje obiske pri dobaviteljih in organizira redna delov-• 
na srečanja z njimi.
Izvede predpogodbene aktivnosti in pripravi pogodbo.• 
Se uspešno pogaja s poslovnimi partnerji.• 
Izdela kalkulacijo izdelka/storitve, ki je predmet prodaje.• 
Pripravi dokumentacijo za izvoz/uvoz,  izvede postopek in • 
končni obračun zunanjetrgovinskega posla.
Izbere najustreznejši način zavarovanja plačila.• 
Ukrepa v skladu s predpisi držav, iz katerih so poslovni • 
partnerji.

Se usposobi za ustno in pisno poslovno komuni-• 
ciranje s poslovnimi partnerji v tujini.

Komunicira z zunanjimi in notranjimi sodelavci.• 
Organizira in sodeluje na sestankih v domačem in tujem • 
jeziku.
Uporablja elektronska komunikacijska orodja. • 
Obvlada etiko poslovnega komuniciranja.• 
Obvlada poslovno korespondenco.• 

Pozna značilnosti različnih kultur, običaje in na-• 
vade, jih spoštuje in se jim prilagaja pri sklepanju 
poslov.

Upošteva navade, običaje in pravila poslovanja tujih dežel • 
in se prilagaja poslovnim partnerjem.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 96 
(42 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 ur 
(42 ur študij literature, 18 ur priprava vaj na primerih -  priprava postopka in dokument-
acije za izvoz/uvoz blaga, špeditersko storitev, 12 ur za pripravo seminarske naloge, 12 ur 
strokovna ekskurzija – obisk špedicije, carinskega urada, zunanjetrgovinskega sektorja v 
podjetju).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit.
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1.  IME PREDMETA: 

POSLOVNI TUJI JEZIK 1 NA VIŠJI RAVNI

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za aktivno govorjenje, branje in pisanje ter spremljanje 
stroke v tujem jeziku.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se v tujem jeziku usposobi za:

zahtevnejše komuniciranje preko telefona, elektronske pošte, pisem..,• 
pisanje zahtevnejših dopisov,• 
svetovanje strankam v tujem jeziku na višjem nivoju,• 
pogajanja s poslovnimi partnerji,• 
vodenje poslovnih sestankov,• 
sodelovanje v zahtevnejših projektih in timih,• 
pridobi široko in poglobljeno znanje strokovne terminologije.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent: 

FORMATIVNI CILJI
Študent: 

Spozna načine  predstavitev na višjem nivoju v • 
posamezni situaciji.
Dobro pozna in zna opredeliti vse dejavnosti • 
svojega podjetja, posameznih oddelkov in njihovih 
pristojnosti.
Nadgradi pisanje poslovnih dopisov.• 
Spozna pomen in način priprav na poslovni razgo-• 
vor v tujem jeziku.  
Nauči se samostojno in brez tuje pomoči organizi-• 
rati poslovno-družabne stike s tujimi partnerji.
Sistematično pridobi veliko pomembnega • 
poslovnega izrazoslovja, analizira pisna besedila 
(npr. članke, pogodbe, zapisnike...), nadgradi svoje 
znanje jezikovnih struktur, ki jih demonstrira v 
različnih situacijah.
Spozna pomen aplikacije pridobljenih znanj tako • 
v vsakodnevnem življenju kot tudi na delovnem 
mestu.

Podrobneje predstavi sebe in svoj kraj.• 
Natančno in podrobno predstavi svoje podjetje,njegove • 
oddelke in različne dejavnosti, ki v okviru tega potekajo.
Tekoče in pravilno se v različnih tako poslovnih kot • 
privatnih situacijah pogovarja v tujem jeziku.
Brez težav zna komunicirati osebno s sodelavci, • 
 nadrejenimi, poslovnimi partnerji v tujem jeziku, prav 
tako uporablja primerno izrazoslovje in pravilne  
strukture, ko se pogovarja po telefonu.
Brez težav in natančno, eksaktno, jasno ter pravilno • 
tvori različne zahtevnejše dopise.
Samozavestno se predstavi na poslovnem intervjuju, • 
ki pa ga lahko tudi vodi, ko v podjetju pridobi določen 
položaj in izkušnje.
Poišče sinonime, kolokacije in tvori različne zapletene • 
zveze, še posebej jezikovne posebnosti.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 60 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(30 ur študij literature, 30 ur priprava predstavitev – poklica, podjetja, dejavnosti, priprava 
poslovnih pisem, pogodbe, telefonskega pogovora, poslovnega razgovora). 
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

POSLOVNI TUJI JEZIK 2

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

obvlada osnovne veščine komuniciranja v tujem jeziku,• 
se pisno in ustno sporazumeva s strankami v tujem jeziku,• 
zagotavlja etičen odnos s strankami v tujem jeziku in se ravna po poslov-• 
nem bontonu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se usposobi za:

osnovno sporočanje preko telefona in elektronske pošte,• 
pisanje enostavnih sporočil: vabil, obvestil, poslovnih pisem,• 
predstavljanje podjetja, produktov, storitev, poslovnih rezultatov,• 
sodelovanje v pogovoru v tujem jeziku.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna osnove poslovnega komuniciranje v tujem • 
jeziku.
Se zave vloge in pozna cilje poslovnega komunici-• 
ranja v tujem jeziku.
Prepozna slog komuniciranja v tujem jeziku, npr. • 
naročanje, sodelovanje, ipd..

Uporablja osnovne strokovne pojme v tujem jeziku.• 
Vključuje se v  različne vrste komunikacij v tujem jeziku.• 
S sredstvi komunikacije vpliva na udeležence, npr. • 
prepozna potrebe in koristi, premaguje ovire, prikazuje 
koristi.
Udeležence nagovarja v skladu z bontonom v tujem • 
jeziku, pri čemer upošteva različna etična načela.
Razloži pomen vpliva komuniciranja na udeležence.• 

Pozna koncepte in veščine komuniciranja.• 
Pozna osnovne načine komuniciranja ter značil-• 
nosti sestavin poslovnega komuniciranja v tujem 
jeziku.
Pozna preprostejše oblike in sestavine poslovnega • 
komuniciranja v tujem jeziku.

Uporablja strukturno pravilne načine komuniciranja v • 
tujem jeziku.
Oblikuje povratne informacije v tujem jeziku.• 

Obvlada poslovni razgovor.• 
Pozna učinkovit poslovni razgovor v tujem jeziku.• 
Pozna potek poslovnega razgovora v tujem jeziku.• 
Obvlada značilnosti telefonskega razgovora v • 
tujem jeziku.

Pripravi načrt razgovora v tujem jeziku.• 
Sodeluje v poslovnem pogovoru v tujem jeziku.• 
Aktivno posluša v tujem jeziku.• 
Oblikuje preprostejša sporočila v tujem jeziku.• 
Vodi enostavni poslovni razgovor v tujem jeziku• 
Pripravi sporočilo za telefonski pogovor v tujem jeziku.• 

Spozna terminologijo za poslovni sestanek.• • 
Pripravi vabilo v tujem jeziku.• 
Sodeluje na sestanku v tujem jeziku.• 

Spozna sestavine nastopa in predstavitve v tujem • 
jeziku.

Načrtuje, pripravi in izpelje nastop ali predstavitev v • 
tujem jeziku.

Spozna osnovne oblike pisnega komuniciranja.• Piše poslovna pisma v tujem jeziku.• 
Razvršča pisna sporočila glede na predpisano vrsto in • 
obliko v tujem jeziku.
Obvlada tehniko hitrega branja v tujem jeziku• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 60 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(30 ur študij literature, 30 ur priprava predstavitev – poklica, podjetja, dejavnosti, priprava 
enostavnih poslovnih pisem in telefonskega  pogovora).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

OBLIKOVANJE PROIZVODOV IN  
TEHNOLOŠKIH PROCESOV

2. SPLOŠNI CILJI
Študent: 

spozna splošen koncept dela v razvojnih in tehnoloških oddelkih podjetja,• 
pozna razvojno in tehnološko dokumentacijo,• 
pozna koncept razvoja proizvoda, tehnologije in presoje ekonomičnosti proizvodnje.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pozna razvojno strategijo podjetja,• 
razvija vizije in strategije glede na konkurenco na razvojnem in tehnološkem področju,• 
spremlja tehnični razvoj in predlaga nove, inovativne, strateške proizvode,• 
pripravlja kazalce za vrednotenje lastnega napredka in konkurence,• 
pozna organizacijsko-informacijski sistem za potrebe razvojne in tehnolo-• 
ške službe v podjetju,
spremlja potrebno dokumentacijo v razvojnem in tehnološkem oddelku,• 
zagotavlja informacijski tok dokumentov v razvojnem in tehnološkem oddelku,• 
pozna splošen koncept dela v razvojnem in tehnološkem oddelku,• 
spremlja razvojno, konstrukcijsko in tehnološko dokumentacijo, podatke • 
na dokumentih in tok dokumentov,
pozna koncept razvoja konstrukcije, tehnologije in presoje ekonomičnosti proizvoda,• 
obvlada in spoštuje ISO standarde in druge standarde kakovosti,• 
upošteva vse tehnične predpise,• 
obvlada oblikovanje tehnoloških procesov,• 
spremlja optimizacijo proizvodnje.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 96 
(42 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primerov, 24 ur priprava postopka in dokumentacije 
pri oblikovanju novega izdelka virtualnem podjetju).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

POSLOVNA LOGISTIKA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent je sposoben: 

organizirati logistične procese,• 
uporabiti različne metode optimiranja skladiščenja in transporta,• 
narediti analize za uporabo outsourcinga v logistiki.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se usposobi za:

seznanjanje odgovornih sodelavcev z učinkovitostjo logističnih procesov in • 
predlaganje ukrepov,
organiziranje, pripravo in usklajevanje logističnih procesov,• 
sodelovanje oz. planiranje, organiziranje in kontrolo logističnih procesov,• 
sodelovanje pri planiranju in usklajevanju vidikov nabavne, notranje, distri-• 
bucijske, poprodajne in razbremenilne logistike in učinkovito vgrajevanje v 
lastne procese,
sodelovanje pri informatizaciji logističnih procesov,• 
sodelovanje pri planiranju in organizaciji transporta, skladiščenja in mani-• 
pulacije z blagom in energijo,
skrb za racionalno izvajanje nabavne, notranje, prodajne, poprodajne in • 
razbremenilne logistike,
informiranje sodelavcev o novostih in potrebnem upoštevanju predpisov na • 
področju poslovne logistike.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna pojem logistike in njen zgodovinski razvoj.• 
Spozna osnovne elemente logističnega sistema.• 
Spozna namen in cilj nabavne logistike.• 
Spozna namen in cilj notranje logistike.• 
Spozna namen in cilj prodajne logistike.• 
Se seznani s cilji in nalogami razbremenilne logistike.• 
Spozna pojem, pomen in sestavine logistične oskrbo-• 
valne verige.
Se seznani z outsourcingom v logistiki.• 
Pozna logistične stroške.• 
Spozna infrastrukturno vlogo logistične funkcije.• 
Se seznani z metodami načrtovanja logističnih procesov.• 
Spozna informacijsko podporo in njen pomen za • 
logistiko.
Se seznani z zakonodajo in predpisi, ki urejajo  • 
logistično poslovanje.
Pozna osnove trasporta.• 
Se seznani z transportnimi stroški.• 
Spozna pomembnejše logistične organizacije v  • 
Sloveniji in tujini.
Spozna mednarodni transport in špedicijo.• 

Obvlada osnovne elemente logističnega sistema.• 
Organizira poslovanje v različnih fazah logističnega • 
procesa.
Analizira potrebo po outsourcingu v logistiki in • 
predlaga ali izvaja ustrezne rešitve.
Uporablja zakonodajo in predpise s področja logi-• 
stičnega poslovanja.
Razlikuje med notranjim in zunanjim transportom.• 
Analizira in optimira izvajanje transporta.• 
Analizira in optimira skladiščno poslovanje.• 
Analizira in optimira logistično oskrbovalno verigo.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(36 ur študij literature, 24 ur priprava logističnega postopka na primeru).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

POSLOVANJE V TURIZMU

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

spozna osnove oblikovanja turistične ponudbe in vlogo turističnih podjetij,• 
spozna raznoliko strukturo turističnih podjetij glede na področje dela, • 
organiziranost in lastništvo kapitala,
spozna primere poslovanja posameznih turističnih podjetij v Sloveniji in v EU.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se usposobi za:

seznanjanje odgovornih sodelavcev z učinkovitostjo turističnega poslovanja,• 
organiziranje, priprava in usklajevanje turistične dejavnosti,• 
sodelovanje oz. planiranje, organiziranje in kontrola turistične dejavnosti,• 
sodelovanje pri uvajanju podjetništva v turitično dejavnost,• 
skrb za racionalno izvajanje turistične dejavnosti,• 
informiranje sodelavcev o novostih na področju turističnega poslovanja v • 
Sloveniji in EU.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna pojme turistične potrebe, turistično • 
povpraševanje, turistična potrošnja, turistični 
proizvodi, turistična ponudba, turistično gospo-
darstvo.
Se seznani z razvojem turističnega gospodarstva.• 
Spozna različne strukture turističnega gospodar-• 
stva in turistična podjetja kot so turistična gostin-
ska podjetja, turistično posredovanje, igralnice in 
zabavišča, zdravilišča in wellness centri, kongresni 
in kulturni centri, turistično rekreacijski športni 
centri, smučišča idr.
Se seznani  z ekonomiko poslovanja turističnih • 
podjetij, oblikovanjem cen, optimiranjem poslo-
vanja.
Spozna različne študij primerov s področja turiz-• 
ma v Slovenije in EU.

Prepoznava in razume zgodovino in trende na sodob-• 
nem turističnem trgu.
Prepoznava in razume vpliv dejavnikov na uspešnost • 
poslovanja turističnih podjetij in ukrepe za obvladova-
nje le-teh.
Prepoznava in razume ekonomske značilnosti poslova-• 
nja hotelskih podjetij.
Razume ekonomske značilnosti poslovanja turističnih • 
posrednikov.
Obvlada ukrepe za učinkovito poslovanje turističnih • 
podjetij.
Organizira turistična potovanja.• 
Prepozna dejavnike konkurence na turističnem trgu. • 
Analizira dejavnike konkurenčnosti na trgu turističnih • 
storitev..
Obvlada in uporablja kazalce uspešnosti poslovanja • 
turističnih podjetij.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI IN   
    POSEBNOSTI V IZVAJANJU
Število kontaktnih ur: 96 
(42 ur predavanj, 54 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(42 ur študij literature, 24 ur priprava primera organizacije namišljenega turističnega poto-
vanja, 18 ur priprava analize konkurenčnosti na določenem trgu turističnih storitev).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

OBLIKOVANJE TURISTIČNIH PROIZVODOV

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna:

turistično ponudbo proizvodov in storitev,• 
metode oblikovanja turističnih proizvodov,• 
tipologijo in hierarhijo turističnih proizvodov, s tehnološkimi in tržnimi • 
značilnostmi proizvodov,
osnovne procese celovitega upravljanja kakovosti turističnih proizvodov,• 
procese permanentne inovativnosti ponudbe turističnih proizvodov,• 
pomen turističnih proizvodov za celovitost turistične ponudbe,• 
konkurenčnost in ekonomiko turističnih proizvodov.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se seznani:

s turističnimi proizvodi,• 
usklajevanjem turističnih proizvodov s turistično destinacijo,• 
pripravo metodologije oblikovanja turističnih proizvodov,• 
celovito upravljanjem kakovosti turističnih proizvodov,• 

imidžem in pomenom prepoznavnosti turističnih proizvodov,• 
se zaveda:

nujnosti za inovativnost v turizmu,• 
potrebe po oblikovanju in ponudbi konkurenčnih turističnih proizvodov.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent: 

Spozna pojem turistični proizvodi in turistična • 
destinacija.
Spozna kompleksnost turističnih proizvodov.• 
Loči med parcialnimi, integralnimi in pavšalnimi • 
turističnimi proizvodi.
Spozna različne metodologije oblikovanja turističnih • 
proizvodov

Razume in uporablja strokovne pojme s predmetnega • 
področja.
Uporablja različne metode oblikovanja turističnih • 
proizvodov.
Razume pojme in razlike med parcialnimi, integralni-• 
mi in pavšalnimi turističnimi proizvodi

Se seznani s celovitim upravljanjem kakovosti  • 
turističnih proizvodov na ravni posameznega  
proizvoda in na ravni turistične destinacije.
Spozna pomen imidža in pomen turističnega • 
proizvoda.
Se seznani z inovativnostjo v turizmu• 

Razlikuje med zagotavljanjem kakovosti v turizmu na • 
ravni posameznega proizvoda in na ravni turistične 
destinacije

Se seznani s projekti oblikovanja turističnih proizvo-• 
dov na domači in mednarodni ravni.
Se seznani s problematiko trajnostnega razvoja v • 
turizmu.
Se seznani s praktični primeri oblikovanja turističnih • 
proizvodov na domači in mednarodni ravni.

Obvlada celoten akcijski načrt, ki ga je potrebno  • 
narediti pri oblikovanju turističnega proizvoda.
Zna voditi in koordinira osnovne naloge pri  • 
projektnem oblikovanju turističnega proizvoda.
Razume turistični sistem in njegovo okolje.• 
Razume koncepte, inštrumente in kazalce  • 
trajnostnega razvojnega trenda.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(30 ur študij literature, 18 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

TEMELJI RAČUNOVODSTVA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za razumevanje računovodskih pojmov in knjiženje enos-
tavnih poslovnih dogodkov.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pozna zakonodajo ter predpise in zakone na področju računovodstva • 
(predvsem Slovenske računovodske standarde), f inanc, davčne predpise ter 
predpise drugih področij, povezana z njegovim delom, 
upošteva kodeks računovodskih načel in kodekse poklicne etike računo-• 
vodje,
načrtuje in organizira delovni proces v računovodstvu,• 
pozna računovodsko dokumentacijo ter temeljne in pomožne poslovne • 
knjige,
spozna krogotok dokumentacije v organizaciji,• 
pozna strokovno terminologijo.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent: 

Spozna poslovni sistem, poslovni proces in računo-• 
vodstvo kot informacijske funkcije:
spozna značilnosti poslovnega sistema in poslovnega • 
procesa,
spozna računovodstvo kot informacijsko dejavnost v • 
podjetju.
Pozna poslovne dogodke in jih zna računovodsko • 
spremljati.
Spozna organizacijo delovnega procesa in izvajanje • 
del v računovodstvu:
razlikuje med sestavinami računovodstva (knjigovod-• 
stvo, računovodsko predračunavanje, računovodsko 
proučevanje in računovodski nadzor),
spozna pomen posameznih sestavin računovodstva,• 
spozna organizacijski vidik računovodstva (finančno, • 
stroškovno, poslovodno računovodstvo).
Razume mesto računovodstva v poslovnem sistemu • 
in procesu.
Razume računovodstvo kot informacijsko dejavnost • 
podjetja.
Spozna  organiziranje knjigovodske dejavnosti v • 
podjetju (tok listin, knjigovodsko evidentiranje, knji-
govodsko obračunavanje in poročanje).
Pozna pomen varovanja poslovne skrivnosti in deluje • 
v skladu s kodeksi na področju računovodstva.

Evidentira enostavne poslovne dogodke.• 
Uporabljati kontni načrt pri knjiženju enostavnih • 
poslovnih dogodkov.
Uporablja Slovenske računovodske standarde glede • 
na različne poslovne sisteme.
Razvrsti ekonomske kategorije v računovodske • 
izkaze.
Razlikuje knjigovodske listine glede na vsebino.• 
Izračunava amortizacijo po različnih metodah.• 
Opredeli poslovne skrivnosti in izdela načrt varova-• 
nja le-teh v različnih situacijah.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 78 
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

FINANČNO RAČUNOVODSTVO 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za knjiženje zahtevnejših poslovnih dogodkov in izdelavo 
bilanc po računovodskih standardih.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

obvlada računovodsko obravnavanje sredstev in obveznosti do virov sred-• 
stev,
obvlada računovodsko obravnavanje prihodkov, odhodkov, stroškov in • 
poslovnega izida,
pozna vsebino računovodskih standardov,• 
spozna razčlenjevanje in knjiženje prihodkov in odhodkov po načelu na-• 
stanka poslovnega dogodka ter po načelu denarnega toka,
organizira in izvaja kontrolo nad izvajanjem zakonskih in notranjih predpi-• 
sov s področja računovodstva, 
posreduje informacije o poslovanju notranjim in zunanjim uporabnikom,• 
organizira in zagotavlja pravilno arhiviranje vseh knjigovodskih listin in • 
poslovnih knjig,
sodeluje pri uvajanju sistema e-poslovanja.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna koncepte in veščine delovnega procesa v • 
računovodstvu:
spozna načine izdelave internih pravilnikov o  • 
računovodstvu.
spozna kontni načrt,• 
razlikuje med vrstami računovodske dokumentacije,• 
razlikuje med knjiženjem v temeljne in pomožne • 
poslovne knjige,
spozna postopke pri vodenju glavne knjige in  • 
pomožnih knjig,
spozna različne računalniške programe s področja • 
računovodstva.
Spozna, razume in razlikuje ekonomske kategorije po • 
SRS in MSRP.
Spozna pomen računovodskih informacij za potrebe • 
odločanja.
Spozna neopredmetena dolgoročna sredstva,  • 
opredmetena osnovna sredstva, dolgoročne in 
kratkoročne finančne naložbe, zaloge, terjatve in 
denarna sredstva, dolgove in dolgoročne rezervacije.
Razlikuje prihodke, odhodke, stroške amortizacije, • 
stroške materiala in storitev, stroške dela in vrste 
poslovnih izidov.
Spozna  nove in posodobljene informacijske tehnolo-• 
gije, sledijo razvoju stroke.

Izdela interni kontni plan.• 
Kontira vse poslovne dogodke.• 
Izdela predlog internega pravilnika o računovodstvu.• 
Sestavlja različne temeljne in izvedene knjigovodske • 
listine.
Vodi: glavno knjigo, pomožne knjige, razčlenjevalne • 
razvide.
Usklajuje stanja glavne knjige z razčlenjevalnimi • 
razvidi in inventurnim stanjem.
Pripravlja obdobne in letne računovodske izkaze in • 
poročila ter jih ustrezno pojasni.
Organizira in zagotavlja pravilno arhiviranje  • 
računovodske dokumentacije v skladu s pravili.
Kontrolira računovodske listine po vsebini in obliki.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 108 
(48 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 
(48 ur študij literature, 24 ur študija primera, 24 ur reševanje praktičnih primerov na 
računalniku).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

STROŠKOVNO RAČUNOVODSTVO 

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent spozna osnovne pojme o stroških in jih zna razporejati po stroškovnih 
mestih in stroškovnih nosilcih.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zna sestaviti notranje knjigovodske listine,• 
pozna in razlikuje posamezne vrste stroškov,• 
organizira delovni proces pri zajemanju stroškov,• 
izvaja računovodstvo prvin poslovnega procesa (osnovna sredstva, plače, • 
material, storitve),
vodi razčlenjevalne razvide (knjigovodstvo osnovnih sredstev, plač,  • 
materiala, blaga, stroškovno računovodstvo) in opravlja vsa druga  
knjigovodska dela,
predračunava in obračunava plače, izdeluje letna poročila o plačah za • 
zaposlene, davčne organe in ZPIZ,
pozna predpise s področja varovanja osebnih podatkov.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna osnove stroškovnega  računovodstva:• 
osnovne vrste stroškov,• 
razliko med stroškovnim mestom in stroškovnim • 
nosilcem,
osnovni princip oblikovanja stroškovnih mest in • 
stroškovnih nosilcev v podjetju.

Razlikuje med posameznimi vrstami stroškov.• 
Spozna razliko med stroškovnim in poslovodnim • 
računovodstvom.
Razlikuje med različnimi prvinami poslovnega • 
procesa:

osnovnih sredstev,• 
materiala,• 
plač,• 
storitev,• 
gotovih proizvodov in blaga.• 

Razume  dela v računovodstvu ustvarjanja poslovnih • 
učinkov:

razume vrste proizvajalnih procesov in spremlja-• 
jočih stroškov,
razlikuje med različnimi metodami vrednotenja • 
poslovnih učinkov. 
pozna postopek razvrščanja stroške po posame-• 
znih vidikih,
spozna postopek izdelave predračuna in obračuna • 
stroškov.

Kontira posamezne vrste stroškov in jih razvrsti v • 
skladu s kontnim planom.
Izdela predračun in obračun amortizacije.• 
Izdela obračun proizvodnje.• 
Uporablja različne metode vrednotenja zalog.• 
Uporablja priporočila iz SRS pri razporejanju   • 
stroškov po stroškovnih mestih in stroškovnih nosilcih. 
Obračunava plače.• 
Oblikuje računovodske informacije o stroških za • 
različne notranje uporabnike. 
Pripravlja poročila za notranje uporabnike informacij.• 
Pripravlja informacije o stroških po stroškovnih • 
mestih in stroškovnih nosilcih.
Vodi računovodstvo prvin poslovnega procesa – • 
računovodstvo.
Izvaja dela v računovodstvu ustvarjanja poslovnih • 
učinkov:
uporablja različne metode vrednotenja poslovnih • 
učinkov,
razvršča stroške po posameznih vidikih,• 
izdela predračune stroškov in obračune stroškov,• 
uporablja različne metode kalkuliranja stroškov.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 96 
(48 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera, 12 ur reševanje praktičnih primerov na 
računalniku).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit.



104

1. IME PREDMETA: 

DAVKI

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent v okvirov predpisov spozna postopke obdavčitev f izičnih in pravnih 
oseb in se usposobi za obračunavanje davkov.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE: 
Študent:

pozna zakonodajo ter predpise na področju davkov, • 
pozna vsebino računovodskih standardov v povezavi z davčnimi predpisi,• 
pozna zakonodajo s področja javnih financ,• 
pozna osnove komuniciranja z davčnimi organi,• 
spozna postopke za davčno svetovanje,• 
spozna načine izvajanja kontrole v davčnem poslovanju.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna in razlikuje posamezne vrste davkov.• 
Spozna različne davke, ki se pojavljajo v podjetju.• 
Spozna vpliv posameznih davkov na poslovni proces • 
v podjetju.
Razlikuje davčne napovedi za samostojne podjetnike • 
od napovedi za podjetja.
Spozna davčno zakonodajo in različna priporočila na • 
področju davkov.
Povezuje slovenske  računovodske standarde z  • 
davčno zakonodajo.
Spozna davčno zakonodajo na področju  • 
negospodarstva.
Spozna zakonodajo na področju davkov javnega • 
sektorja.
Spozna osnovne predpise s področja javne uprave • 
(ZUP, Zakon o javnih financah…).
Spozna zakon o davčnem postopku. • 
Spozna postopke za davčno svetovanje in pomoč • 
knjigovodjem.
Spozna  načine izvajanja kontrole v davčnem  • 
računovodstvu.

Izdela obračun DDV.• 
Izdela obračun davka za samostojne podjetnike.• 
Izdela obračun davka od dohodka za pravne osebe.• 
Izdela letno napoved za dohodnino.• 
Izračuna davke za različne osebne prejemke.• 
Izdela letni rokovnik oddaje davčnih izkazov.• 
Izdela obračune drugih davkov in dajatev (trošarine, • 
davek od prometa motornih vozil in nepremičnin). 
Izdeluje mesečne, trimesečne in polletne obračune • 
davka na dodano vrednost.
Izdeluje predračune in obračun davka od dohodka • 
pravnih oseb.
Smiselno uporablja davčne predpise za posamezna • 
področja davkov.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 96 
(42 ur predavanj, 36 seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

ANALIZA BILANC Z REVIZIJO 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna pomen revizije v organizaciji in se usposobi za analizo 
računovodskih izkazov.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zbere in samostojno interpretira pomembne računovodske informacije,• 
zaveda se pomena izračunavanja različnih kazalcev uspešnosti in učinkovitosti,• 
izvaja računovodsko proučevanje in pojasni odmike dejanskega poslovanja • 
od načrtovanega,
pozna oblike računovodskega nadzora,• 
organizira in izvaja kontrolo podatkov in notranji nadzor nad pravilnostjo • 
računovodskega evidentiranja podatkov in posredovanjem računovodskih 
informacij,
pozna celoviti sistem načrtovanja v podjetju,• 
razlikuje med revidiranjem in notranjo kontrolo.• 



107

V
IŠ

JE
ŠO

LS
K

I Š
T

U
D

IJ
SK

I P
R

O
G

R
A

M
  E

K
O

N
O

M
IS

T

4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna računovodsko načrtovanje:• 
razlikuje med načrtovanjem in predvidevanja,• 
razume vlogo in pomen analiziranja v okviru • 
procesa načrtovanja,
razume vlogo in pomen računovodskega  • 
načrtovanja.

Usvoji sistemski pogled na poslovanje in se seznani z • 
računovodsko analizo:

spozna različne vrste in vidike analize,• 
razume povezanost računovodske in finančne • 
analize ter njuno povezanost v analizi poslovanja 
podjetja,
spozna osnovna orodja in metode analize,• 
razume pomen opredeljevanja ciljev analize in • 
temeljna načela oblikovanja informacij,
usvoji osnovne kazalnike  poslovanja (ekonomič-• 
nost, rentabilnost, likvidnost, obračanje sredstev) 
ter razloži njihov način izračuna in pojasnjevanja,
spozna ostale kazalnike po SRS, njihov pomen in • 
izračun,
spozna analiziranje predračunskih in obračunskih • 
izkazov.

Spozna vrste nadzora ter razume pomen nadzora.• 
Razlikuje med kontrolo, inšpekcijo in revizijo.• 

Uporablja metode in orodja analiziranja podatkov.• 
Izdela navodilo za pripravo podatkov za predračunske •  
računovodske izkaze. 
Sestavi predračunske računovodske izkaze.• 
Izdela poslovno poročilo. • 
Iz računovodskih izkazov  in drugih podatkov izraču-• 
na kazalnike poslovanja in jih pojasni. 
Pripravi podatke za notranji in zunanji nadzor.• 
Pisno obrazloži računovodske rešitve iz obravnavanega•  
primera za namene nadzora.
Svetuje in oblikuje predloge ukrepov za izboljšanje • 
poslovanja na osnovi predloženih računovodskih 
poročil poslovodstvu.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 60 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

RAČUNOVODSTVO OSEB JAVNEGA PRAVA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna osnovne principe delovanja oseb javnega prava in 
računovodstvo proračunskih uporabnikov med računovodstvom v  
gospodarstvu in pri osebah javnega prava ter drugih oseb javnega prava.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE: 
Študent: 

pozna zakonodajo ter predpise s področja  proračunskih uporabnikov in • 
drugih oseb javnega prava,
pozna strokovno terminologijo s področja oseb javnega prava,• 
pozna načela javnega naročanja,• 
pozna metode in postopke priprave računovodskih izkazov, računovodske-• 
ga poročila in letnega poročila,
sodeluje pri uvajanju sistema elektronskega poslovanja (e-računovodstva • 
Ministrstva za f inance, UJP),
pozna institucije, ki izvajajo nadzor javnih financ, njihove pristojnosti in • 
organizacijo, postopke ter predpise po katerih delujejo. 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna  javna podjetja in gospodarske javne službe, • 
proračunske uporabnike, ter razume bistvo in 
pomen delovanja javnih podjetij, posrednih in ne-
posrednih proračunskih uporabnikov, nepridobitnih 
organizacij – pravnih oseb zasebnega prava. 
Spozna specifičnosti vodenja poslovnih knjig pri • 
osebah javnega prava:

spozna specifičnosti priprave računovodskih • 
izkazov in letnega poročila kot celote,
spozna zakonodajo in predpise na področju • 
javnih financ,
razume posebnosti, ki se nanašajo na vrednotenje • 
in izkazovanje sredstev, obračunavanje amorti-
zacije ter vrednotenje in izkazovanje obveznosti 
do virov sredstev pri proračunskih uporabnikih in 
drugih osebah javnega prava. 
razume posebnosti, ki se nanašajo na razčle-• 
njevanje, merjenje in izkazovanje prihodkov in 
odhodkov pri osebah javnega prava.

Spozna predpise s področja plač v javnem sektorju, • 
plačni sistem in načine obračunavanja plač.
Spozna zakon o javnih naročilih:  • 

spozna zakon o javnih naročilih in druge podza-• 
konske akte,
pozna vrste postopkov javnega naročanja.• 

Pozna oblike nadzora javnih financ –spozna vrste • 
nadzora javnih financ.

Evidentira poslovne dogodke v poslovne knjige.• 
Evidentira prihodke in odhodke po računovodskem • 
načelu nastanka poslovnega dogodka.
Evidentira prihodke in odhodke po računovodskem • 
načelu plačane realizacije.
Razmejevanje prihodke in odhodke od osnovne • 
dejavnosti ter od prodaje na trgu, ki se razlikuje, če jo 
izvaja posredni ali neposredni uporabnik proračuna.
Pripravi računovodske izkaze in računovodsko • 
poročilo.
Sodeluje pri pripravi poslovnega poročila.• 
Vrednoti  postavke v poslovnih knjigah glede na vrsto • 
osebe javnega prava.
Pripravi odločbe o plači za zaposlene in izračuna • 
plačne količnike.
Sodeluje pri pripravi predlog razpisa za javna • 
naročila.
Sodeluje pri pripravi predlog naročila male vrednosti.• 
Sodeluje pri pripravi posamezne faze postopka javne-• 
ga naročila. 
Pripravi dokumentacijo za notranji in zunanji nadzor.• 
Glede na zahteve pripravlja različne kalkulacije in • 
analize.
Sestavi IOP obrazec in izpelje postopek usklajevanja • 
in potrjevanja IOP obrazca.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 78 
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

FINANCIRANJE PRORAČUNSKIH UPORABNIKOV 

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent spozna osnovne principe financiranja  proračunskih uporabnikov in 
drugih oseb javnega prava.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pozna zakonodajo ter predpise s področja f inanciranja  proračunskih upo-• 
rabnikov in drugih oseb javnega prava,
pozna pomen, vlogo in cilje f inanciranja proračunskih uporabnikov v Slove-• 
niji,
pozna in uporablja proračunska načela,• 
spozna klasif ikacije javnofinančnih prejemkov in izdatkov,• 
spozna strukturo državnega proračuna in ciklus njegovega izvrševanja • 
proračuna,
spozna način financiranja evropskega proračuna,• 
spozna upravljanje in črpanje sredstev evropskega proračuna,• 
spozna sistem enotnega zakladniškega računa.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna ureditev javnih financ v Sloveniji, in sicer:• 
spozna pojem javnih financ,• 
razume področja javnih financ,• 
spozna sistem upravljanja z javnofinančnimi izdatki v • 
Sloveniji.

Se seznani s financiranjem proračunskih uporabnikov:• 
spozna specifičnosti financiranja proračunskih uporabnikov,• 
razlikuje med vrstami javnofinančnih prihodkov,• 
razlikuje med vrstami javnofinančnih odhodkov,• 
spozna račun finančnih terjatev in naložb,• 
spozna račun financiranja,• 
razume konsolidirano bilanco državnega sektorja.• 

Spozna javnofinančne prejemke in izdatke:• 
zna določiti  klasifikacije uporabnikov javnofinančnih sredstev,• 
spozna institucionalni sektor države,• 
spozna pomen ekonomske klasifikacije,• 
razlikuje med ekonomsko, funkcionalno klasifikacijo in • 
programsko klasifikacijo.

Razume pripravo in izvrševanje proračuna (državnega, občinskega):• 
razume pomen in cilje večletnega načrtovanja,• 
razume strukturo proračuna,• 
spozna postopek priprave proračuna,• 
spozna pogoje za uspešno izvrševanje proračuna,• 
spozna ciklus izvrševanja proračuna,• 
spozna mehanizme za uravnoteženje proračuna,• 
spozna postopke razpolaganja in upravljanja s premože-• 
njem.

Usvoji sistemski pogled na financiranje evropskega proračuna:  • 
spozna način financiranja evropskega proračuna,• 
spozna vrste vplačil v slovenski proračun iz proračuna • 
Evropske unije,
spozna upravljanje in črpanje sredstev evropskega proračuna,• 
spozna postopek črpanje sredstev strukturnih skladov,• 
spozna postopek črpanja sredstev kohezijskega sklada.• 

Spozna sistem enotnega zakladniškega računa (EZR):• 
razlikuje med računi, ki so vključeni v sistem enotnega • 
zakladniškega računa države,
spozna vlogo Uprave RS za javna plačila,• 
spozna način izvajanja plačilnega prometa v sistemu EZR.• 

Zna navesti posebnosti posameznih  podro-• 
čij javnih financ.
Razloži pojem integralnosti  sistema financi-• 
ranja proračunskih uporabnikov na primeru.
Pripravi bilanco javnofinančnih prihodkov.• 
Pripravi bilanco javnofinančnih odhodkov.• 
Pripravi račun financiranja za različne pro-• 
računske uporabnike.
Pripravi račun finančnih terjatev in naložb • 
za različne  proračunske uporabnike.
Pripravi ločene klasifikacije za določenega • 
proračunskega uporabnika.
Sodeluje pri pripravi proračunov proračun-• 
skih uporabnikov na primeru.
Sodeluje pri pripravi podatkov za večletno • 
načrtovanje na primeru.
Na osnovi primera sodeluje pri pripravi po-• 
stopkov prodaje premoženja proračunskega 
uporabnika na primeru.
Predlaga merila za uravnoteženje proračuna.• 
Sodeluje pri pripravi postopkov za črpanje • 
sredstev evropskega proračuna.
Izvaja plačilni promet proračunskega • 
uporabnika.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 60 
(42 ur predavanj, 18 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

INSOLVENČNI POSTOPKI 

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent spozna posebnosti računovodstva in f inanc v podjetjih, ki so v težavah 
in v insolvenčnih podjetjih.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent: 

pozna in uporablja strokovno terminologijo,• 
pozna in uporablja posebna pravila insolvenčnega prava,• 
pozna pravila za statusno preoblikovanje družb• 
pozna finančne vidike podjetniškega prestrukturiranja in preurejanja prav-• 
nih subjektov s poudarkom na gospodarskih subjektih,
pozna metode in postopke finančne sanacije ter sodeluje v postopku le-teh,• 
pozna metode in postopke skrbnega pregleda,• 
pozna statusno preoblikovanje samostojnih podjetnikov,• 
pozna in izvaja računovodske rešitve v podjetjih v stečaju, prisilni poravnavi • 
in likvidaciji,
pozna računovodske rešitve v podjetjih, ki se prestrukturirajo. • 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna in razlikuje posebne postopke insolvenčnega • 
prava:

postopek prisilne poravnave,• 
stečajni postopek,• 
likvidacija družb.• 

Spozna in razlikuje postopke statusnega  • 
preoblikovanja družb:

združitev,• 
delitev.• 

Spozna in razlikuje različne metode vrednotenja • 
ekonomskih kategorij, glede na različne posebne 
postopke.
Spozna postopke povečanja in zmanjšanja osnovnega • 
kapitala.
Spozna knjigovodske rešitve pri povečanju in zmanj-• 
šanju osnovnega kapitala.
Spozna pravna razmerja med družbeniki (v d.d., v • 
d.o.o.).
Spozna posebna pravila statusnega preoblikovanja • 
samostojnega podjetnika.
Spozna prenos podjetniško organiziranega  • 
premoženja na kapitalsko družbo.

Pravilno in pravočasno prijavi terjatve v insolvenčnih • 
postopkih.
Razložiti učinke posebnih postopkov in ukrepov za • 
podjetje.
Vrednoti postavke v posebnih računovodskih izkazih • 
in okoliščinah.
Pripravlja posebne predračunske in obračunske • 
bilance stanja in izkaza, uspeha ter izkaza finančnih 
tokov.
Kontira in knjiži poslovne dogodke v insolvenčnih • 
postopkih.
Kontira in knjiži poslovne dogodke v postopkih • 
združitve in delitve.
Kontira in knjiži določene zahtevnejše poslovne • 
dogodke v postopkih. finančne reorganizacije in 
sanacije
Pripravi podatke za cenilce vrednosti podjetij in • 
vrednosti premičnin in nepremičnin.
Sodeluje pri pripravi načrta finančne reorganizacije • 
v postopku prisilne poravnave.
Pripravi likvidacijski obračun.• 
S pripravo računovodskih in finančnih predračunov • 
sodeluje pri pripravi sanacijskih načrtov in skrbnih 
pregledov

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 78 
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

RAČUNOVODSTVO ZA SAMOSTOJNE PODJETNIKE 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna posebnosti knjiženja pri samostojnih podjetnikih in se  
usposobi za sestavljanje letnih računovodskih poročil.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent: 

obvlada računovodsko obravnavanje sredstev in obveznosti do virov  • 
sredstev pri samostojnem podjetniku,
obvlada računovodsko obravnavanje prihodkov, odhodkov, stroškov in • 
poslovnega izida pri samostojnem podjetniku,
pozna vsebino računovodskega standarda za samostojne podjetnike in • 
ostale standarde, ki so v povezavi z njim,
organizira in izvaja kontrolo podatkov in notranji nadzor nad pravilnostjo • 
računovodskega evidentiranja podatkov in posredovanjem računovodskih 
informacij,
sodeluje pri uvajanju programov za knjiženje pri samostojnem podjetniku.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent: 

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna posebnosti  registracije in delovanja samo-• 
stojnega podjetnika.
Razume in loči ekonomske kategorije po posebnem • 
računovodskem standardu za samostojne podjetnike.
Spozna različne temeljne in izvedene knjigovodske • 
listine za samostojnega  
podjetnika in vsebino teh listin.
Spozna koncepte in veščine delovnega procesa pri • 
vodenju poslovnih knjig za samostojnega podjetnika 
posameznika (v nadaljevanju s.p.).
Razlikuje med posameznimi vrstami sredstev in obve-• 
znosti v računovodstvu samostojnega podjetnika: 

neopredmetena dolgoročna sredstva,• 
opredmetena osnovna sredstva,• 
dolgoročne in kratkoročne finančne naložbe, • 
zaloge, 
terjatve in denarna sredstva, • 
dolgove in dolgoročne rezervacije.• 

Spozna evidence na področju pritokov  in odtokov • 
denarnih sredstev med podjetjem in gospodinjstvom.
Obvlada prihodke, odhodke, stroške amortizacije, • 
stroške materiala in storitev, stroške dela in vrste 
poslovnih izidov

Izdela interni kontni plan za vodenje računovodstva s. p..• 
Kontira vse poslovne dogodke.• 
Izdela računovodske usmeritve za s. p..• 
Sestavlja različne temeljne in izvedene knjigovodske • 
listine.
Evidentira poslovne dogodke v glavno knjigo.• 
Usklajuje stanja pomožnih knjig s stanji v glavni knjigi.• 
Usklajuje stanja z zunanjimi poslovnimi partnerji.• 
Izdela računovodska poročila za s.p. za različne • 
zunanje uporabnike.
Izdela računovodske izkaze za s.p..• 
Izvaja kontrolo računovodskih listin.• 
Organizira, vodi in nadzira arhiviranje knjigovodskih • 
listin.
Predlaga spremembe  in izboljšave informacijskega • 
sistema in tehnologije v skladu z razvojem stroke.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 60 
(42 ur predavanj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit.
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1. IME PREDMETA: 

POSLOVNI PROCESI 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

spozna analizo poslovnih procesov,• 
usvoji pomen izboljšav v poslovnih procesih,• 
spozna načela in načine nadzora nad izvajanjem poslovnih procesov.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent se usposobi za: 

spremljanje poslovnih procesov,• 
kontrolo pravilnosti dela, izvajanje navodil in delovnih postopkov v enoti / • 
oddelku,
preverjanje in nadziranje proizvodnega procesa,• 
uvajanje izboljšav in spreminjanje tehnične dokumentacije,• 
sodelovanje pri planiranju, razvoju in oblikovanju (poslovnih) delovnih pro-• 
cesov, sistemov in rešitev ter po potrebi predlaga ukrepe za racionalizacijo 
in omejevanje stroškov,
izdelovanje in sestavljanje ter ažuriranje sistemskih dokumentov, poročil, • 
predlogov in navodil ter izvajanje,
organiziranje, izvajanje in kontrola izvajanja projektov ter zagotovljanje • 
resursov za izvajanje poslovnih procesov (kadri, f inance, materialni pogoji, 
infrastruktura, …),
organiziranje, pripravo, usklajevanje in vodenje delovnih procesov v skladu • 
s pravili in navodili poslovanja,
spremljanje novosti na področju in skrb za posodabljanje poslovanja, stroj-• 
ne in programske opreme.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Se seznani s pojmom procesne organizacije ter pred-• 
nostmi in slabostmi le-te.
Spozna temeljne elemente procesa in delitev procesov.• 
Spozna orodja za ponazarjanje poslovnih procesov.• 
Se seznani z načini merjenja in vrednotenja poslovnih • 
procesov.
Spozna metode za izboljševanje poslovnih procesov.• 
Spozna vlogo menedžmenta v celovitem procesov • 
poslovanja. 
Pozna načine in možnosti optimizacije poslovnih • 
procesov.

Planira, koordinira in nadzira delo v poslovnih • 
procesih.
Uvaja metodiko poslovnih procesov v poslovanje.• 
Izboljšuje poslovne procese z različnimi metodami.• 
Uporablja računalniške programe za načrtovanje, • 
nadziranje in spremljanje delovnih procesov.
Uporablja postopke za racionalno rabo energije, • 
materiala in časa.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 78
 (42 ur predavanj, 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

EKOLOGIJA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent: 

se zaveda pomena varovanja okolja, in ekološkega osveščanja zaposlenih• 
pozna zakonodajo na področju varstva okolja.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spremlja in izvaja ekološke predpise,• 
seznanja sodelavce z novostmi na področju ekoloških in varnostnih predpisov,• 
planira, organizira, izvaja in nadzira »ekološko obnašanje« organizacije• 
se usposobi za uporabo sodobnih konceptov varovanja okolja in okoljskih • 
standardov.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI:
Študent:

Se seznani s pojmom ekologije, sonaravnega in • 
trajnostnega razvoja.
Spozna osnovne pravne vidike na področju ekologije • 
in varstva okolja.
Spozna pomen strateških odločitev v zvezi z varova-• 
njem okolja.
Spozna pomen ekoloških standardov• 
Spozna okoljski življenjski cikel proizvodov.• 
Se seznani s strateškimi usmeritvami ravnanja z • 
odpadki v EU.
Seznani se z ekološkimi zahtevami v zvezi z ostanki • 
in embalažo.

Prepričan osvešča sodelavce o pomenu varstva okolja • 
pri poslovanju organizacije.
Spremlja in uporablja zakonodajo in predpise na • 
področju ekologije in varstva okolja in sodeluje pri 
strateških ekoloških odločitvah.
Uporablja postopke racionalizacije odpadkov okolje-• 
varstvene standarde.
Razlikuje med pomenom standardov ISO.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 84 
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(36 ur študij literature, 36 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

ERGONOMIJA IN VARSTVO PRI DELU

2. SPLOŠNI CILJI
Študent: 

pridobi sposobnost zagotavljanja ustreznega varstva in zdravja pri delu,• 
si prizadeva za ergonomsko oblikovanje delovnih mest in humanizacijo • 
dela,
obvlada zakonitost poslovanja z vidika ergonomije in varstva pri delu.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent je usposobljen:

za izvajanje dodatnih opravil po nalogu nadrejenega v okviru delovnega • 
mesta,
za nadziranje stanja sredstev za varnost pri delu in izvajanje postopkov v • 
zvezi s tem,
za reševanje težav v primeru poškodb sodelavcev,• 
skrbeti za izvedbo dela v skladu s predpisi o varnosti in zdravju pri delu,• 
za seznanjanje in informiranje sodelavcev s predpisi in navodili,• 
za planiranje, organiziranje, izvajanje in nadzor varnosti delovnega okolja,• 
za seznanjanje in informiranje sodelavcev z novostmi na področju ekoloških • 
in varnostnih predpisov,
za spremljanje novosti na področju ergonomije in humanizacije dela ter po • 
potrebi predlaganje ustreznih rešitev,
za sodelovanje/planiranje, organiziranje, izvajanje in nadzor delovnega • 
okolja podjetja z vidika zagotavljanja ergonomije delovnih mest in varstva 
delavcev
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI:
Študent:

Se seznani s pojmom ergonomije dela.• 
Spozna osnovne pravne vidike in predpise ter metode • 
za izboljšave na področju ergonomije, varstva pri 
delu, požarnega varstva in varovanja zdravja.
Spozna ukrepe v primeru izrednih dogodkov in se • 
seznani z ustreznimi postopki in standardi;

Sodeluje pri ergonomskem oblikovanju delovnih • 
mest.
Uporablja zakonodajo in predpisane standarde • 
ergonomije in varstva pri delu.
Ustrezno ukrepa v primeru izrednih dogodkov • 
v delovnem procesu (nesreče pri delu, poklicne 
bolezni,….).
Izvaja aktivnosti v zvezi z zdravniškimi pregledi.• 
Spremlja in implementira novosti na področju  • 
ergonomije in varstva pri delu.
Organizira izpite iz VPD.• 
Zagotavlja opremljenost delovnih procesov z ustre-• 
znimi varnostnimi oznakami.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 114 
(48 ur predavanj, 42 seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 
(60 ur študij literature, 36 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

PODJETNIŠTVO 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

pridobi usposobljenost ustvarjanja pogojev za razvijanje novih idej v pod-• 
jetju,
razvija ustrezno pozornost  skrbi za podjetniško miselnost na vseh nivojih v • 
podjetju,
pridobi osnovna znanja za oblikovanje in izvajanje poslovnih načrtov.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent bo usposobljen za:

zbiranje, analiziranje in razumevanje podjetniških situacij,• 
iskanje novih proizvodov in storitev,• 
iskanje novih pristopov nastopa na trgu,• 
sprejemanje odločitev v pogojih tveganja.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI:
Študent:

Spozna osnove podjetništva in podjetniške  • 
miselnosti.
Spozna pojavne oblike podjetništva. Spozna, katere • 
so ključne lastnosti podjetnikov. 
Spozna, kako in kje iskati podjetniške ideje.• 
Spozna, kako izluščiti idejo, ki postane podjetniška • 
priložnost. 
Spozna načine generiranja in vrednotenja podjetni-• 
ških idej.
Spozna pomen, vsebino in načine poslovnega • 
načrtovanja.
Povezuje znanje različnih strok in spozna pomen • 
timskega dela. 
Spozna pomen postavljanja in doseganja  ciljev.  • 

 Ustvarja in ocenjuje podjetniške ideje glede na • 
možnosti realizacije v podjetniške priložnosti ter 
zagovarja svoje odločitve.
Prepoznava potrebe kupcev na trgu  storitev in • 
izdelkov.
Načrtuje in aktualizira plan podjetniške dejavnosti • 
ter sprejema odgovornost uresničevanje podjetniških 
pobud.
Izdela poslovni  načrt.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 108 
(24 ur predavanj, 84 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 48 
(24 ur študij literature, 12 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge.).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor projektne naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

ANALIZA POSLOVANJA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent je:

usposobljen analiziranja poslovnih procesov in delegiranja ustreznih pri-• 
stojnosti in odgovornosti,
vešč predlogov ustreznih ukrepov za učinkovitejše poslovanje,• 
sposoben pripraviti načrt dela, • 
usposobljen za spremljanje in uporabo zakonodaje ter predpisov na svojem • 
delovnem področju.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

analizira izvajanje delovnih procesov ter ugotavlja in odkriva probleme in • 
slabosti ter predlaga ustrezne rešitve,
sodeluje pri analiziranju in ugotavljanju kazalnikov poslovanja ter pri pri-• 
pravi ustreznih poročil, predlogov in navodil,
predlaga ukrepe za racionalizacijo procesov in omejevanje stroškov,• 
sodeluje pri snovanju, analiziranju in vrednotenju kazalnikov poslovanja,• 
seznanja odgovorne sodelavce z učinkovitostjo procesov in predlaga ukrepe,• 
pripravlja ali sodeluje pri izdelavi načrta dela; • 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI:
Študent:

Spozna kompleksnost in zakonodajo s področja • 
analize poslovanja.
Spozna metode in orodja za analizo poslovanja.• 
Spozna osnovne ekonomske kazalnike merjenja • 
uspešnosti in učinkovitosti poslovanja.
Spozna informacijski vidik analize poslovanja.• 
Spozna osnove teorije odločanja v organizaciji. • 
Pozna osnovne načine in elemente načrtovanja • 
aktivnosti.
Pozna vire za izpolnitev načrta.• 

Izračuna, analizira in interpretira kazalnike poslova-• 
nja z vidika lastnikov, zaposlenih, kupcev in okolja.
Izbere relevantne informacije za odločanje.• 
Izbira ustrezne poslovne odločitve, • 
Upravlja evidence poslovanja posamezne organizacij-• 
ske enote in posodablja informacijsko podporo,
Spremlja in uporablja zakonodajo in predpise na • 
področju analize poslovanja.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV OZIROMA POSEBNOSTI V 
IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 96 
(42 ur predavanj, 36 seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

PSIHOLOGIJA DELA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

spozna psihološke dejavnike dela,• 
pridobi sposobnost proučevanja vplivov osebnosti na učinkovitost dela,• 
pridobi sposobnost soustvarjanja razmer za ustrezno organizacijsko klimo.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent je usposobljen za:

opazovanje odnosov in pojavov v delovnem okolju,• 
presojanje pomembnosti različnih delovnih nalog in racionalno organiziranje • 
dela,
prilagajanje in ustrezno reagiranje v kritičnih situacijah,• 
za samokritično/kritično mišljenje in predvidevanje posledic svojih dejanj,• 
uporabo tehnike ustvarjalnega mišljenja v smislu uvajanja sodobnih rešitev, • 
spremljanje novosti na strokovnem področju in načrtovanje lastega procesa • 
vseživljenjskega učenja,
prepoznavanje stresorjev v delovnem okolju in uporabljanje tehnike za zmanj-• 
ševanje napetosti,
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI:
Študent:

Spozna predmet in metodologijo psiholoških • 
raziskovanj.

Uporablja osnovne metode raziskovanja.• 

Seznani se s področjem osebnosti ter duševnimi • 
procesi. 
Pozna svoje osebnostne lastnosti in osnovne metode • 
za spoznavanje drugih.
Pozna dejavnike za načrtovanje mišljenja.• 

Razume pomen dejavnikov, ki vplivajo na razvoj • 
osebnosti. 

Usvoji temeljne pojme s področja psihologije dela, • 
spozna stresorje pri delu in možne antistresne 
ukrepe  

Samostojno organizira delo ter opredeli psihološke • 
dejavnike, ki vplivajo na uspešnost.
Praktično uporabi vsaj eno tehniko za zmanjševanje • 
napetosti.

Seznani se z zakonitostmi skupinske dinamike, in • 
dinamiko; ustvarjalnega in pozitivnega učenja

Je usposobljen za sodelovanje v manjših skupinah.• 
Uporablja vsaj eno od  tehnik ustvarjalnega mišljenja • 
v delovnem okolju. 
Evalvira nove ideje – jih kritično ovrednoti.• 

Spozna različne načine vodenja in odločanja, vloge • 
vodij in njihove vedenjske vzorce. 
Seznani se z načini motiviranja zaposlenih in sodob-• 
nimi metodami odločanja. 

Razume odnose in relacije vodja – podrejeni. • 
Opazuje in prepoznava stile vodenja.• 
Načrtuje oziroma postavlja cilje ob upoštevanju vseh • 
znanih kriterijev za kvalitetno opredelitev ciljev.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV 
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

DELO S STRANKAMI 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

pridobiva veščine sodelovanja  s strankami in sodelavci,• 
razvija veščine izgradnje medsebojnih  vezi, partnerstev oziroma trajnih • 
poslovnih odnosov,
spozna  poslovni bonton in se zaveda pomena  etičnega odnosa s  • 
strankami in sodelavci,
se zaveda pomena in varovanja  osebnih  podatkov.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent si pridobi sposobnosti:

poznavanja različnih prodajnih poti za f inančne produkte in storitve,• 
komuniciranja s strankami (pogovor, svetovanje, reševanje konfliktov),• 
zavedanja pomena svoje lastne podobe pri delu s strankami,• 
vodenja tima za delo s strankami,• 
vzpostavitve, izgradnje in vodenja odnosov s strankami,• 
upravljanja odnosov s strankami,• 
aktivnega poslušanja,• 
vodenja pogovorov,• 
ravnanja v skladu s poklicnim in etičnem kodeksom ter poslovnim bonto-• 
nom,
trženja f inančnih produktov,• 
reševanja reklamacij.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 90 
(30 ur predavanj, 60 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

UVOD V FINANČNE TRGE IN INSTITUCIJE  

2. SPLOŠNI CILJI
Študent

spozna vlogo in pomen delovanja f inančnega trga in institucij,• 
uporablja sodobne tehnologije, se pisno in ustno sporazumeva ter rešuje • 
probleme, 
usposobi se za kakovostno, smiselno in odgovorno delo,• 
razvija natančnost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

se seznani s pomenom in vlogo finančnih institucij  in f inančnega trga,• 
pridobi osnovna znanja, ki so potrebna za uspešno delo v f inančnih  • 
institucijah, 
se seznani z  depozitnimi in nedepozitnimi f inančnimi institucijami,• 
pozna storitve f inančnega trga,• 
se seznani s trendi na finančnem trgu v EU.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 114 
(48 ur predavanj, 66 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 
(60 ur študij literature, 36 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

TEMELJI BANČNEGA POSLOVANJA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:  

se usposobi za delo v banki, razume njeno vlogo, in pomen svojega dela,• 
uporablja sodobne tehnologije, se pisno in ustno sporazumeva ter rešuje • 
probleme, 
usposobi se za kakovostno, smiselno in odgovorno delo,• 
razvija natančnost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

spoznava osnove poslovanja bank in predpise, ki urejajo bančno poslova-• 
nje,
spoznava bančno poslovanje v zalednih službah in opravlja zahtevnejše • 
naloge v podpori bančnega poslovanje,
spoznava produkte in storitve bank za fizične osebe,• 
spoznava produkte in storitve bank za pravne osebe.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 84 
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(42 ur študij literature, 42 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:  

EKONOMIJA IN POSLOVANJE PRI POSREDOVANJU 
NEPREMIČNIN 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent :

zna analizirati nepremičninski trg, načrtovati  in organizirati svoje delo ter • 
spremljati in upoštevati ustrezne zakone in predpise,
razvija natančnost in vestnost pri preverjanju vsebine dokumentacije,• 
zaveda se pomena etičnega ravnanja pri posredovanju nepremičnin in varo-• 
vanja poslovne skrivnosti.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent je sposoben:

analizirati trg nepremičnin in napovedati spremembe,• 
zaznati priložnosti in oceniti ekonomske možnosti (f inanciranja, kreditira-• 
nja bank, varčevalne sheme, naložbene potenciale),
iz analiz nepremičninskega trga in drugih virov presoditi prostorske  • 
razmere in možnosti regionalnega razvoja,
spremljati družbeno okolje in sklepati o posledicah stečajev, velikih investicij, o • 
vplivih ukrepov državnih organov in drugih dogodkov na nepremičninski trg,
preverjati morebitne hipotekarne, služnostne in druge obremenitve nepremičnine,• 
naročati cenitve nepremičnin,• 
svetovati  strankam načine plačil obveznosti v zvezi s prometom z nepremičninami, • 
oceniti f inančno sposobnost morebitnih kupcev,• 
sestavljati in izstavljati račune za opravljene posredniške storitve,• 
voditi dokumentacijo v skladu s predpisi.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI:
Število kontaktnih ur: 66 
(36 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

DOKUMENTI UREJANJA PROSTORA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent :

obvlada strokovno terminologijo s področja urejanja prostora in zna spre-• 
mljati spremembe prostorskih aktov,
spozna razvoj strokovnega področja in razume pomen in posledice posegov v prostor, • 
komunicira s strankami in pristojnimi institucijami, odgovornimi za podro-• 
čje urejanja prostora in je sposoben pridobivati podatke iz javnih listin.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent je sposoben:

obvladati metode za analizo trga nepremičnin in je sposoben napovedati • 
spremembe in presoditi prostorske možnosti regionalnega razvoja,
pridobiti podatke o: lesnih zalogah za gozdna zemljišča ter dostopnost do • 
javnih poti za spravilo lesa, o obliki in legi nepremičnine, o tehnični in prav-
ni urejenosti; o vrsti rabe in katastrskem razredu ter površini,
določiti tipologijo in lokacije nepremičnin,• 
preverjati morebitne hipotekarne, služnostne in druge obremenitve nepremičnine• 
ugotoviti opremljenost nepremičnine (voda, kanalizacija, elektrika, telefon, • 
plin, TV, pripadajoče zemljišče),
ugotoviti sedanje in po predpisih dopuščene dejavnosti, režim poslovanja • 
in dopustne obremenitve okolja,
preverjati gradbeno-tehnične lastnosti konstrukcij in instalacij,• 
izvajati podrobne oglede nepremičnine in ugotavljati očitne napake,• 
izdelati tehnični opis nepremičnine za potrebe predstavitve,• 
posredovati in predstaviti ustrezne podatke strankam,• 
seznaniti obe stranki z morebitnimi napakami stvarnopravnega in f izičnega • 
stanja nepremičnine,
pripravljati predloge za vpis lastninske pravice oziroma drugih pravic in • 
obremenitev v zemljiško knjigo.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna teorijo lokacije – razume povezavo vrednosti zemljišč z • 
vidika ekonomskih, družbenih, kulturnih, tehnoloških gibanj.
Pozna cilje urejanja prostora (razvoj, zgodovina).• 
Pozna pojme  normativnega sistema urejanja prostora.• 
Pozna in razume osnovne značilnosti razvoja sistema poselitve v • 
Sloveniji in EU.
Spozna usmeritve in omejitve urejanja prostora z vidika  varstva • 
okolja.
Pozna vrste zemljišč glede na stanje.• 
Razume pojem namenska raba zemljišč.• 
Razume konfliktnost interesov akterjev sprememb v okolju: prebi-• 
valstvo/gospodinjstva, gospodarstvo, investitorji, javni sektor.
Pozna podlage za načrtovanje prostora: analiza ranljivosti • 
(ponudba zemljišč), analiza potreb (povpraševanja po zemljiščih), 
infrastruktura, bilanca zemljišč.
Pozna institucionalni okvir urejanja prostora v Sloveniji, urejen v • 
zakonih in podzakonskih aktih.
Pozna prostorske akte in loči med strateškimi in izvedbenimi • 
prostorskimi akti. 
Pozna, kako se prostorski akti pripravljajo in sprejemajo.• 
Pozna oblike obveščanja javnosti o pripravi prostorskih aktov.• 
Loči pristojnosti države in občin pri urejanju prostora.• 
Razume namen uvedbe prostorskih ukrepov oz. ukrepov, ki desti-• 
mulirajo določene investicijske ukrepe.
Pozna instrumente urejanja prostora in razume implikacijo posa-• 
meznega instrumenta za določeno gradbeno parcelo:
davčni instrumenti (nadomestilo za urejanje stavbnih zemljišč/• 
davek na nepremičnine),
komunalni prispevek in okoljske dajatve,• 
upravni instrumenti (predkupna pravica, razlastitev, komasacija),• 
prostorski nadzor,• 
postopek izdaje gradbenega dovoljenja.• 

Glede na namensko rabo in urbanistič-• 
ne standarde oceni možne posege na 
zemljišču.
Bere strateške in izvedbene prostorske • 
akte.
Se vključuje v postopke priprave in  • 
sprejemanja prostorskih aktov.
Zbere sistemske prostorske akte za • 
določeno parcelo. 
V skupini pripravi zasnovo razvoja nase-• 
lja, ki omogoča razumevanje konfliktnih 
interesov razvoja naselij. 

Gradbeni normativi in standardi • 
Zna vizualno oceniti stanje gradbenih elementov stavbe.• 
Pozna in zna brati arhitektonsko gradbene skice in projekte• 
Razume merila.• 
Pozna pomen standardov in normativov.• 
Razume vsebino in ve kaj pomeni posamezen standard oz. • 
normativ.

Ovrednoti izbrano stavbo.• 
Izvede izmero izbrane stavbe.• 
Na osnovi standardov oz. normativov • 
ugotavljajo, kakšni posegi so možni na 
določenem območju oziroma gradbeni 
parceli.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 66 
 (36 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

OSNOVE NEPREMIČNINSKEGA PRAVA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za:

razvijanje  komunikacijske spretnosti za izvajanje postopkov pri državnih • 
organih, strokovnih službah in pri strankah,
spremljanje sprememb predpisov na svojem strokovnem področju in obvla-• 
dovanje pravnih norm, ki regulirajo promet z nepremičninami,
uporabo različnih virov podatkov in javnih baz za opravljanje poslov in • 
svetovanje strankam, 
ravnanje v skladu s poslovnim kodeksom in zakonskimi predpisi.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent si pridobi sposobnost:

spremljanja družbenega okolja in sklepanja o posledicah stečajev, velikih • 
investicij, o vplivih ukrepov državnih organov in drugih dogodkov na nepre-
mičninski trg,
preverjanja morebitnih hipotekarnih, služnostnih in drugih obremenitev • 
nepremičnine,
ugotavljanja sedanjih in po predpisih dopuščenih dejavnosti, režima poslo-• 
vanja in dopustne obremenitve okolja,
izvedbe preverjanja stvarno-pravnega stanja nepremičnine,• 
pripraviti elemente za posredniško pogodbo za določen obseg in način • 
posredovanja ter organizirati sklenitev,
posredovati  ustrezne podatke o posredniku oz. posrednikih (razkritje • 
interesov),
svetovati strankam pri sklepanju pogodbe in izvajanju postopkov pred • 
sklepanjem pogodbe,
zastopati naročnike pri razgovorih, licitacijah in pri upravnih postopkih,• 
pripraviti elemente ustrezne ponudbe,• 
organizirati sklenitev pogodbe in jo avtorizirati,• 
pripraviti in posredovati pravno in tehnično dokumentacijo notarju, odve-• 
tniku in upravnim organom,
pripravljati predloge za vpis lastninske pravice oziroma drugih pravic in • 
obremenitev v zemljiško knjigo,
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spremljati javne razpise in izvršbe ter sodeluje z izvajalci razpisov,• 
samostojno preverjati veljavnost zavarovalnih polic za obvezno odškodnin-• 
sko odgovornost nepremičninske družbe do naročiteljev in strank,
nadzirati izvajanje postopkov pred sklenitvijo pravnega posla in po njej ter • 
opozarja na nepravilnosti.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 66 
(36 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske naloge). 
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

TEHNIČNI PREDPISI IN STANDARDI 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za:  

načrtovanje, organiziranje, usklajevanje in vodenje lastnega dela in dela drugih,• 
delovanje v skladu s predpisi o varni uporabi nepremičnin in varovanju okolja,• 
obvladovanje komunikacijskih veščin.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent  je zmožen:

ugotavljati in organizirati potrebna vzdrževalna, obratovalna in druga dela • 
skupnih delov nepremičnine, 
izdelati letne in srednjeročne načrte vzdrževalnih del na stavbi s pripadajočimi • 
zemljišči, terminske plane izvedbe teh načrtov in skrbeti za izvedbo načrtov, 
spremljati predpise, normative in standarde za upravljanje in vzdrževanje • 
nepremičnin ter interne akte lastnikov in upravnika, 
pripraviti obrazce za izvajanje vzdrževanja in obratovanja stavb in pripada-• 
jočih zemljišč, 
spremljati stanje in delovanje stavb s pripadajočimi zemljišči, • 
izvajati sprejete načrte vzdrževalnih del, • 
objavljati oddaje del (javni razpisi), • 
pripravljati in sklepati pogodbe za izvajanje del in dolgoročne pogodbe za • 
servisna dela, 
organizirati odpravljanje napak v garancijski dobi, • 
dajati navodila hišniku v zvezi z nujnimi intervencijskimi deli, • 
izdelati poročilo o vzdrževalnih delih, o stanju in obratovanju nepremičnine • 
ter o potrebnih posegih za lastnike in upravnika, 
voditi, koordinirati in nadzirati izvajanje vzdrževalnih in drugih del na objektu, • 
zagotavljati kakovost vzdrževanja in obratovanja nepremičnine, • 
komunicirati z lastniki in uporabniki nepremičnin v zvezi z vzdrževanjem in • 
obratovanjem stavb. 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 72 (42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 60 (44 ur študij literature, 16 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.



161

V
IŠ

JE
ŠO

LS
K

I Š
T

U
D

IJ
SK

I P
R

O
G

R
A

M
  E

K
O

N
O

M
IS

T

1. IME PREDMETA: 

PRAVNA UREDITEV UPRAVLJANJA NEPREMIČNIN 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent :

pripravi potrebno dokumentacijo, • 
svetuje lastnikom, komunicira s strankami in pristojnimi institucijami, • 
pridobiva, zbira, obdeluje in posreduje podatke, potrebne za vodenje  • 
postopkov pred pravosodnimi, upravnimi in drugimi organi, 
vodi evidence, pripravlja poročila in arhivira dokumentacijo, • 
deluje v skladu s predpisi, standardi in kodeksi o upravljanju z nepremičninami. • 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent  je sposoben:

spremljati predpise, normative in standarde za upravljanje in vzdrževanje • 
nepremičnin, interne akte lastnikov in upravnika ter voditi rezervni sklad,
pomagati lastnikom nepremičnin pri urejanju medsebojnih razmerij v zvezi • 
z upravljanjem večstanovanjskih oz. poslovno – stanovanjskih stavb in pri 
vzdrževanju ter obratovanju skupnih delov,  
razumeti pogoje vseh vrst premoženjskega zavarovanja, zavarovanja  • 
objektov in postopek likvidacije škod,
svetovati lastnikom o vrstah in načinih zavarovanj in pridobivati ponudbe • 
za sklepanje zavarovanj, 
urejati odškodninske zahtevke na zavarovanih nepremičninah, • 
pridobivati soglasja in dovoljenja za izvajanje del, • 
organizirati in voditi zbore lastnikov ter sestaviti zapisnik zbora in pravilno • 
oblikovati sklepe zbora lastnikov, 
zbirati in pripravljati podatke za tožbe in izvršilne predloge pri sodišču, • 
posredovati dokumentacijo za izvedbo postopkov pred upravnimi organi in • 
sodiščem, 
pridobivati soglasja etažnih lastnikov za preureditev ali rekonstrukcijo  • 
skupnih delov nepremičnine, spremembo namembnosti prostorov ter 
 vzdrževanje nepremičnine, 
organizirati podpisovanje soglasja ali pogodbe med solastniki, • 
pripravljati in izvajati spremembe pogodb o upravljanju zaradi sprememb • 
solastniških deležev,
organizirati in spremljati zavarovanje nepremičnin. • 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI:
Število kontaktnih ur: 66 
(42 ur predavanj, 24 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(60 ur študij literature, 24 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

EKONOMIJA IN POSLOVANJE UPRAVITELJA NEPREMIČNIN

2. SPLOŠNI CILJI
Študent pridobi sposobnosti:

spremljanja predpisov in standardov, ki vplivajo na vrednost nepremičnin,• 
prenašanja ekonomskega znanja na področje upravljanja z nepremičninami,• 
razumevanja korektnega ravnanja upravitelja v skladu s poslovnim kode-• 
ksom in etiko,
prepoznavanja potreb strank in strokovnega svetovanja.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent si pridobi naslednje kompetence:

pripravljati predloge za odločanje lastnikov o upravljanju, ohranjanju in • 
povečanju vrednosti nepremičnin,
finančno, količinsko in kakovostno prevzemati izvršena dela,• 
ugotavljati f inančne obveznosti, razdelitev stroškov v skladu s pogodbo o • 
upravljanju ter potrjevati račune in obračune,
spremljati stanje sredstev rezervnega sklada nepremičnin in skrbeti za go-• 
spodarno upravljanje z njim,
pomagati računovodstvu pri: opominjanju dolžnikov in izterjavi obvezno-• 
sti, izdelavi f inančnih poročil za lastnike nepremičnin in pripravi podatkov 
za sodno izterjavo obveznosti,
pripraviti podlage za obračunavanje obveznosti lastnikov nepremičnin,• 
pridobivati ugodne ponudbe za izvajanje vzdrževalnih in drugih del,• 
pripravljati elemente za obračune stroškov upravljanja, razdeljevati stro-• 
ške, prejemati plačila etažnih lastnikov in plačevati obveznost iz pogodb, 
sklenjenih s tretjimi osebami,
svetovati etažnim lastnikom o zavarovanju tveganj in načinih za povečanje • 
vrednost nepremičnine,
izdelati načrt dolgoročnega vzdrževanja nepremičnin, o katerem se končno • 
odločijo lastniki.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 72 (30 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 60  
(36 ur študij literature, 12 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

KVANTITATIVNE METODE V LOGISTIKI

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za uporabo matematičnih metod in računalniških orodij v 
praktičnih primerih optimizacije logističnih sistemov . 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

pozna najpomembnejše  metode matematičnega programiranja, ki se upo-• 
rabljajo za reševanje problemov optimalnosti v logističnih procesih,
zna uporabljati ustrezne matematične metode pri pripravi predlogov za • 
sprejemanje odločitev kdaj in koliko naročiti,
zna uporabljati matematične metode pri reševanju transportnih proble-• 
mov.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 72 
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84
(36 ur študij literature, 48 ur reševanje nalog – praktični primeri).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

OSKRBNE VERIGE

2. SPLOŠNI CILJI: 
Študent se usposobi za načrtovanje, spremljanje in nadziranje oskrbnih verig v 
poslovnih sistemih.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

opredeli oskrbne verige v proizvodnji in trgovini,• 
pojasni področja in vlogo aktivnosti podjetja znotraj oskrbne verige,• 
analizira  sestavine aktivnosti oskrbne verige v smislu informacijskih potreb • 
za učinkovito delovanje oskrbne verige znotraj podjetja in nadaljnje pove-
zovanje s poslovnimi partnerji,  
analizira vire in značilnosti oskrbe in povpraševanja,• 
pojasni, kako oskrbna veriga prispeva k konkurenčnosti podjetja,• 
pojasni, kako oskrbna veriga prispeva k trajnostnemu razvoju podjetja,• 
pojasni, kako oskrbna veriga vpliva na finančni uspeh podjetja,• 
ugotavlja odzivne čase  znotraj oskrbne verige,• 
ugotavlja povečanje povpraševanja in njegov vpliv, • 
oceni ovire v oskrbni verigi,• 
ugotavlja, kako spremembe v oskrbi in povpraševanju vplivajo na stroške,• 
pozna možnosti koordinacije med aktivnostmi oskrbovalne verige,• 
ugotavlja vlogo informacijske in komunikacijske tehnologije znotraj oskrb-• 
nih verig,
pozna informacije in programsko opremo za potrebe oskrbnih verig.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 72 
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(36 ur študij literature, 36 ur študija primera in priprava seminarske naloge,  
12 ur strokovna ekskurzija – obisk trgovskega podjetja in priprava poročila).

Obvezna je prisotnost na vajah, seminarska naloga ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

UPRAVLJANJE ZALOG

2. SPLOŠNI CILJI: 
Študent pozna informacijsko podporo upravljanju z zalogami v proizvodnem 
in trgovskem podjetju ter je usposobljen za izvajanje potrebnih analiz za spreje-
manje poslovnih odločitev o optimalnih zalogah in naročilih materiala in trgov-
skega blaga. 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

pozna metode razvrščanja materiala in blaga po pomembnosti za sprejema-• 
nje nabavnih odločitev,
pozna vrste zalog in zna določiti vrednost zalog,• 
zna pripraviti predloge za sprejemanje odločitev kdaj in koliko naročiti,• 
zna zbirati, analizirati in vrednotiti podatke o zalogah ter pripravljati poročila,• 
uporablja računalniško informacijsko tehnologijo pri upravljanju z zalogami.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 72 
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(36 ur študij literature, 36 ur študija primera primera in priprava seminarske naloge, 12 ur 
strokovna ekskurzija – obisk proizvodnega podjetja in priprava poročila).
Obvezna je prisotnost na vajah, seminarska naloga ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA:

TRANSPORTNI MENEDŽMENT

2. SPLOŠNI CILJI: 
Študent je usposobljen za izbiro optimalnega načina transporta, organiziranje, 
izvajanje in nadziranje administrativno tehničnih del pri izvajanju transportnih 
storitev in uporabo informacijske komunikacijske tehnologije v mednarodnem 
poslovnem okolju. 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pozna trg prevoznih storitev,• 
pozna načine transporta in zna izbrati optimalni,• 
razporeja lastni vozni park in izbira druge prevoznike,• 
določi transportno pot,• 
izbere primerno transportno embalažo,• 
organizira natovarjanje in raztovarjanje tovora,• 
organizira vzdrževanje cestnih transportnih sredstev in transportne opre-• 
me,
pozna in uporablja zakone in predpise, ki urejajo prevoz blaga in potnikov • 
ter transportno zavarovanje,
uporablja informacijsko tehnologijo pri izvajanju distribucije blaga.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 90 
(48 ur predavanj, 42 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 
(44 ur študij literature, 32 ur študija primera, 20 ur priprava seminarske/projektne naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit.
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1. IME PREDMETA: 

TARIFNI SISTEMI

2. SPLOŠNI CILJI
Študent zna uporabljati tarife pri določanju voznin, prevoznin in stranskih sto-
ritev v cestnem, železniškem in letalskem prometu. 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

pozna logistične storitve,• 
pozna praktično določanja cen transportnih  storitev,• 
izdela kalkulacijo cene na kilometer, tono in vožnjo v cestnem prevozu bla-• 
ga oziroma potnikov,
pozna funkcijo tarif v transportu,• 
pozna vrste tarif in dejavnike, ki vplivajo na oblikovanje cene transportne • 
storitve,
uporablja tarife pri izračunu voznine oziroma prevoznine ter nadomestil za • 
stranske storitve
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 54 
(36 ur predavanj, 18 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 36 ur študija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

VARNOST V LOGISTIČNIH PROCESIH

2. SPLOŠNI CILJI: 
Študent:

je usposobljen za izvajanje ukrepov zmanjševanja ogroženosti in tveganj za • 
prometne nesreče s poudarkom na cestnem prometu,
se usposobi za izvajanje varnostnih ukrepov v logističnih podsistemih (skla-• 
dišča, notranji transport).

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

prispeva k varnemu in zdravemu delovnemu okolju,• 
pozna zahteve za  usposobljenost voznikov,• 
je sposoben izvesti potrebne korake za zagotovitev spoštovanja prometnih • 
pravil, prepovedi in omejitve v cestnem prometu,
zna sestavi  navodila za preverjanje skladnosti z varnostnimi zahtevami, ki • 
se nanašajo na stanje vozil, njihovo opremo  in tovor ter na obvezne pre-
ventivne ukrepe,
pozna dejavnike varnosti in zanesljivosti v prometu in varnega dela,• 
je sposoben zagotavljati požarno in zdravstveno varnost in povezati le-te z • 
zahtevami okolja in delavcev,
se sposoben določiti postopke ravnanja voznika ob prometni nesreči in • 
ukrepe za preprečitev ponavljanja nesreč ali resnih prometnih prekrškov,
pozna pravno ureditev varstva pri delu, obveznosti delodajalca, pravice in • 
dolžnosti delavca,
spozna nevarna mesta v prometu in delovnem okolju in jih je pripravljen • 
odpraviti,
je  sposoben izvesti potrebne korake za zagotovitev varnega dela v skladi-• 
ščih, notranjem transportu, nakladanju in razkladanju blaga,
je sposoben organizira prevoze nevarnega blaga, pokvarljivih živil, živih • 
živali in izredne prevoze,
pozna vpliv cestnega prometa na varstvo okolja in skrbi za opremo vozil, ki • 
zmanjšuje emisijo hrupa in izpušnih plinov.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 72 (42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 (42 ur študij literature, 42 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

OSNOVE ZAVAROVALNIŠTVA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna osnove zavarovalništva in se pripravi za nadgradnjo 
teoretičnega znanja s področja zavarovalništva in aplikacijo tega v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zavarovancem korektno in strokovno predstavlja zavarovalnico in vse zava-• 
rovalne produkte,
zagotavlja pravilno, strokovno in pravočasno izvajanje vseh navodil in de-• 
lovnih postopkov,
nudi strokovno pomoč tako pri sklepanju zahtevnejših zavarovanj kot pri • 
reševanju vseh vrst škodnih primerov, ki nastanejo pri teh zavarovanjih,
zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
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5.  OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 78 
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(60 ur študij literature, 24 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit. 
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1. IME PREDMETA: 

PRAVO V ZAVAROVALNIŠTVU

2. SPLOŠNI CILJI
      Študent se usposobi za poznavanje osnov gospodarskega sistema, gospo-
darskih subjektov in njihovih statusnih značilnosti na področju zavarovalništva.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPENTENCE
Študent:

si pridobi znanje o temeljih prava in pravne ureditve,• 
si pridobi potrebno znanje o ureditvi gospodarskega sistema, še posebej • 
znanja o statusnem, pogodbenem in zavarovalnem pravu,
pozna gospodarske subjekte in njihove statusne lastnosti,• 
pozna načine reševanja sporov med gospodarskimi subjekti,• 
se usposobi za reševanje zavarovalnih oziroma škodnih primerov ob  • 
upoštevanju predpisanih postopkov,
izvaja postopke za obdelavo ponudb in sklenjenih zavarovanj,• 
dela v skladu s predpisi in kodeksi na področju zavarovalništva ter zagota-• 
vlja varovanje poslovnih skrivnosti in osebnih podatkov,
pisno in ustno se sporazumeva s strankami, poslovnimi partnerji, sodelavci • 
in drugimi organizacijskimi enotami,
zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 96 
(42 ur predavanj, 54 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit.
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1. IME PREDMETA: 

PREMOŽENJSKA ZAVAROVANJA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

se usposobi za izvajanje postopkov, pripravo ponudb in obdelavo  • 
sklenjenih zavarovanj s področja premoženjskih zavarovanj,
se usposobi za samostojno obravnavo zavarovalnega primera s stališča • 
vpliva ravnanja zavarovanca na nastanek škode, vključno z ukrepi za  
zmanjšanje nevarnosti.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zagotavlja pravilno, strokovno in pravočasno izvajanje navodil in delovnih • 
postopkov s področja premoženjskih zavarovanj,
spremlja spremembe zavarovalnih pogojev ter tarifnih predpisov in drugih • 
aktov s področja premoženjskih zavarovanj,
kontrolira pravilnost dela z zavarovanci ali oškodovanci s področja premo-• 
ženjskih zavarovanj,
sodeluje pri iskanju, pridobivanju in ohranjanju strank za premoženjska • 
zavarovanja,
trži in prodaja zahtevnejša premoženjska zavarovanja pri pravnih osebah • 
(licenca),
izvaja vsebinsko, numerično in logično kontrolo polic za zahtevna premo-• 
ženjska zavarovanja,
odgovarja za strokovno uporabo zavarovalnih podlag, cenikov, pravilnikov • 
in navodil za premoženjska zavarovanja,
spremlja ustreznost uporabe metod in postopkov ocenjevanja poslovnih • 
rizikov s področja premoženjskih zavarovanj,
zbira, spremlja, ocenjuje in posreduje potrebne podatke za pozavarovanje • 
in  sozavarovanje premoženjskih zavarovanj,
zagotavlja usklajenost obdelav in usposobitev izvajalcev ter uporabnikov • 
obdelav premoženjskih zavarovanj,
ovrednoti višino rezervacij za nastale nerešene zavarovalne premoženjske • 
zavarovalne primere,
opravlja vsebinsko kontrolo predlogov za likvidacijo premoženjskih škod • 
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,ter sodeluje pri odkrivanju in preprečevanju zavarovalniških goljufij s  
področja premoženjskih zavarovanj,
sodeluje pri ogledih in rekonstrukcijah posameznih škodnih primerov s • 
področja premoženjskih zavarovanj in nudi stranki strokovno pomoč pri 
prijavi škode in nadaljnjih postopkih v zvezi z s premoženjskim zavaroval-
nim primerom,
zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 60 
(36 ur predavanj, 24 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

OSEBNA ZAVAROVANJA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

se usposobi za izvajanje postopkov za pripravo in obdelavo ponudb in • 
postopke vodenja portfelja sklenjenih osebnih zavarovanj,
usposobi se za samostojno obravnavo zavarovalnih primerov in izvajanje • 
postopkov v zvezi  z delovnimi procesi na področju poprodajnih servisov, 
spremljanja zakonodajo in svetuje stranki najprimernejšo vrsto osebnih • 
zavarovanj.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zavarovancem korektno in strokovno predstavlja zavarovalnico in zavaro-• 
valne
produkte s področja osebnih zavarovanj,• 
zagotavlja pravilno, strokovno in pravočasno izvajanje navodil in delovnih • 
postopkov s področja osebnih zavarovanj,
kontrolira pravilnost dela z zavarovanci, upravičenci in strankami s podro-• 
čja osebnih zavarovanj,
sodeluje pri iskanju, pridobivanju in ohranjanju strank za osebna zavarova-• 
nja,
nudi strokovno pomoč stranki pri prijavi škode in nadaljnjih postopkih v • 
zvezi z 
zavarovalnim primerom s področja osebnih zavarovanj, ovrednoti višino • 
škodne rezervacije,
izvaja vsebinsko, numerično in logično kontrolo polic za zahtevna osebna • 
zavarovanja,
odgovarja za strokovno uporabo zavarovalnih podlag, cenikov, pravilnikov • 
in
navodil za osebna zavarovanja,• 
spremlja ustreznost uporabe metod in postopkov ocenjevanja poslovnih • 
rizikov osebnih zavarovanj,
spremlja spremembe zavarovalnih pogojev ter tehničnih podlag za določa-• 
nje premij in drugih aktov s področja osebnih zavarovanj,
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zagotavlja usklajenost in pravilnost obdelav ter usposobitev izvajalcev ter • 
uporabnikov osebnih zavarovanj,
ugotavlja in presoja utemeljenost predloga prijave zavarovalnega primera • 
na podlagi zdravstvene dokumentacije,
pripravlja gradiva za oceno zdravnika cenzorja in drugih izvedencev ter • 
državnih organov pri reševanju zavarovalnih primerov s področja osebnih 
zavarovanj,
izvaja in sodeluje pri odkrivanju in preprečevanju zavarovalniških goljufij s • 
področja osebnih zavarovanj, 

zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 60 
(36 ur predavanj, 24 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 24 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

ZAVAROVALNA EKONOMIKA

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za  analiziranje, načrtovanje, organiziranje in kontroliranje 
poslovnega procesa organizacijske enote in terenske mreže.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spremlja poslovanje organizacijske enote oz. terenske mreže in predlaga • 
spremembe,
pripravlja osnove za odločanje o izravnavi rizika in predlaga rešitve,• 
spremlja odvijanje poslovnega procesa in pripravlja predloge za njegovo • 
izboljšanje,
pripravlja/zagotavlja podatke za trženjske in poslovne analize,• 
z analizami seznanja odgovorne sodelavce in predlaga ukrepe,• 
spremlja uspešnost načrtovanih akcij in na podlagi analize rezultatov pre-• 
dlaga izboljšave,
odgovarja za strokovno uporabo zavarovalnih podlag, cenikov pravilnikov • 
in navodil,
izvaja vsebinsko, numerično in logično kontrolo polic za zahtevna zavarovanja,• 
zagotavlja usklajenost obdelav in usposobitev izvajalcev ter uporabnikov • 
obdelav,
sodeluje pri ogledih in rekonstrukcijah posameznih zavarovalnih primerov,• 
opravlja vsebinsko kontrolo predlogov za likvidacijo škod,• 
predlaga in sklepa poravnave ali dogovore o obročnem plačilu regresnih terjatev,• 
sodeluje z ostalimi organizacijskimi enotami v povezavi s svojim delom enote,• 
zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 84 
(48 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 96 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

OSNOVE AKTUARSKE MATEMATIKE

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se seznani z možnostjo uporabe temeljev aktuarske matematike v 
praksi.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

analizira, načrtuje, organizira in kontrolira poslovni proces, • 
zbira, spremlja ocenjuje in posreduje potrebne podatke o sklenjenih zava-• 
rovanjih in škodah za potrebe poročanja ostalim službam v zavarovalnici in 
zunanjim inštitucijam, 
spremlja in izvaja spremembe zavarovalnih pogojev ter tarifnih predpisov in • 
drugih aktov,
pozna osnove analize, oblikovanja in spremljave vseh vrst zavarovalno teh-• 
ničnih rezervacij
pozna osnove za določitev rizika • 
pozna osnove načinov obračunavanja premij.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 78 
(36 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(30 ur študij literature, 30 ur reševanja primerov na računalniku, 12 ur priprava seminar-
ske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit. 



213

V
IŠ

JE
ŠO

LS
K

I Š
T

U
D

IJ
SK

I P
R

O
G

R
A

M
  E

K
O

N
O

M
IS

T

1. IME PREDMETA: 

TUJ JEZIK ZA ZAVAROVALNO STROKO

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

se usposobi za razumevanje in komuniciranje v tuji zavarovalniški strokovni • 
terminologiji,
enakomerno razvija govor, pisanje ter slušno in bralno razumevanje pri • 
sporazumevanju v tujem,
zavarovalnem jeziku;  • 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

se sporazumeva v tujem jeziku o zavarovalnih temah, • 
se sporazumeva v različnih poslovnih okoliščinah,• 
pripravlja predstavitve in poslovno korespondenco za potrebe poslovanja • 
zavarovalnic.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 72 
(36 ur predavanj, 12 ur seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(30 ur študij literature, 42 ur priprava predstavitev zavarovalnice, zavarovalnih storitev, 
poslovnega pogovora).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

PROJEKTNO VODENJE

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za sodelovanje v projektnem timu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pripravlja/zagotavlja podatke za analize, ki jih bo potreboval v projektu ter • 
pripravlja poročila o izvajanju projekta,
pozna organizacijo in poslovne procese v zavarovalništvu, • 
sodelavce vodi (načrtuje, usklajuje, delegira, kontrolira), motivira za dose-• 
ganje ciljev in jim omogoča osebnostno rast in strokovni razvoj,
spremlja učinkovitost in uspešnost projektnega tima,• 
sodeluje pri planiranju, razvoju in oblikovanju delovnih procesov, sistemov • 
in rešitev,
organizira in usklajuje izvajanje projektov,• 
koordinira delo in usklajuje podatke med člani tima različnih organizacij-• 
skih enot
zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 78 
(42 ur predavanj, 18 ur seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(42 ur študij literature, 30 ur študija primerov, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:  

KONTROLING V  ZAVAROVALNIŠTVU

2. SPLOŠNI CILJI

Študent se usposobi za uporabo teoretičnega znanja v praksi in s tem 
pridobi kompetenece s področja analize poslovanja in kontrolinga v 
zavarovalništvu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pozna zakonodajo ter predpise in zakone na področju računovodstva, • 
financ in davkov,
upošteva kodeks računovodskih načel in kodekse poklicne etike računovodje,• 
pozna računovodsko dokumentacijo, krogotok ter temeljne in pomožne • 
poslovne knjige,
razume funkcijo računovodstva v zavarovalništvu,• 
spozna in loči evidentiranje zavarovalnih poslov na premoženjsko in f inanč-• 
no stanje v zavarovalništvu, 
pozna strokovno terminologijo,• 
pozna in upošteva načela poslovnih skrivnosti,• 
razume funkcijo kontrolinga, načrtovanja, predračunavanja, obračunava-• 
nja, nadziranja in informiranja poslovanja v zavarovalnicah,
pozna organizacijski vidik kontrolinga z vidika organiziranosti in projektne-• 
ga uvajanja,
razume metodološki vidik kontrolinga ter ga zna usmerjati z budžetiranjem,• 
zna uravnavati kontrolo in analizo v zavarovalniških poslih,• 
spozna vlogo tehničnih rezervacij, matematične rezervacije in kritnega pre-• 
moženja zavarovalnih vrst.
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4. OPERATIVNI CILJ
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Pozna poslovni sistem, poslovni proces in računo-• 
vodstvo kot informacijsko funkcijo v zavarovalnicah.
Pozna poslovne dogodke in jih zna računovodsko spremljati.• 
Pozna organizacijo delovnega procesa in izvajanje • 
del v računovodstvu zavarovalnic.
Loči med knjigovodstvom, računovodskim pred-• 
računavanjem, računovodskim obračunavanjem, 
računovodsko kontrolo in računovodskim nadzorom 
v zavarovalnicah.
Zna opredeliti organizacijski vidik računovodstva • 
(finančno, stroškovno, poslovodno računovodstvo).
Razume vlogo in pomen računovodstva v poslovnem • 
procesu zavarovalnice.
Spozna  organiziranje knjigovodske dejavnosti v • 
podjetju (tok listin, knjigovodsko evidentiranje, 
knjigovodsko obračunavanje in poročanje).
Pozna osnove računovodstva in osnove knjigovod-• 
stva v zavarovalnicah.
Pozna, razume in zna definirati ekonomske kategori-• 
je, ki so prisotne v zavarovalniških poslih.
Pozna osnovna načela in postopke vzpostavljanja in • 
izvajanja notranjih kontrol revizije v zavarovalništvu. 
Loči evidentiranje zavarovalnih poslov na premoženj-• 
sko in finančno stanje v zavarovalništvu.
Zna oblikovati, brati in razumeti vsebino računovod-• 
skih izkazov v zavarovalnicah.
Pozna posebnosti razčlenjevanja in merjenja prihod-• 
kov, odhodkov in poslovnih izidov v zavarovalništvu.
Pozna neposredno in posredno ugotavljanje finanč-• 
nega izida v zavarovalnicah. 
Pozna obliko gibanja kapitala v zavarovalnicah.• 
Zna oblikovati rezervacije stroškov in odhodkov • 
poslovanja v zavarovalnicah.
Razume načela in postopke notranjih kontrol v • 
zavarovalništvu.
Spozna organizacijski vidik delovanja kontrolinga v • 
zavarovalnicah.
Razume vlogo kontroling pri doseganju in spremlja-• 
nju uspešnosti poslovanja zavarovalnic.
Razume razloge za ločeno spremljanje sredstev • 
financiranih iz tehničnih in matematičnih rezervacij.
Pozna strokovno terminologijo.• 

Razporeja ekonomske kategorije v računovodskih • 
izkazih zavarovalnic.
Presoja vpliv ekonomskih kategorij v mesečnih poro-• 
čilih na poslovne odločitve v zavarovalniških poslih.
Uporablja kontni načrt.• 
Uporablja in upošteva slovenske računovodske stan-• 
darde za zavarovalnice in mednarodne standarde 
računovodskega poročanja.
Upošteva vpliv računovodskih odločitev na računo-• 
vodske izkaze.
Uporablja različne knjigovodske listine in poslovne • 
knjige glede na vsebino zavarovalniških poslov.
Upošteva določila varovanja poslovnih skrivnosti v • 
različnih situacijah.
Uporablja računovodske izkaze za določanje • 
bonitete poslovnih partnerjev in ugotavljanje lastne 
bonitete.
Oblikuje rezervacije povezane z zavarovalnimi posli • 
glede na zakon in standarde.
Uporablja informacije in poročila s področja • 
kontrolinga kot dela načrtovanja, informiranja in 
analiziranja poslovanja zavarovalnice.
Spremlja sredstva in vire glede na tehnične in mate-• 
matične rezervacije.
Uporablja strokovno terminologijo s področja • 
zavarovalništva.
Upošteva davčne predpise, ki so povezani z zavaro-• 
valništvom.
Upošteva predpise in kodekse o varovanju poslovnih • 
skrinosti.
Ravna v skladu s kodeksi na področju računovod-• 
stva.
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
 Število kontaktnih ur: 72 
(36 ur predavanj, 36 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(42 ur študij literature, 30 ur reševanja primerov delno tudi z uporabo računalnika).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

FINANČNI TRGI 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

razume funkcijo denarja in vlogo finančnih trgov• 
seznani se s ponudbo in povpraševanjem na finančnih trgih in vplivi, ki • 
uravnavajo trg denarja, denarnega kapitala in denarne akumulacije
razume spremembe na finančnem trgu in prepoznava vplive, ki uravnavajo • 
denarne tokove in f inančni trg

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

je usposobljen za sklepanje, posploševanje in prepoznavanje sprememb in • 
dogajanja v denarnem poslovanju, za prilagajanje spremembam in uvajanje 
novosti,
si razvija sposobnosti prepoznavanja priložnosti na trgu denarnih storitev.• 
razume posledice sprememb na finančnem trgu• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Se seznani z nastankom denarja in vrsto denarja.• 
Spozna funkcijo denarja in njegovo zgodovinsko pot • 
ter razvoj.

Prepoznava vrste denarja: kovani, blagovna menjava, • 
kovna prostost, knjižni in papirnati denar.
Prouči zgodovinske pojavne oblike denarja in  • 
analizira razvoj.

Spozna deflacijske in inflacijske učinke.• 
Seznani se s  posledicami  nesorazmerij med blagov-• 
nimi in denarnimi skladi.

S študiji primerov razume deflacijske in inflacijske • 
učinke.
Razume posledice nesorazmerij med blagovnimi in • 
denarnimi skladi na konkretnih primerih

Seznani se s pojmi: emisijska banka, emisija denarja, • 
multiplikacija denarja.

Razume vlogo in funkcijo emisijske (centralne) banke • 
in razloži kako prihaja denar v obtok.

Seznani se s pranjem denarja, indikatorji za prepo-• 
znavanje sumljivih transakcij in ukrepi ter pravnimi 
podlagami za preprečevanje pranja denarja.

Na praktičnih primerih preizkusi nekatere metode za • 
prepoznavanje sumljivih transakcij in prouči ukrepe 
za preprečevanje pranja denarja.

Spozna ponudbo in povpraševanje na finančnem • 
trgu.
Seznani se s pojmi: trg kapitala, trg denarja, denarna • 
akumulacija, presežek, primanjkljaj.
Spozna konkurenčnost na finančnem trgu.• 
Spozna vrste finančnih naložb.• 
Seznani se z institucijami na finančnem trgu.• 

Na primerih razume vpliv zunanjih finančnih • 
institucij in situacij  na denarne tokove in razume 
spremembe.
Razlikuje in prepoznava delovanje na finančnih trgih • 
in vpliv konkurence.
Loči in prepozna različne institucije, ki delujejo na • 
finančnem trgu doma in v tujini in razumejo borzno 
delovanje.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 54 
(36 ur predavanj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(42 ur študij literature, 30 ur študija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

BANČNIŠTVO

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

razume vlogo banke in se usposobi za opravljanje osnovnih bančnih  • 
transakcij
spozna povezave in razlike  med poštnim in bančnim  poslovanjem• 
razvija natančnost pri delu, sposobnosti in kompetence za komunikacijo s • 
strankami pri bančnem poslovanju

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spozna in zna opravljati bančne transakcije in bančne storitve  za f izične in • 
pravne osebe
uporablja vire in predpise, ki urejajo bančno poslovanje• 
seznani se z informacijsko  in poslovno podporo bančnemu poslovanju• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna sodobno banko in njeno delovanje.• 
Se seznani z razvojno usmeritvijo banke in bančni-• 
štva v Sloveniji. 
Pozna organizacijo in poslovno strukturo v bankah.• 

Razume cilje sodobne banke.• 

Seznani se s strategijo razvoja v bankah.• 
Spozna koncept marketinga in organizacijske • 
strukture.
Spozna spremljanje rezultatov poslovanja.• 

Razume načrtovanje vizije v banki  in pripravi vizijo • 
na študiju primera.
Razume poslanstvo in načrtovanje trženja v bankah.• 

Spozna razvoj prodajnih poti v banki:klasično • 
prodajno pot – okence, elektronsko bančništvo, 
posredno bančništvo, samopostrežno bančništvo, 
plastični denar.

Uporablja različne prodajne poti in instrumente.• 
Prepozna kdaj je smotrna uporaba ene ali druge poti.• 

Spozna kaj je temeljna naloga plačilnih sistemov in • 
kakšna je organiziranost v Sloveniji.
Seznani se z reformo plačilnega prometa in tveganji v • 
plačilnih sistemih.
Informira se o delovanju plačilnih sistemov  v EU.• 

Na primerih trenira in prepozna razliko med različni-• 
mi tehnološkimi postopki.
Zna organizirati delo znotraj različnih organizacijskih • 
struktur.
Ločuje med plačilnimi sistemi v Sloveniji in EU.• 
Prepoznava tveganja v plačilnih sistemih.• 

Seznani se z mestom Pošte Slovenije kot udeleženke v  • 
plačilnem prometu Slovenije.

Presoja smeri razvoja in možnosti ter priložnosti • 
za uvajanje pogodbenih denarnih storitev v Pošti 
Slovenije

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 54 
(36 ur predavanj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(42 ur študij literature, 30 ur študija primerov).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

DENARNO POSLOVANJE

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent spozna delovanje trga denarja  in tehnološke predpise in postopke pri 
opravljanju denarnih storitev.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE:
Študent:

spremlja zakonodajo in predpise na področju denarnega poslovanja,• 
načrtuje, kontrolira in analizira denarno poslovanje,• 
vodi postopke reklamacij v denarnem poslovanju,• 
izvaja potrebne postopke v zvezi z racionalizacijo denarnega poslovanja,• 
vodi, spremlja in kontrolira vse administrativne postopke,• 
učinkovito ustno in pisno komunicira z uporabniki storitev,• 
zagotavlja varovanje osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,• 
pozna domači in tuji denarni trg,• 
pozna osnove knjigovodstva,• 
pozna statistiko in obdelavo podatkov,• 
zna uporabljati strokovno terminologijo na finančnem področju.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna tehnološke predpise in postopke pri  • 
opravljanju denarnih storitev.
Spozna na primerih možne posledice, ki jih lahko • 
povzroči neodgovornost in površnost pri delu z 
denarjem
Razume ozadje poslovanja v denarnem prometu.• 

Opravi osnovne denarne transakcije v simulirani učni • 
družbi.

Seznani se z predpisi, ki regulirajo denarno poslova-• 
nje v pošti.
Spozna pomen širšega okolja za generiranje  • 
denarnega poslovanja.

Uporablja vse predpise, ki regulirajo denarno poslo-• 
vanje v pošti.
Evidentira delo in vodi statistike.• 
Zaključuje blagajniško poslovanje.• 

Razume zunanje vplive na spremembe v denarnem • 
poslovanju.
Prepozna in oceni priložnosti na trgu denarja in • 
vrednostnih papirjev.
Seznani se z novostmi v denarnem poslovanju.• 

Obišče in spozna delo na borzi.• 
S simulacijo primerov in igro vlog razvije veščine • 
komuniciranja z različnimi tipi uporabnikov.

Zna sklepati in prepoznavati spremembe denarnih • 
tokov.

Loči med različnimi storitvami denarnega poslovanja • 
v imenu in na račun banke Slovenije in poštne banke

Spozna aktualne ponudbe in posebnosti na področju • 
denarnega poslovanja v Pošti.
Seznani se s pomenom računalniške podpore  • 
aplikacijam denarnih storitev.

Loči med različnimi storitvami denarnega poslova-• 
nja: v imenu in na račun banke Slovenije in Poštne 
banke, storitve za druge poslovne banke,druge 
pogodbene storitve.
Uporablja računalniške aplikacije in IT tehnologijo • 
za vodenje in evidentiranje denarnega poslovanja in 
poslovanja s komitenti Pošte. 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 78 
(36 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(30 ur študij literature, 30 ur reševanja primerov na računalniku, 12 ur priprava  
seminarske/projektne naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni 
izpit.
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1. IME PREDMETA: 

TEHNOLOGIJA POŠTNIH PROCESOV

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent:

je sposoben organizirati logistične procese • 
uporablja informacijsko tehnologijo in pravila • 
zna analizirati tehnološke procese• 
 upošteva predpise na področju poštne logistike • 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE:
Študent:

spozna principe in metode postopkov in poti dokumentov v poštni dejavnosti• 
podfunkcijo sistema logistike v poštnem prometu• 
vlogo informacijskega sistema in podatkovnih baz• 
komunikacijske poti in povezave• 
razvija natančnost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti• 
se zave posledic in napak pri poštnem poslovanju• 
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4. OPERATIVNI CILJI
Informativni cilji
Študent:

Formativni cilji 
Študent:

Spozna osnovne elemente poštnih procesov• 
Spozna osnovne elemente in cilje logistike poštnih • 
procesov

Uporablja posamezne obrazce in razvije sposobnost • 
racionalne presoje  za tehnološke postopke

Seznani se s potjo dokumentov in posameznimi • 
fazami poštnega tehnološkega procesa
Razume pomen kontrole v poštnem prometu• 

Simulira in analizira posamezne postopke, proučuje • 
faze tehnološkega procesa 

Razume pomen kakovosti storitev v odvisnosti od • 
organizacije poslovnih dogodkov in izvedbe  
posameznih storitev

Rešuje različne praktične primere in ocenjuje različ-• 
nost v postopkih in kvaliteti izvedbe

Se seznani s posebnimi pogoji za izvedbo nekaterih • 
poslovnih storitev
Razume tržno usmeritev poštne dejavnosti• 
Zna oceniti stroške• 
Razvije sposobnost za presojo racionalnosti tehnolo-• 
ških postopkov

Uporablja metode in tehnike trženja poštnih storitev • 
in analizira ter primerja stroške in racionalnost 
postopkov

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 72 
(36 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(30 ur študij literature, 42 ur reševanja praktičnih primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

ORGANIZACIJA POŠTNE DEJAVNOSTI

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent

spozna delovanje poštne dejavnosti in njeno notranjo organiziranost• 
organizacijsko strukturo in posamezne poslovne funkcije• 
organizacijo poštne dejavnosti v Sloveniji• 
mednarodne povezave in organiziranost• 
organizacijo poštnega omrežja• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE:
Študent:

se usposobi za upravljanje organizacijske enote• 
zna sistematično uvajati organizacijske spremembe za doseganje večje • 
kakovosti storitev in doseganje poslovnih ciljev
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4. OPERATIVNI CILJI
Informativni cilji
Študent:

Formativni cilji 
Študent:

Usvoji osnovne pojme organizacije in njenih sestavin• 
Se seznani z etapami razvoja poštne dejavnosti in • 
spremembami v organizaciji in razvoju
Seznani se s predpisi , ki urejajo organizacijo poštne • 
dejavnosti
Spoznajo organizacijske strukture, delitve dela po • 
funkcijah in namenu in povezavo v enoten poslovni 
sistem
Se seznani z merili, ki določajo organizacijo poštne • 
dejavnosti
Spozna organizacijo dela v pošti, delovne skupine, • 
delovna mesta in njihovo funkcijo ter povezanost 
med njimi
Seznani se z mednarodnimi poštnimi organizacijami• 
Predstavitev mednarodnih poštnih sporazumov, ki jih • 
je sklenila RS

Poveze zgodovino z razvojem dejavnosti• 
Razvija sposobnosti presoje glede prednosti in • 
pomanjkljivosti organizacije
Uporablja predpise, ki urejajo organizacijo poštne • 
dejavnosti
Razume posamezne poslovne funkcije• 
Razvija organizacijske spretnosti• 
Uporablja posamezna merila za presojo posa-• 
meznih organizacijskih rešitev in daje predloge za 
spremembe  
Ocenjuje in presoja prednosti  in pomanjkljivosti • 
posameznih organizacijskih rešitev
Naredi primerjalne analize med našimi in mednaro-• 
dnimi organizacijskimi shemami

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 48 
(36 ur predavanj, 12 ur seminarskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(30 ur študij literature, 42 ur reševanja praktičnih primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

NOTRANJI POŠTNI PROMET

2. SPLOŠNI CILJI
Študent 

spozna poštno poslovanje v notranjem prometu in potek dela,• 
seznani se s posameznimi fazami in organiziranostjo dela,• 
usposobi se za kakovostno in odgovorno izvajanje delovnih postopkov,• 
razvija si natančnost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

načrtuje, organizira, kontrolira, analizira delo v organizacijski enoti v no-• 
tranjem in poštnem prometu,
spremlja in kontrolira opravljanje poštnih storitev v notranjem prometu,• 
sprejema odločitve in predlaga ukrepe,• 
izvaja postopke v zvezi z racionalizacijo poslovanja,• 
pozna predpise in standarde ter organiziranost poštnega prometa,• 
pozna specifiko dela in organiziranost na pošti,• 
zna uporabljati različne tehnike usklajevanja, delegiranja in svetovanja pri • 
poštnem prometu,
pozna varnostne in druge predpise, ki urejajo poštno poslovanje,• 
obvlada IT tehnologijo v podporo poštnemu poslovanju,• 
pozna pomen samo organiziranosti in delegiranja v poštnem poslovanju,• 
učinkovito rešuje reklamacije v poštnem prometu,• 
presoja procese in sprejema odločitve v poštnem prometu.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent

FORMATIVNI CILJI
študent

Spozna asortiment poštnih storitev.• Uporablja posamezne obrazce in razvije sposobnost • 
za presojo in racionalnost posameznega tehnološke-
ga postopka.

Se seznani s splošnimi in posebnimi pogoji za opra-• 
vljanje poštnih storitev.
Spozna  posamezne faze tehnološkega procesa.• 

Simulira in analizira posamezne poslovne dogodke.• 
Pripravi in prouči različne faze poti dokumentov.• 

Pozna poslovne dogodke, oblike in organizacijo dela • 
v notranjem poštnem prometu.

Piše zapisnike, pripravi dnevne obračune in evidence.• 

Razume pomen kontrolinga v notranjem poštnem • 
prometu.
Razvije sposobnosti za reševanje reklamacij.• 
Razume pomen varovanja poslovnih skrivnosti in • 
odgovornost za kvaliteto storitev.
Zna oceniti kvaliteto storitev.• 

Rešuje praktične primere reklamacij.• 
Ocenjuje različnost v kvaliteti storitev in postopkih • 
ravnanja.
Trenira različne svetovalne tehnike pri posameznih • 
poslovnih dogodkih.

Seznani se s strategijami razvoja poštne dejavnosti.• 
Razume tržno usmeritev poštne dejavnosti. • 
Iz ustreznih virov in dokumentov se seznani s strate-• 
škimi in razvojnimi načrti v poštni dejavnosti.

Uporablja metode in tehnike trženja poštnih • 
storitev.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 54 
(36 ur predavanj, 18 ur seminarskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(30 ur študij literature, 30 ur reševanja praktičnih primerov, 12 ur priprava seminarske 
naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah in seminarska naloga ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

MEDNARODNI POŠTNI PROMET

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

spozna poštno poslovanje v mednarodnem prometu in potek dela,• 
seznani se s posameznimi fazami in organiziranostjo dela,• 
usposobi se za kakovostno in odgovorno izvajanje delovnih postopkov,• 
razvija si natančnost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

načrtuje, organizira, kontrolira, analizira delo v organizacijski enoti v med-• 
narodnem poštnem prometu,
spremlja in kontrolira opravljanje poštnih storitev v mednarodnem prome-• 
tu,
sprejema odločitve in predlaga ukrepe,• 
izvaja postopke v zvezi z racionalizacijo poslovanja,• 
pozna predpise in standarde ter organiziranost poštnega prometa,• 
pozna specifiko dela in organiziranost na pošti,• 
zna uporabljati različne tehnike usklajevanja, delegiranja in svetovanja pri • 
poštnem prometu,
pozna varnostne in druge predpise, ki urejajo poštno poslovanje,• 
obvlada IT tehnologijo v podporo poštnemu poslovanju,• 
pozna pomen samo organiziranosti in delegiranja v poštnem poslovanju,• 
učinkovito rešuje reklamacije v poštnem prometu,• 
presoja procese in sprejema odločitve v poštnem prometu.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Seznani se z vplivi teorij o mednarodnem gospo-• 
darskem sodelovanju in mednarodni gospodarski 
ureditvi na ureditve pri nas.

Išče ustrezne informacije in izdela primerjave o  • 
delovanju Pošte na mednarodnih trgih.
Ugotavlja priložnosti in konkurenco pri delovanju • 
pošte v mednarodnem poslovanju.

Razume kakovostne spremembe v svetovnem gospo-• 
darstvu, svetovni trgovini in oblikah mednarodnega 
gospodarskega sodelovanja.

Analizira ponudbo Pošte v mednarodnem  • 
poslovanju in pripravi predloge za nove storitve
Uporablja strokovno terminologijo v tujem jeziku.• 

Spozna zakonitosti in gospodarske tokove v medna-• 
rodnem poslovanju.
Spozna dejavnike konkurenčnosti v mednarodni • 
trgovini s storitvami.

Simulira komunikacijo s tujimi poslovnimi partnerji v • 
pisni in ustni obliki ter uporablja sodobna  
komunikacijska sredstva.

Se seznani z mednarodnimi poštnimi zakoni in spo-• 
zna določbe svetovne poštne konvencije.
Spozna delovanje svetovne poštne zveze.• 

Pripravlja evidence o poslovnih partnerjih v tujini.• 
Pripravlja pogodbe o sodelovanju s tujimi partnerji• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV
Število kontaktnih ur: 84 
(36 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 72 
(36 ur študij literature, 24 ur reševanja primerov, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah in seminarska naloga ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE I (MODULI D1, D2, D3) 

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent se usposobi za uporabo teoretičnega znanja v praksi in s tem pri-
dobi kompetence s področij komunikacije, analize, poslovanja in temeljev 
računovodstva.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spozna vlogo in pomen vodenja in organiziranja, • 
spozna vlogo in pomen finančnega poslovanja,• 
spozna informacijske procese  med poslovnimi funkcijami,• 
zbira in analizira pridobljene informacije z različnih področij poslovnega • 
procesa,
pozna baze podatkov,• 
zbira razpoložljive informacije v vseh oblikah,• 
komunicira s sodelavci in strankami/dobavitelji,• 
posreduje informacije nadrejenim,• 
ugotavlja priložnosti in nevarnosti poslovanja,• 
pozna metode spremljanja poslovanja v podjetju, • 
pozna pristojnosti in odgovornosti različnih funkcij,• 
se zaveda pomena varovanja osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,• 
se zaveda pomena varnosti pri delu,• 
se zaveda in upošteva racionalno uporabo in trošenja razpoložljivih sredstev,• 
teoretična spoznanja povezuje s prakso,• 
pozna in uporablja pravila internega komuniciranja v poslovnem okolju,• 
spozna pomen računovodske informacije.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna poslovne funkcije, njihovo povezanost in • 
odvisnost v poslovnem sistemu.
Spozna različna orodja za timsko delo, kreativno • 
razmišljanje, reševanje problemov.
Spozna osnovne pojme s področja poslovne  • 
matematike in statistike ter jih povezuje s praktičnimi 
primeri.
Spozna vrste in stile vodenja in organiziranja v  • 
določenem poslovnem okolju.
Se seznani in razume vlogo ravnanja z ljudmi pri delu • 
v poslovnem okolju.
Spozna informacijski sistem in interne uporabniške • 
programe v konkretnem poslovnem okolju.
Spozna načine uporabe pravnih virov v praksi.• 
Spoznava in usvaja veščine pisnega in ustnega • 
komuniciranja s sodelavci in partnerji v maternem in 
tujem jeziku.
Spozna koncept in pomen trženja.• 
Se zave ekonomskega problema in spozna načine • 
njegovega reševanja.
Spozna pomen in oblike konkurence na trgu.• 
Spozna pojem družbeni bruto produkt in njegovo • 
delitev.
Razume pomen delitve družbenega produkta na • 
gospodarsko rast.
Spozna načine vodenja poslovnih knjig in razliko • 
med poslovnimi listinami in poslovnimi knjigami.

Pripravlja poslovne dopise v maternem in tujem • 
jeziku.
Komunicira s strankami svojega delovnega področja.• 
Uporablja statistične parametre za preprosto analizo • 
pojavov.
Uporablja sodobno informacijsko tehnologijo.• 
Pripravi enostavno organizacijsko shemo in razpore-• 
di poslovne funkcije in opiše naloge le-teh.
Razvrsti osnovne vire financiranja naložb z vidika • 
ekonomske učinkovitosti in tveganja. 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v • 
povezavi z določenim modulom 1. letnika  in jo zagovarja, 
80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju, • 
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1. IME PREDMETA:

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE I ( MODULA D 4, D 5)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za povezovanje teoretičnega znanja s področja trženja , 
prodaje in nabave v praksi. 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spozna vlogo in pomen komercialne funkcije v podjetju,• 
se zave pomena sodelovanja komercialne funkcije z ostalimi poslovnimi • 
funkcijami v podjetju,
spozna vlogo in pomen trženja proizvodov in storitev,• 
spozna in v sodelovanju z mentorjem sodeluje pri tržni raziskavi določene-• 
ga proizvoda/ storitve,
uporablja in aplicira pridobljena teoretična znanja v praksi,• 
spozna dokumentacijo pri nabavi in jo je sposoben pripraviti v sodelovanju • 
z mentorjem,
sodeluje pri izbiri dobaviteljev,• 
spozna dokumentacijo pri postopku prodaje in jo je sposoben pripraviti v • 
sodelovanju z mentorjem,
sodeluje pri vseh postopkih tržne raziskave, nabave  in prodaje,• 
uporablja sodobno informacijsko komunikacijsko tehnologijo.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna temeljne pojme o sodobnem • 
trženju.
Spozna trženjski koncept in razume pomen • 
trženjske funkcije v 21. stoletju.
Razume trženjski splet. • 
Spozna pomen in proces raziskave trga.• 
Spozna pomen oglaševanja in stikov z • 
javnostmi za uspeh podjetja.

V sodelovanju z mentorjem pripravi načrt tržne raziskave. • 
Sodeluje pri postopkih tržne raziskave.• 
V sodelovanju z mentorjem pripravi in analizira rezultate tržne • 
raziskave in pripravi ustrezno poročilo.
Na osnovi znanih dejavnikov oceni najprimernejše medije za • 
oglaševanje določenega proizvoda/storitve.
V sodelovanju z mentorjem pripravi načrt oglaševalnih akcij.• 
Sodeluje pri pogovorih z oglaševalnimi podjetji.• 

Spozna celoten postopek nabave od • 
zbiranja ponudb do dobave in skladiščenja 
blaga.
Spozna celotno dokumentacijo, ki spremlja • 
nabavo.

Sodeluje pri zbiranju podatkov o dobaviteljih in analizi  • 
zbranih podatkov.
Predlaga možne dobavitelje s pomočjo določenih izbirnih • 
kriterijev (kakovost, majhno tveganje, doseganje zahtev 
povpraševanja, …).
Sodeluje pri poslovnih pogovorih z dobavitelji.• 
Sodeluje pri postopki nabave.• 
Pripravlja ustrezno dokumentacijo, ki spremlja nabavo v • 
podjetju. 

Spozna celoten postopek prodaje in  • 
dokumentacijo.

opredeli potrebna sredstva in orodja za izvedbo,• 
opredeli najrealnejši scenarij prodaje ob upoštevanju dolgo-• 
ročne in kratkoročne strategije podjetja,
Sodeluje pri komuniciranju  s potencialnimi kupci in organizi-• 
ranju  srečanj z njimi,
Pripravi ustrezno ponudbo jo prilagodi zahtevam kupca ter • 
pripravi prodajno strategijo oz. opredeli metode prodaje.
Sodeluje pri izbiri potencialnih partnerjev (kupce, posrednike, • 
...) in organizaciji srečanj.
Spremlja konkurenco in njihove strategije.• 
Sodeluje pri pripravi planov prodaje.• 
Pripravi predloge predstavitev proizvodov / storitev pri poten-• 
cialnih kupcih.
Pripravlja dokumentacijo v zvezi s prodajo.• 
Sodeluje s proizvodnjo in drugimi službami v podjetju.• 
Pripravi enostavne kalkulacije cen.• 
Pripravi poročilo o prodaji.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v • 
povezavi z določenim modulom 1./2. letnika  in jo zagovarja pred dvočlan-
sko komisijo (predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in preda-
vatelj iz izbranega modula), 
80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju.• 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE II (MODULA D 6, D 7)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna pravne akte in zakonodajo, s katero se ureja poslovanje družb. 
Spozna predpise s področja ugotavljanja in zagotavljanja kakovosti, se uspo-
sobi za uveljavljanje le teh pri svojem delu ter spozna ukrepe za uvajanje in 
presojanje kakovosti v organizaciji.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

pozna vlogo in pomen pravnih aktov,• 
se zaveda nujnosti spoštovanja zakonov in predpisov pri svojem delu,• 
pozna za svoje delo ključne predpise,• 
pozna pomen standardov kakovosti,• 
sodeluje pri izvajanju uvajanje sistema celovitega obvladovanja kakovosti in • 
modelov odličnosti,
skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov,• 
se usposobi za obvladovanje dokumentacije kakovosti uvajanje in presoja-• 
nje kakovosti v družbah,
uporablja in aplicira pridobljena teoretična znanja v praksi.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna temeljne pravne pojme.• 
Pozna načine odgovornega ravnanja pri delu s  • 
poslovnimi partnerji.
Razume in spoštuje predpise in zakonodajo. • 
Se seznani s pravnimi akti družbe, v kateri opravlja • 
praktično izobraževanje.
Se zave pomena in nujnosti spoštovanja predpisov • 
in zakonov.

Poišče pravne predpise za sklenitev prodajne, delov-• 
ne ali druge pogodbe.
Opiše postopek pogajanja. • 
Razume in razloži pravice in obveznosti pogodbenih • 
strank.
V sodelovanju z mentorjem pripravi osnutek  • 
prodajne (delovne ali druge) pogodbe.
Sodeluje pri pripravi internih predpisov in aktov.• 
Uporablja ustrezno zakonodajo pri svojem delu.• 

Spozna sistem celovitega obvladovanja kakovosti.• 
Se seznani s celotno dokumentacijo sistema  • 
kakovosti.
Spozna celoten postopek procesa presoje sistema • 
kakovosti v določeni družbi.
Se zave pomena uvajanja in obvladovanja sistema • 
kakovosti v določeni družbi.
Spozna modele poslovne odličnosti in druge sisteme • 
vodenja kakovosti.
Se seznani s stroški kakovosti.• 
Se seznani s celotno dokumentacijo sistema kako-• 
vosti.

Uporablja klasična orodja zagotavljanja kakovosti • 
v praksi.
Obvlada proces notranje presoje kakovosti in • 
pripravi enostavno poročilo obvladovanja kakovost 
v konkretni družbi.
Posreduje predloge za kakovostnejše delo.• 
Sodeluje pri pripravi poslovnika za ugotavljanje in • 
zagotavljanje kakovosti.
Presoja uveljavljanje standardov in predpisov s • 
področja kakovosti in poslovne odličnosti.
V sodelovanju z mentorjem oceni dejavnike poslovne • 
odličnosti v konkretni družbi.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTA
Najmanj 80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju, • 
študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v • 
povezavi z določenim modulom 2. letnika in jo zagovarja pred dvočlansko 
komisijo (predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in predavatelj 
izbranega modula).
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 (MODUL D 8)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za uporabo teoretičnega znanja v praksi in s tem pridobi 
kompetence za delo, ki obsega mednarodno špedicijo, spremljanje tujih trgov, 
navezovanje poslovnih stikov s partnerji v tujini.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spozna vlogo in pomen mednarodnih ekonomskih odnosov,• 
spozna predpise, ki urejajo področje mednarodne menjave in drugih oblik • 
mednarodnega ekonomskega sodelovanja,
spozna uporabnost predpisov v praksi,• 
uporablja sodobno računalniško opremo,• 
razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-• 
znosti in prevzemanje odgovornosti,
spoznava dokumentacijo potrebno pri izvozno/uvoznem poslu,• 
se usposobi za pisno in ustno komuniciranje s poslovnimi partnerji v tujini, • 
upoštevajoč kulturne in druge posebnosti teh dežel.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna osnovne značilnosti komuniciranja s • 
partnerji v tujini.
Spozna predpise, ki urejajo zunanjetrgovinsko • 
poslovanje.
Spozna dokumentacijo, ki spremlja zunanjetrgo-• 
vinsko poslovanje.
Se zave pomena upoštevanja zakonodaje, ki • 
ureja mednarodno menjavo.
Se seznani z možnimi posledicami neupoštevanja • 
ustreznih predpisov.
Se zave pomena spoštovanja dogovorov s po-• 
slovnimi partnerji.

Sodeluje pri pogovorih s tujimi poslovnimi partnerji.• 
Sodeluje pri pripravi plana izvoza/uvoza.• 
Sodeluje pri spremljanju dogajanj na tujih trgih.• 
Pripravi zbire podatkov o spremljanju tujih trgov in jih • 
analizira.
Predlaga nove dobavitelje/kupce v tujini.• 
Spremlja tehnične novosti pri tujih dobaviteljih.• 
Sodeluje pri izvoznem/uvoznem poslu.• 
Pripravi celotno dokumentacijo za izvozni/uvozni posel.• 
Arhivira dokumentacijo.• 
Pripravlja zunanjetrgovinske kalkulacije.• 
Sodeluje pri reševanju reklamacij.• 
Spremlja carinske in devizne predpise, dovoljenja za • 
uvoz/izvoz ter kvote v državah, s katerimi podjetje 
sodeluje.
Sodeluje pri pripravi dokumentov zavarovanja plačil.• 
Pripravi zahtevek za kvoto.• 
Pripravi zahtevek za izvozne vzpodbude. • 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju • 
v povezavi z izbranim modulom in jo zagovarja pred dvočlansko komisijo 
(predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in predavatelj  izbrane-
ga modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju.• 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 (MODUL D 9)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za uporabo teoretičnih izhodišč specialnih strokovnih 
predmetov s področja oblikovanja proizvodov in vodenja tehnoloških pro-
cesov.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

spozna pomen in vlogo proizvodnje,• 
spozna postopke načrtovanja proizvodnje,• 
se zave pomena zniževanja proizvodnih stroškov,• 
se zave pomena standardizacije v proizvodnji,• 
spoznava metode spremljanja kakovosti.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna organizacijo in delovanje proizvodnega • 
podjetja.
Spozna tehnološki postopek.• 
Spozna delovanje proizvodne funkcije v podjetju v • 
povezavi z ostalimi poslovnimi funkcijami.

Opiše poslovne funkcije in opredeli proizvodno • 
funkcijo.

Spozna razvojne faze procesa oblikovanja novega • 
proizvoda.
Zazna potrebo po izboljševanju že obstoječih proi-• 
zvodov in tehnoloških postopkov.
Se zave nujnosti tehnološkega razvoja za konkurenč-• 
no prednost podjetja.
Spozna celotno tehnološko dokumentacijo.• 

Sodeluje pri iskanju zamisli za nove proizvode.• 
Sodeluje v postopku raziskovanja.• 
Spremlja in analizira možnosti za uvajanje novega • 
proizvoda v proizvodnjo.
Analizira stroške raziskave.• 
Sodeluje pri načrtovanju potrebnih delovnih operacij • 
v proizvodnji.
Pripravi predkalkulacijo in končno kalkulacijo • 
proizvoda.
Sodeluje pri uvajanju standardov.• 
Pripravlja in evidentira vso proizvodno dokumen-• 
tacijo.

Spozna osnovne elemente logističnega sistema.• 
Se seznani z metodami načrtovanja logističnih • 
procesov.
Spozna osnove transporta in transportnih stroškov.• 

Sodeluje pri izbiri najustreznejšega transporta.• 
 Primerja in analizira transportne in druge logistične • 
stroške.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
V okviru predvidenih ur študent opravi praktično izobraževanje v ustre-• 
zni proizvodni organizaciji. Pripravi projektno nalogo pod mentorstvom 
mentorja v podjetju v povezavi z določenim modulom in jo zagovarja pred 
dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in 
predavatelj  izbranega modula).
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 ( MODUL D 10)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za uporabo teoretičnih izhodišč specialnih strokovnih 
predmetov s področja oblikovanja turističnih proizvodov in poslovanja v tur-
izmu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

se seznani z organizacijo v turističnem podjetju in njegovimi poslovnimi • 
funkcijami,
spozna posebnosti turistične ponudbe,• 
spozna turistični proizvod in najboljše načine trženja le-tega,• 
se usposobi za uspešno promocijo turističnih proizvodov,• 

uporablja učinkovite načine komuniciranja s strankami. • 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent: 

Seznani se s predpisi, ki urejajo področje turistične • 
dejavnosti.
Se seznani s posebnostmi turistične ponudbe, • 
turističnim proizvodom in povpraševanjem po turi-
stičnih proizvodih.
Spozna konkretno turistično organizacijo in njene • 
dejavnosti. 

Sodeluje pri organizaciji in vodenju turistične dejav-• 
nosti v določeni organizaciji.
Komunicira s strankami.• 

Spozna ponudbo organizacije.• 
Se seznani s projektom oblikovanja turističnih proi-• 
zvodov in celovite turistične ponudbe.

Sodeluje pri postopkih oblikovanja turističnih • 
proizvodov.
Sodeluje v timu, ki oblikuje celovito turistično po-• 
nudbo organizacije.
Pod nadzorom mentorja koordinira delo tima. • 
Pripravi ponudbo turističnih proizvodov.• 

Spozna postopek raziskave turističnega trga in • 
posebnosti le-tega.
Spozna ekonomske dejavnike merjenja uspešnosti • 
turistične dejavnosti.

Analizira konkurenco na trgu turističnih proizvodov.• 
Pripravi kalkulacijo določene ponudbe.• 
Z ustreznimi kazalci analizira uspešnost turistične • 
dejavnosti v organizaciji.
Pripravi in vodi vso potrebno dokumentacijo.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
V okviru predvidenih ur študent opravi praktično izobraževanje v ustrezni • 
turistični organizaciji. Pripravi projektno nalogo pod mentorstvom men-
torja v podjetju v povezavi z določenim modulom in jo zagovarja pred 
dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in 
predavatelj  izbranega modula).
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 1 (MODUL D 11) in 
PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 (MODUL D 12 do D 15)

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent se usposobi za uporabo teoretičnih izhodišč specializiranih strokovnih 
predmetov s področja računovodstva v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE: 
Študent: 

spozna vlogo in pomen računovodstva, • 
se seznani z načrtovanjem delovnega procesa v računovodstvu,• 
spoznava povezanost dokumentacije v računovodstvu,• 
spozna organiziranost in poslovanje celotne organizacije,• 
spozna pomen dobre poslovne komunikacije in organizacije dela,• 
spozna pomen predpisov in njihovo uporabnost v praksi,• 
uporablja sodobno računalniško opremo,• 
razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-• 
znosti in prevzemanje odgovornosti,
spozna pomen in vlogo finančnega poslovanja, • 
se usposobi za opravljanje delovnih nalog v računovodstvu,• 
spozna splošne akte organizacije, pravilnik o računovodstvu in druge pred-• 
pise s področja računovodstva,
se usposobi za nadaljnje razvijanje specifičnih sposobnosti za delo v  • 
računovodstvu
si razvija občutek pripadnosti organizaciji in delovnem okolju,• 
zna uporabiti in povezati pridobljeno teoretično znanje s praktičnimi de-• 
lovnimi nalogami v računovodstvu.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Šudent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna posebnosti komunikacije • 
z zunanjimi uporabniki.
Spozna interni kontni plan.• 
Spozna postopek obračuna plač.• 
Spozna postopek likvidature.• 
Spozna načine komuniciranja • 
računovodstva z ostalimi  
funkcijami v organizaciji.
Spozna računalniški program • 
vodenja računovodske evidence, 
ki ga uporablja organizacija.
Spozna davčne knjige, obračuna-• 
vanje in evidentiranje davkov.
Spozna kontrolo pravilnosti • 
dokumentacije in sestavine  
posamezne listine

Uporablja svoje znanje pri organizaciji delovnih postopkov.• 
Sodeluje pri enostavnih delih v računovodstvu. • 
Kontira osnovne poslovne dogodke na podlagi knjigovodskih listin.• 
Arhivira dokumentacijo po področjih dela v računovodstvu.• 
Vnaša pripravljene podatke v poslovne knjige,• 
Sodeluje pri pripravi pomožnih knjigovodskih listin.• 
Izvaja posamezna zahtevnejša opravila v računovodstvu (knjiženje raču-• 
nov, izdanih računov, knjiženje temeljnic).
Obračunava potne stroške.• 
Uporablja računalniške programe pri obdelovanju podatkov.• 
Uporablja pravila uspešne poslovne komunikacije.• 
Odlaga računovodske listine po SRS in internih pravilnikih.• 
Zna poiskati različne računovodske listine iz določene dokumentacije.• 
Vnaša podatke iz računovodskih listin v računalniški program.• 
Sodeluje pri analizi posameznih kazalnikov poslovanja.• 
Izračunava posamezne kazalnike na osnovi navodil.• 
Pripravi podatke za obračun povračil stroškov delavcev.• 
Na osnovi navodil izpolnjuje knjigovodske listine in obrazce. • 
Opiše  kroženje listin v izbrani organizaciji.• 
Opiše organizacijo dela v računovodstvu.• 
Komunicira s kupci glede izterjave.• 
Pripravlja opomine za zapadle obveznosti.• 
Opiše načine komuniciranja računovodstva z ostalimi službami organizacije.• 
Sestavlja račune.• 
Obdela prejete račune in jih preda v podpis in knjiženje.• 
Knjiži poslovne dogodke.• 
Sestavlja obračune davkov • 
Sodeluje pri popisu sredstev in obveznosti do virov• 
Sodeluje pri usklajevanju stanj• 
Sodeluje v popisnih komisijah pri inventuri.• 
Pripravlja podlage za obračun plač.• 
Knjiži poslovne dogodke v pomožne knjige.• 
Sestavlja pomožne tabele pri pripravi računovodskega poročila.• 
Sodeluje pri pripravi denarnega toka.• 
Sodeluje pri pripravi podatkov za notranjo revizijo.• 
Izračunava kazalnike uspešnosti in učinkovitosti organizacije.• 
Sodeluje pri izdelavi analiz za notranje uporabnike po stroškovnih mestih.• 
Izdela obračun obresti in amortizacijski načrt odplačil.• 
Izpolnjuje finančne instrumente• 
izpolnjuje obrazce instrumentov plačil in zavarovanja le-teh.• 
Pripravi dokumentacijo za asignacije, cesije in kompenzacije.• 
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju • 
in jo zagovarja pred dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktič-
nega izobraževanja in predavatelj iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju.• 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 1 (MODUL D 16), 
PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 (MODULA D 17 do D 19)

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent se usposobi za uporabo teoretičnega znanja v praksi in sicer s 
področja poslovnih sistemov, ekologije, ergonomije in varstva pri delu ter s 
področja podjetništva in trženja. 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE: 
Študent: 

spozna pojem trženja in trženjskega spleta,• 
spozna pomen trženjske miselnosti,• 
spozna pomen, načine in postopke tržnega komuniciranja in oglaševanja,• 
spozna praktične postopke pri analizi poslovnih procesov, • 
sodeluje pri organiziranju delovnega procesa in pripravi spremljajoče doku-• 
mentacije,
spozna delo pri vodenju postopkov od invencije do inovacije,• 
spozna pomen spremljanja poslovnih procesov,• 
spozna načina merjenja in vrednotenja poslovnih procesov v konkretnih • 
organizacijah,
spozna bistvo podjetniške miselnosti in dinamičnega podjetništva,• 
se seznani s praktičnimi ekološkimi in ergonomskimi rešitvami v konkretnih • 
življenjskih in delovnih okoljih,
spozna pomen varovanja okolja in varnosti pri delu v konkretnih življenjskih • 
in delovnih okoljih,
spozna praktično zasnovo projektne naloge, upoštevajoč področje konkre-• 
tne ga PRI.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna razliko med trženjsko in prodajno miselnostjo.• 
Se seznani s prvinami trženjskega spleta v konkretni • 
organizaciji.
Spozna pomen spremljanja situacije na tržišču in • 
preučevanja konkurenčne prednosti.
Se seznani s pomenom učinkovitega tržnega komuni-• 
ciranja in oglaševanja.
Spozna možnosti optimizacije poslovnih procesov.• 
Spozna informatiko delovnih procesov v konkretni • 
organizaciji.
Se seznani z možnostmi generiranja podjetniških idej • 
in preizkušanja le-teh v smislu poslovnih priložnosti.
Spozna poglavitne lastnosti dinamičnega podjetnika.• 
Spozna načine ekološkega obnašanja v konkretni • 
organizaciji.
Se seznani s konkretnimi preventivnimi postopki • 
in postopki odprave posledic ekološke nesreče oz. 
nesreče pri delu.
Spozna pomen zakonodaje in  standardov in s po-• 
dročja ekologije in varstva pri delu.
Se seznani s primeri okoljevarstvenih certifikatov v • 
konkretnih organizacijah.
Spozna okvirne oblikovne in vsebinske zahteve pro-• 
jektne naloge, ki se nanaša na področje konkretnega 
PRI.

Sodeluje pri izdelavi konkretnih tržnih raziskav in • 
analiz.
Sodeluje pri izdelavi konkretnega trženjskega spleta.• 
Izdela primer načrta trženjskega komuniciranja in • 
oglaševanja.
Sodeluje v postopkih planiranja, koordiniranja in • 
nadziranja dela v poslovnih procesih.
Sodeluje v postopkih informatizacije konkretnih • 
delovnih procesov.
Sodeluje pri postopkih racionalizacije porabe  • 
energije, materiala in časa.
Sodeluje pri izdelavi načrta poslovanja s konkretno • 
izvedbo določenih elementov poslovnega načrta.
Izdela analizo poslovne priložnosti za konkretne • 
primere.
Sodeluje pri pripravi naravovarstvenih ukrepov in • 
izdelavi načrtov varstva pri delu.
Se vključuje v izvajanje preventivnih ukrepov za  • 
primere ekoloških nesreč in nesreč pri delu (posta-
vljanje ustreznih opozorilnih znakov in napisov, ipd.).
Sodeluje pri izvedbi konkretnih postopkov ob more-• 
bitnih ekoloških in delovnih nesrečah.
Sodeluje pri pripravi postopkov za pridobitev okolje-• 
varstvenega certifikata v konkretni organizaciji.
Opredeli namen in cilje projektne naloge.• 
Izdela projektno nalogo, upoštevajoč pridobljeno • 
znanje in praktične izkušnje.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v • 
povezavi z določenim modulom 2. letnika  in jo zagovarja pred dvočlansko 
komisijo  (predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in predavatelj 
iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju.• 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE II (MODULA D 20, D 21)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za uporabo teoretičnih izhodišč predmetov s področja 
bančništva za delo na področju prodaje nekaterih bančnih storitev ter za 
opravljanje nalog na področju zalednega poslovanja banke. 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent: 

spozna pomen strokovnega izvajanja nalog• 
spozna organizacijo in poslovanje celotne organizacije• 
ravna skladno s pravili, ki opredeljujejo ravnanje delavcev v banki • 
se seznani z načrtovanjem delovnega procesa na določenem področju, • 
izvajanjem, kontrolo ter povezavami z delom v drugih enotah
spozna predpise, pravila ravnanja in navodila za delo na določenem podro-• 
čju in ravna skladno z njimi
pridobljeno teoretično znanje uporabi pri praktičnem delu na konkretnih • 
primerih
spozna poslovno dokumentacijo na določenem področju• 
se usposobi za prodajo bančnih storitev za f izične in pravne osebe• 
se usposobi za opravljanje nalog v zalednih službah banke• 
si razvija  pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-• 
znosti in prevzemanje odgovornosti
razvija občutek pripadnosti banki in delovnem okolju• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

spozna poslovanje banke, njeno organizacijo in vsebi-• 
no dela posameznih služb
razume vsebino pravil ravnanja na področju varstva • 
osebnih podatkov, poslovnih informacij, ….
podrobneje spozna vsebino dela področja, na • 
katerem dela ter povezave tega delovnega procesa s 
procesi v drugih enotah banke
dojame pomen ažurnega beleženja poslovnih dogod-• 
kov, hranjenja poslovne dokumentacije
spozna pomen skladnosti poslovne dokumentacije s • 
poslovnimi dogodki ter pravila urejanja in arhiviranja 
doku- mentacije 
razume pomen etičnega ravnanja delavcev banke,  • 
njegov vpliv na dolgoročno uspešnost sodelovanja s 
strankami in pozna obveznosti, ki jih ima banka na 
tem področju do zunanjih institucij

ravna skladno s pravili ravnanja na področju varstva • 
osebnih podatkov, poslovnih informacij, hišnega 
reda, delovnega časa, urejenosti delovnega okolja, 
prostorov, osebne urejenost, varnosti in zdravja pri 
delu, komuniciranja  itd.)
ažurno in natančno beleži/knjiži poslovne dogodke – • 
z ali brez uporabe računalniške tehnologije
zagotavlja skladnost poslovne dokumentacije s • 
poslovnimi dogodki
arhivira poslovno dokumentacijo in poišče ustrezno • 
dokumentacijo
na konkretnih primerih neetičnega ravnanja na raz-• 
ličnih področjih predvidi možne posledice in sankcije
na primeru konkretnih ravnanj in transakcij na dolo-• 
čenem področju predvidi v sodelovanju z mentorjem 
sum pranja denarja

razume osnove plačilnega prometa v državi in izven • 
nje
se posebej zaveda pomena spoštovanja predpisov na • 
področju odpiranja, vodenja, blokade in zapiranja 
računov
spozna ponudbo banke in konkurence na področju • 
vodenja računov strank 
razume način uporabe različnih plačilnih instrumen-• 
tov (čeki, potovalni čeki, plačilne kartice) ter novih 
plačilnih instrumentov (posebna položnica, posebna 
nakaznica, trajni nalog, direktna obremenitev in 
direktna odobritev)
pozna plačilni promet s tujino, njegove instrumente, • 
pozna osnove deviznega poslovanja
spozna predpise, ki veljajo za področje izvršb in pose-• 
bej tveganja v primeru nepravilnega ravnanja delavca 
banke na tem področju
se seznani s postopkom odprtja, vodenja in zaprtja • 
računa ter z načinom izračunavanja nadomestil

z mentorjem sodeluje pri:• 
predstavitvi ponudbe banke • 
zbiranju potrebne dokumentacije in odprtju računa• 
morebitni odobritvi limita• 
ažuriranju sprememb na računih strank• 
postopkih začasnega ali trajnega omejevanja poslo- • 
vanja preko računa strank
zapiranju računa• 
izvede postopek plačila s plačilnimi instrumenti • 
izvede plačila na podlagi pooblastila imetnika tran-• 
sakcijskega računa: direktno bremenitev, direktno 
odobritev, trajni nalog
pod vodstvom mentorja izvede postopek  izvršbe • 
sodeluje pri izvajanju nalog na področju deviznih • 
nakazil v tujino in prilivov iz tujine, ugotavljanju in 
odpravljanju napak
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INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

pozna pravila ravnanja na področju kartičnega • 
poslovanja

Z mentorjem sodeluje pri:• 
izdaji kartice• 
odobravanju limitov• 
prijavljanju izgub ali kraje kartic• 
izvedbi aktivnosti na področju blokade kartic ali • 
računov

spozna ponudbo banke in konkurence na področju • 
prodaje depozitov 
razume pravila ravnanja in navodila ter dokumentaci-• 
jo na področju depozitnega poslovanja
sledi poteku delovnega procesa, pove- zanega z • 
depozitnim poslovanjem na področju komerciale in v 
zalednih službah banke

- z mentorjem sodeluje pri:• 
razgovoru s stranko in pri identifikaciji potreb • 
stranke
predstavitvi ponudbe stranki• 
izračunu obresti • 
pripravi in sklenitvi depozitne pogodbe• 
izvedbi vseh potrebnih aktivnosti ob prekinitvi depo-• 
zita (premostitveni krediti in druge možnosti)
 arhivira dokumentacijo• 

spozna ponudbo banke in konkurence na področju • 
kreditov strankam – fizičnim osebam
spozna osnove pravil in postopkov na področju • 
garancijskega poslovanja 
se zaveda tveganja, ki ga predstavlja kreditno in • 
garancijsko poslovanje za banko in pozna pravila 
ravnanja na področju zavarovanj kreditov
razume pravila ravnanja in navodila ter dokumentaci-• 
jo na področju kreditnega  poslovanja v komerciali in 
v zalednih službah banke 
spozna potek delovnega procesa, povezanega  s  • 
kreditnim poslovanjem na področju komerciale in v 
zalednih službah banke (področje pravnih in fizičnih 
oseb)

z mentorjem sodeluje pri:• 
razgovoru s stranko, identifikaciji njenih potreb in • 
svetovanju o najprimernejši obliki kredita
ugotavljanju bonitete stranke • 
pripravi različnih izračunov (kreditna sposobnost, • 
različne obresti, anuitete, itd.)
ureditvi zavarovanja kredita• 
pripravi in sklenitvi kreditne pogodbe• 
kontroli odplačevanja kredita in opominjanju v • 
primeru nepo- ravnanih obveznosti 
pripravi prijav terjatev v postopke prisilne poravnave • 
in stečajne postopke
prijavljanju podatkov za sodno izterjavo • 
vnovčevanju zavarovanj• 
spremljavi izvrševanja garan- cijskih obveznosti• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v • 
povezavi z določenim modulom 2. letnika  in jo zagovarja pred dvočlansko 
komisijo  (predavatelj organizator praktičnega izobraževanja in predavatelj 
iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju.• 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE II (MODULA D 22 in D 23)

2. SPLOŠNI CILJI 
Študent se usposobi za uporabo teoretičnih izhodišč specializiranih strokovnih 
predmetov s področja poslovanja z nepremičninami  v praksi in pridobiva kom-
petence, potrebne za delo.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE: 
Študent: 

spozna vlogo in pomen strokovnega izvajanja operativnih delovnih nalog, • 
se seznani z načrtovanjem delovnega procesa v organizaciji/podjetju,• 
spoznava dokumentacijo,• 
spozna organiziranost in poslovanje celotne organizacije,• 
spozna pomen dobre poslovne komunikacije in organizacije dela,• 
spozna pomen predpisov in njihovo uporabnost v praksi,• 
uporablja sodobno računalniško opremo,• 
razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-• 
znosti in prevzemanje odgovornosti,
se usposobi za opravljanje konkretnih delovnih nalog ,• 
spozna splošne akte organizacije, pravilnike, kodekse … in druge predpise s • 
strokovnega področja,
se usposobi za nadaljnje razvijanje specifičnih sposobnosti za delo v stroki• 
si razvija občutek pripadnosti organizaciji in delovnem okolju,• 
zna uporabiti in povezati pridobljeno teoretično znanje s praktičnimi de-• 
lovnimi nalogami v stroki.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Šudent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna posebnosti komunikacije z zunanjimi upo-• 
rabniki.
Spozna delovne postopke.• 
Spozna dokumente, ki spremljajo delovne postopke.• 
Spozna sistem arhiviranja in hranjenja dokumentov.• 
Spozna načine komuniciranja v organizaciji/podjetju • 
z ostalimi funkcijami v organizaciji oz. izven nje,
Spozna računalniške programe za vodenje evidenc in • 
drugih podatkovnih baz
Spozna načine vodenja opravljenega dela• 

Uporablja svoje znanje pri organizaciji delovnih • 
postopkov.
Sodeluje pri enostavnih delih v stroki in sodeluje pri • 
izpeljavi postopkov.
Izvaja posamezna zahtevnejša opravila  po navodilih • 
in pod nadzorom mentorja
Uporablja računalniške programe pri  iskanju  in • 
obdelovanju podatkov.
Uporablja pravila uspešne poslovne komunikacije.• 
Zna poiskati različne informacije in listine • 
Zbira ustrezno dokumentacijo in jo po potrebi  • 
preverja
Zna ugotoviti/prebrati informacije iz določene • 
dokumentacije.
Vnaša podatke v ustrezen računalniški program.• 
Na osnovi navodil izpolnjuje listine in obrazce. • 
Komunicira s strankami.• 
Sestavlja elemente za pripravo ponudb, računov, baz • 
podatkov.
Sodeluje pri vseh fazah poslovnega procesa.• 
Ravna v skladu s predpisi, poslovno etiko oz.  • 
kodeksom stroke.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju • 
in jo zagovarja pred dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktič-
nega izobraževanja in predavatelj iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju.• 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 (MODULA D24 , D25)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se seznani z organizacijo logistične funkcije v proizvodnih in trgovin-
skih podjetjih, organizacijo logističnih podjetij,se usposobi za izvajanje pos-
ameznih aktivnosti oskrbnih verig in transportnih storitev.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

se seznani z organizacijo logistične funkcije v proizvodnem in trgovskem • 
podjetju,
se seznani z organiziranostjo logističnega podjetja,• 
se seznani s trgom logističnih storitev,• 
se seznani s skladiščnim poslovanjem in upravljanjem zalog,• 
pozna postopke in transportno dokumentacijo pri prevozu blaga med čla-• 
nicami EU, uvozu iz tretjih držav in izvozu v tretje države
zna uporabljati računalniško informacijsko tehnologijo pri  izdelavi logi-• 
stične dokumentacije, komuniciranju s poslovnimi partnerji in strokovnimi 
delavci v podjetju.
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4. OPERATIVNI CILJI  
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Se seznani v proizvodnem podjetju z: 
organizacijo skladiščenega poslovanja, • 
menedžmentom zalog,• 
računalniško podporo, skladiščnemu poslovanju • 
in vodenju zalog,
organizacijo notranjega transporta,• 
organizacijo zunanjega transporta.• 

V proizvodnem podjetju:
opravlja administrativna in manipulativna dela v skladi-• 
šču materiala in skladišču proizvodov, 
sodeluje pri odpremi blaga in organiziranju zunanjega • 
transporta,
uporablja programske pakete za vodenje skladiščnega • 
poslovanja in upravljanje zalog.

Se seznani v trgovinskem podjetju:
s členi in aktivnostmi oskrbnih verig• 
z računalniško informacijsko tehnologijo za • 
upravljanje oskrbnih verig

V trgovinskem podjetju:
sodeluje pri za organiziranju prevozov trgovskega blaga iz • 
skladišč do prodajaln ali velikih odjemalcev,
opravlja administrativna in manipulativna dela pri • 
odpremi blaga,
uporablja informacijske komunikacijske tehnologije pri • 
komuniciranju s kupci,
rešuje reklamacije pri  izgubi, poškodbah blaga ali nepra-• 
vočasni dostavi. 

Se seznani v logističnem podjetju z:
vrsto logističnih storitev,• 
organiziranjem prevozov z različni transportnimi • 
sredstvi v notranjem in mednarodnem prevozu.

V logističnem podjetju:
sodeluje pri organiziranju prevozov skupnostnega blaga • 
med članicami EU, 
izvede  postopke  uvoza iz tretjih držav na območje EU, • 
izvede postopke  izvoza  iz EU v tretje države,• 
izvede tranzitne postopke (TIR, NCST),• 
izvede postopke prevoza blaga z ATA zvezkom.• 

5. OBVEZNOST ŠTUDENTA
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju • 
in jo zagovarja pred dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktič-
nega izobraževanja in predavatelj iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju., • 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 1 (MODUL D 26),  
PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE 2 (MODULI D 27, D 28, D 29, D 30)

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za uporabo teoretičnega znanja v praksi in s tem pridobi 
kompetence s področja zavarovalniškega poslovanja, trženja zavarovalniških 
storitev, analize  poslovanja in kontrolinga v zavarovalništvu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

zna uporabiti in povezovati pridobljeno teoretično znanje s praktičnimi • 
delovnimi nalogami v zavarovalništvu,
spozna organiziranost in poslovanje zavarovalnice, zavarovalno zastopni-• 
ške ali zavarovalno posredniške agencije,
spozna proces zavarovalne storitve in posamezne delovne faze procesa ter • 
spremljajočo dokumentacijo,
spozna pomen dobre komunikacije in organizacije dela,• 
se usposobi za načrtovanje delovnega procesa pri sklepanju zavarovanj, • 
likvidaciji škod, uveljavljanju regresnih zahtevkov ter obdelavi ponudb in 
sklenjenih zavarovanj,
spozna pomen zakonodaje in predpisov in njihovo uporabo v praksi,• 
se zaveda pomena varovanja osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,• 
zna uporabiti sodobno računalniško tehnologijo,• 
razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos so delovnih obvezno-• 
sti in prevzemanje odgovornosti,
se usposobi za nadaljnje razvijanje specifičnih sposobnosti za poklicno delo. •  
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

INFORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna posamezne oddelke in odseke v podjetju in • 
razume njihovo funkcionalno povezanost in soodvi-
snost.

Sodeluje v posameznih fazah procesa zavarovalne • 
storitve ter prakso povezuje s teoretičnim znanjem.
Uporablja osnovne zavarovalniške pojme.• 
Loči zavarovalno pogodbo od ostalih pogodb.• 
Primerja različne elemente zavarovalnega razmerja • 
in predstavi njihovo vlogo v okviru zavarovalne 
pogodbe.

Seznani se z zavarovalnimi produkti za individualne • 
stranke.
Spozna različne prodajne poti.• 
Pozna bistvene značilnosti zavarovalne pogodbe.• 
Razume osnovne zavarovalniške pojme v tujem jeziku.• 
Spozna postopke reševanja reklamacij.• 
Spozna postopke stornacije.• 
Spozna pomena hitrega reševanja reklamacij in posle-• 
dic nepravočasnega ukrepanja.

Upošteva zavarovalniške pogoje, klavzule in cenike, • 
ustrezno zakonodajo in pravne predpise.
Sodeluje pri organizaciji sklepanja zavarovanj, vode-• 
nju, planiranju in  nadzoru.
Sledi pretoku zavarovalne dokumentacije.• 
Uporablja opremo, mrežo, računalniški sistem in • 
ustrezne programske rešitve v zavarovalništvu.
Pripravlja in zbira dokumentacijo, ki je potrebna pri • 
vsebinski, numerični in logični kontroli zavarovalnih 
polic.
Sodeluje pri pospeševanju prodaje.• 
Izvaja uspešno telefonsko in osebno komuniciranje,• 
Pripravlja dokumentacijo in komunicira v tujem • 
jeziku.
Predlaga in izvaja poprodajne storitve in skrbi za • 
stranko.
Poveže motivacijske dejavnike z realizacijo poslov-• 
nega načrta.
Organizira in načrtuje svoje delo in delo prodajne • 
skupine.
Uporablja interne predpise o poslovnih skrivnostih • 
in predpise s področja varovanja podatkov.
Presoja uporabnost zaupnih podatkov zavarovancev • 
v zavarovalništvu.
Upošteva predpise o varnosti in zdravju pri delu.• 

Seznani se z zavarovalnimi produkti za poslovne • 
stranke.
Spozna zavarovalniške pogoje, klavzule in cenike.• 
Spozna posebnosti nakupnega odločanja poslovnih • 
strank.
Seznani se z značilnostmi, zakonodajo in pripravo • 
ponudb po javnih razpisih.
Razlikuje dve obliki zunanjega nadzora zavarovalnic.• 

Sodeluje pri prilagajanju zavarovalne ponudbe • 
porabnikom.
Sodeluje pri pripravi ponudb in pri sklepanju zahtev-• 
nejših zavarovanj.
Uporablja zakonodajo, ki zavezuje sklenitev določe-• 
nega zavarovanja.
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INFORMATIVNI CILJI
Študent:

INFORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna postopek določanja maksimalne verjetne • 
škode (PML - Probable Maximum Loss ), pomen 
njene pravilne ocene ter pravočasne oddaje poročila 
na konkretnem primeru v praksi.
Spozna bordero (seznam, zbirnik podatkov v zavaro-• 
valništvu za potrebe pozavarovanja).

Sodeluje pri določitvi rizika.• 
V praktičnih primerih uporablja vse znane oblike • 
pozavarovanja in sozavarovanja.
Zbira, spremlja, ocenjuje in posreduje potrebne • 
podatke za pozavarovanje in sozavarovanje.

Spozna načine obračunavanja premije.• 
Spozna načine in metode plačil.• 
Spozna osnove knjigovodstva in pomen knjigovodskih • 
podatkov za različne uporabnike informacij.
Seznani se s kalkulacijo zavarovalne premije in tehnič-• 
nega rezultata.
Spozna dela finančne operative.• 

Zagotavlja pravočasno in strokovno izvajanje po-• 
stopkov za opominjanje strank v primeru neplačil.
Opravlja naloge sistematično in v določenem roku.• 

Spozna postopek reševanja škod.• Sodeluje pri postopku in načinu obračunavanja škod.• 
Zbira potrebno dokumentacijo v zvezi s škodnimi • 
primeri.
Sodeluje pri ugotavljanju in določanju škodne • 
rezervacije.
Pripravlja gradiva za oceno zdravnika cenzorja in • 
drugih izvedencev.
Usposobi se za strokovno pomoč stranki pri prijavi • 
škode in nadaljnjih postopkih v zvezi z zavarovalnim 
primerom.
Sodeluje pri vsebinski kontroli predlogov za likvida-• 
cijo škod.

Spozna postopek za poplačilo regresnih terjatev.• Ugotavlja obstoj regresov in regresne zavezance.• 
Sodeluje pri pripravi ustrezne dokumentacije za • 
sodno izterjavo regresnih zahtevkov.

Definira namen in cilje projektne naloge.• 
Pripravi načrt naloge in metodologijo za njeno • 
izdelavo.
Uporabi izkušnje in znanje iz praktičnega dela ter • 
izdela projektno nalogo.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju • 
in jo zagovarja pred dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktič-
nega izobraževanja in predavatelj iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju. • 
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1. IME PREDMETA: 

PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE  2 ( MODULI D 31, D 32, D 33 )

2. SPLOŠNI CILJI
Študent:

aplicira teoretično znanje v prakso in si pridobi kompetence s področja • 
poštnega poslovanja,
komunicira s strankami v poslovnem okolju in pri tem uporablja znanja in • 
veščine poslovnega komuniciranja,
razume poslanstvo,  organizacijsko kulturo in razvojne potrebe dejavnosti,• 
se seznani z delovnimi  postopki in poslovnimi procesi,• 
razvija odgovornost do varstva pri delu. • 

3. PREDMETNO  SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent :

se seznani z delovnim okoljem in organizacijsko kulturo,• 
spozna vlogo in pomen poštne dejavnosti,• 
spozna organizacijo  poštnega poslovanja,• 
se nauči pravilno izvajati delovne postopke,• 
upošteva predpise in normative v poslovanju,• 
zagotavlja varovanje osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,• 
pravilno in varno rokuje z osnovnimi sredstvi,• 
zna pripravljati potrebno dokumentacijo in evidence,• 
izvede osnovne postopke in transakcije poštnega in denarnega poslovanja,• 
razvija komunikacijske in organizacijske spretnosti, • 
prevzema odgovornost za pravilno opravljeno delo in se zaveda posledic in • 
napak,
zna voditi vso potrebno dokumentacijo in uporabljati informacijsko tehnologijo,• 
razvija pripravljenost za sodelovanje in timsko delo.• 
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4. OPERATIVNI CILJI 
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent :

1. Organiziranost in poslovna kultura:• 
spozna organizacijsko strukturo okolja v katerem • 
opravlja prakso in organizacije v celoti,
spozna poslovne funkcije, naloge , njihovo poveza-• 
nost in medsebojno odvisnost,
seznani se z vlogo vodje pri organizaciji dela,• 
spozna pravila poslovne komunikacije,• 
seznani se z informacijskim sistemom v podporo • 
poslovanju.

Upošteva organizacijske vloge in povezanost v • 
celoto.
Opravlja različne naloge pri poslovanju s strankami.• 
Razume razporeditev poslovnih funkcij in jih upošte-• 
va pri opravljanju dela.
Pri delu z uporabniki trenira in uporablja veščine • 
pisnega in ustnega komuniciranja.
Uporablja računalniška orodja in bazo podatkov pri • 
izvajanju poslovnih dogodkov in poštnih ter denarnih 
transakcij.

2. Normativi in predpisi:• 
se seznani z osnovnimi standardi in predpisi pri • 
poslovanju,
seznani se z vodenjem dokumentacije in evidentira-• 
njem poslovnih dogodkov,
spozna tehnično in projektno dokumentacijo in se • 
seznani z varstvom osebnih podatkov in poslovnih 
skrivnosti,
spozna postopke reševanja reklamacij.• 

Poišče in uporablja  ustrezne predpise, nauči se  brati • 
in upoštevati okrožnice.
Evidentira dnevne, tedenske in mesečne poslovne • 
dogodke, evidentira in pripravi enostavna poročila.
Je odgovoren za diskretnost poslovanja in upošteva • 
pravila poslovne tajnosti podatkov pri delu z upo-
rabniki.
Rešuje enostavne praktične primere reklamacij.• 

3. Priprava in izvajanje storitev:• 
spozna asortiment vseh storitev, • 
se seznani s pogoji izvajanja storitev,• 
zna oceniti kvaliteto storitve,• 
razume tržno usmeritev dejavnosti,• 
pozna poslovne dogodke, oblike in organizacijo • 
poslovanja,
zna oceniti kvaliteto storitve. • 

Uporablja vse potrebne obrazce in razvije sposobnost • 
za presojo in racionalnost posameznega postopka.
Pripravi in prouči pot dokumenta in se zave posledic • 
napak pri poslovanju.
Rešuje in opravlja različne primere transakcij poštne-• 
ga in denarnega poslovanja pri direktnem poslovanju 
s strankami.
Ocenjuje različnost v kvaliteti storitev.• 

4. Razvojne strategije in cilji poslovanja:• 
seznani se s strategijami poštnega poslovanja in • 
ekonomskimi kazalci razvoja,
spozna pomen posameznih služb in  se seznani z • 
mednarodnimi razvojni strategijami in primerjavami. 

Iz ustreznih virov in podatkov se seznani z razvojnimi • 
in strateškimi načrti in razume poslovno strategijo in 
cilje podjetja.
Na enostavnem praktičnem primeru izdela poslovni • 
in razvojni  načrt.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Študent pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju • 
in jo zagovarja pred dvočlansko komisijo (predavatelj organizator praktič-
nega izobraževanja in predavatelj iz izbranega modula),

80-% prisotnost na praktičnem izobraževanju. • 
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1. DIPLOMSKO DELO

SESTAVINE:  
Sklop 1: UVOD V STROKOVNO RAZISKOVALNO DELO IN  
 PRIPRAVA NA DIPLOMSKO DELO
Sklop 2: UPORABA SLOVENSKEGA JEZIKA PRI IZDELAVI  
 DIPLOMSKEGA DELA
Sklop 3: VREDNOTENJE PRIMERA IZ PRAKSE
Sklop 4: IZDELAVA DIPLOMSKEGA DELA IN ZAGOVOR

2. SPLOŠNI CILJI DIPLOMSKEGA DELA
 Študent bo:

izbral temo in mentorja za diplomsko delo, • 
izdelal dispozicijo za diplomsko delo,• 
napisal diplomsko delo,• 

pripravil predstavitev in zagovarjal diplomsko delo.• 

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE DIPLOMSKEGA DELA
Študent bo sposoben:

poiskati, uporabiti in pravilno navajati literaturo in vire,• 
uporabljati IKT tehnologijo,• 
sporazumevati se v slovenskem knjižnem jeziku,• 
pravilno uporabljati strokovno terminologijo,• 
izdelati dispozicijo za diplomsko delo,• 
ovrednotiti rezultate eksperimenta,• 
samostojno izdelati in pripraviti predstavitev diplomskega dela,• 
svoje diplomsko delo zagovarjati pred komisijo.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

SKLOP 1: UVOD V STROKOVNO RAZISKOVALNO DELO IN PRIPRAVA NA DIPLOMSKO DELO

Poišče temo diplomske naloge ter izbere mentorja in 
somentorja:

poišče področja, na katera se lahko navezuje njegovo • 
diplomsko delo,
spozna pogoje in možnosti, ki jih nudi organizacija za • 
izdelavo praktičnega dela diplomskega dela,
zna poiskati mentorja in somentorja za izbrano • 
področje diplomskega dela.

Izbere strokovno področje za izdelavo diplomskega • 
dela in oblikuje delovni naslov diplomskega dela.
Izbere objekt raziskovanja, na katerem bo glede • 
na pogoje in možnosti lahko izvedel praktični del 
diplomskega dela.
Izbere mentorja in somentorja za diplomsko delo ter • 
se dogovori za sodelovanje.

Išče in pravilno navaja literaturo in vire:
spozna različne metode iskanja literature in virov, • 
upošteva načela pravilnega navajanja različnih virov • 
informacij,
upošteva odgovornost do avtorja ob navajanju • 
literature in virov.

Pregleda baze podatkov in poišče ustrezne vire.• 
Pregleda vire,  jih prikaže, kritično analizira in navaja • 
po mednarodni klasifikaciji.
Navede literaturo in vire (seznam) po navodilih.• 

Priprava dispozicije za diplomsko delo• 
spozna in upošteva tehnična navodila za pripravo • 
dispozicije in izdelavo diplomskega dela.

Izdela osnutek dispozicije za diplomsko delo z zasno-• 
vo poskusa oziroma eksperimenta.
Uporablja in upošteva tehnična navodila za pripravo • 
dispozicije in izdelavo diplomskega dela.
Sodeluje z mentorjem in somentorjem in se ustrezno • 
pripravi na delo.

SKLOP 2: UPORABA SLOVENSKEGA JEZIKA PRI IZDELAVI DIPLOMSKEGA DELA

Bere z razumevanjem,  povezuje in izpisuje vsebine 
strokovnih besedil:

razume pomen ustrezne rabe knjižnega jezika pri • 
ustnem in pisnem izražanju.

Bere z razumevanjem strokovna besedila.• 
Upošteva  temeljna pravorečna in pravopisna pravila • 
slovenskega knjižnega jezika (pravila za deljenje, raba 
velike in male začetnice v strokovni terminologiji,  
pisanje prevzetih besed, raba ločil, pisanje skupaj in 
narazen ...).
Tvori ustrezna, razumljiva in jezikovno pravilna pisna • 
strokovna besedila.

Napiše dispozicijo in diplomsko delo v slovnično in • 
jezikovno ustrezni obliki:
vrednoti strokovna besedila po načelu ustreznosti, • 
razumljivosti in jezikovne pravilnosti,
upošteva slovnična pravila pri oblikovanju besedila in • 
delov besedila,
poišče ustrezne strokovne izraze.• 

Izpiše, razloži in uporabi strokovno terminologijo.• 
Navaja bistvene podatke iz besedila,• 
Analizira strokovna besedila in jih samostojno  • 
povzame.
Besedno-slovnično razčleni besedilo.• 
Napiše dispozicijo in diplomsko delo v slovnično in • 
jezikovno ustrezni obliki.

SKLOP 3: VREDNOTENJE PRIMERA
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INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Načrtuje proučevanje primera z upoštevanjem statistič-
nega vrednotenja:

pozna postopke načrtovanja primera s statističnim • 
vrednotenjem,
navede temi diplomskega dela primerne hipoteze.• 

Uporablja osnovne statistične pojme.• 
Načrtuje postopek proučevanja primera z upošteva-• 
njem statističnega vrednotenja.
Postavi hipoteze.• 

Izbere in uporablja ustrezne metode zbiranja in obdela-
ve podatkov

pozna metode, ki so najprimernejše za proučevanje • 
določenega pojava,
pozna vire iz katerih lahko zbere podatke,• 
pozna metode obdelave in prikazovanja podatkov.• 

Izbere ustrezni način zbiranja in obdelave podatkov,• 
zapisuje, razvršča in pripravi podatke za analizo.• 

Analizira in interpretira dobljene podatke
pozna osnovne statistične parametre s katerimi • 
lahko analizira pojav,
pozna pomen načine interpretacije rezultatov • 
analize.

Za zbrane in urejene podatke izračuna ustrezne • 
statistične parametre in jih interpretira.
Potrdi ali ovrže v uvodu postavljene hipoteze.• 
Oblikuje ustrezne zaključke.• 

SKLOP 4: IZDELAVA DIPLOMSKEGA DELA IN ZAGOVOR

Pripravi diplomsko delo v pisni obliki
upošteva pravila za pripravo diplomskega dela v pisni • 
obliki.

Napiše diplomsko delo v skladu z navodili.• 

Pripravi zagovor diplomskega dela• 
upošteva pravila za pripravo zagovora,• 
utemelji pomen dobro pripravljene predstavitve.• 

Pripravi vsebinsko in časovno razporeditev zagovora • 
diplomskega dela.
Uporabi ustrezen program za pripravo računalniške • 
predstavitve diplomskega dela.

Diplomsko delo zagovarja pred komisijo• Opravi zagovor diplomskega dela pred komisijo.• 

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV OZIROMA POSEBNOSTI V IZVEDBI 
      Dispozicija, diplomsko delo, zagovor.
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PRILOGA 1 

KATALOGI ZNANJA, KI JIH LAHKO IZBERE 
ŠOLA KOT PROSTO IZBIRNE PREDMETE IN 
NISO SESTAVINA PROGRAMA

1. IME PREDMETA: 

KULTURA PODJETJA 

2. SPLOŠNI CILJI
Študent pridobi osnovna teoretična znanja o kulturi in jih je sposoben upora-
bljati pri svojem delu.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent: 

spozna pomen kulture v globalnem svetu poslovanja,• 
spozna pomen kulture kot ključne osnove za doseganje poslovnih ciljev • 
podjetja,
spozna razvoj organizacije in nujnost obvladovanja sprememb v organizaciji,• 
si pridobi teoretično podlago za opredelitev pojmov s področja kulture • 
organizacije
zna ločiti značilnosti kulture v posameznih fazah rasti organizacije,• 
se nauči prepoznati kulturo v različnih panogah,• 
spozna različne modele kompetenc in uvajanje kompetenčnih modelov v • 
podjetja,
spozna sestavine organizacijske klime in izvede letni razgovor zaposlenih v • 
podjetju,
zna izdelati kodeks poslovanja,• 
razume pomen lastnega delovanja v organizaciji,• 
si razvije osebno odgovornost za uresničevanja postavljenih ciljev in etično • 
delovanje v organizaciji,
si pridobi praktično znanje o metodah in tehnikah spreminjanja kulture.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna razvojne smeri v svetu in njihov vpliv na • 
organizacijo.

Oblikuje in izrazi kritično mnenje do globalizacije.• 

Spozna pojme in sestavine organizacijske kulture • 
in organizacijske klime.

Uporabi spoznanja, ki se nanašajo na organizacijsko • 
kulturo in organizacijsko klimo pri svojem delu.
Pripravi in izvede letni razgovor zaposlenih v študiji • 
primera – podjetja.

Spozna vrednotenje kulture organizacij v različ-• 
nih panogah.

Ovrednoti kulturo v različnih panogah in v svoji organiza-• 
ciji deluje v skladu s spoznanji.

Spozna modele kompetenc in razloge za uvaja-• 
nje kompetenc v podjetja.

Izdela model kompetenc za svojo delovno mesto in ovre-• 
dnoti s kompetencami ključna delovna mesta v podjetju.

Se seznani s kodeksi poslovanja in pripravo • 
kodeksa za organizacijo ali panogo.

Analizira in ovrednoti kodekse poslovanja podjetij in • 
organizacij ter izdela kodeks poslovanja za študij primera 
–podjetje.
Predstavi kodeks poslovanja ciljni javnosti.• 

Spozna metode in tehnike spreminjanja kulture.• Uporabi metode in tehnike spreminjanja kulture v različ-• 
nih okoljih.

Spozna metode in tehnike upravljanja sprememb.• Usvoji in uporablja metode in tehnike upravljanja sprememb.• 

Spozna posebnosti organizacijske kulture v • 
družinskih podjetjih.

Obvlada posebnosti odločitev v družinskih podjetjih in • 
reševanje potencialnih konfliktov.
Pripravi študijo primera za reševanje konfliktov med • 
zaposlenimi.

Spozna pomen organizacijske kulture v procesih • 
združevanja in prevzemov organizacij.

Obvlada korake za uspešen proces združevanja/prevze-• 
manja podjetij in ovrednoti pomen upoštevanja organiza-
cijske kulture ob združevanju/ prevzemanju

Se seznani s pomenom timskega dela v  • 
organizaciji.

Uporablja metodo timskega dela in deluje kot del tima.• 
Posreduje znanja in izkušnje drugim v timu.• 
Ovrednoti delo sodelavcev tima s kompetenčnim mode-• 
lom za timsko delo.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 66 
(42 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

RAČUNALNIŠKI PRAKTIKUM 

2. SPLOŠNI CILJI
Spozna in se nauči uporabiti informacijsko  in komunikacijsko tehnologijo v 
različnih poslovnih situacijah

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

obvlada zbiranje, pripravo, obdelavo, analizo in interpretacijo podatkov na • 
finančnem in računovodskem področju s pomočjo sodobne informacijske 
in komunikacijske tehnologije, 
obvlada uporabo sodobnih računalniških programskih paketov za avtoma-• 
tizacijo f inančnega in računovodskega poslovanja,
uporablja sodobna računalniška orodja za izdelavo finančnih poročil in • 
pregledov,
uporablja sodobna računalniška orodja pri izvajanju postopkov obdelave • 
podatkov na finančnrem in računovodskem področju,
uporablja sodobna računalniška orodja za uporabo preglednic,• 
uporablja naprednejše funkcije računalniškega orodja za uporabo pregle-• 
dnic (vrtilne tabele, delne vsote, f iltriranje seznamov),
uporablja sodobna računalniška orodja za obdelavo besedil,• 
uporablja naprednejše funkcije računalniškega orodja za obdelavo besedil • 
(spajanje dokumentov, izdelava avtomatskega kazala),
obvlada prenašanje podatkov med različnimi računalniškimi orodji in med • 
računovodskimi programi (izdelava lastnih finančnih poročil),
zna uporabljati storitve e- poslovanja,• 
pozna in uporablja metode zagotavljanja varnosti in zaščite informacijskih • 
virov pri e-poslovanju.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent: 

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Spozna uporabo sodobne informacijske in komuni-
kacijske tehnologije za zbiranje, pripravo, obdelavo, 
analizo in interpretacijo podatkov(Office, Visio, Project 
in podobno):

za zbiranje in zajemanje ustreznih podatkov,• 
za pripravo podatkov v obliki, ki je primerna za obde-• 
lavo s sodobnimi računalniškimi orodji,
za uporabo računalniških orodij za obdelovo • 
podatkov,
za  grafične prikaze podatkov,• 
za oblikovanje besedil in poročil• 
za  analizo in interpretacijo podatkov.• 

Nauči se prenašati podatke med različnimi računalni-
škimi orodji:

uvoza podatkov,• 
izvoza podatkov.• 

Zna uporabiti storitve e-poslovanja:
spletne aplikacije različnih ponudnikov,• 
preko spletne poslovalnice,• 
preko spletnega obrazca.• 
Nauči se metod zagotavljanja varnosti in zaščite:• 
sestave varnega gesla za dostop do storitev e-poslo-• 
vanja,
uporabe antivirusnih programov za zaščito pred • 
škodljivimi računalniškimi programi,
podatkov.• 

Izbere ustrezno orodje za obdelavo podatkov na • 
primeru.
Zbere potrebne podatke za obdelavo z izbranim • 
računalniškim orodjem za preglednice.
V preglednico vnese ustrezne formule za obdelavo • 
podatkov.
Organizira podatke v pravilni obliki za obdelavo z • 
računalniškim orodjem za upravljanje s podatkovno 
bazo.
Uporabi računalniško orodje za pregledenice in za • 
pripravo grafičnega prikaza podatkov.
Uporabi računalniško orodje za oblikovanje besedil • 
(Word) pri izdelavi pisnega poročila o analizi podat-
kov na osnovi primera in pri tem uporabi računalni-
ško orodje Visio za izdelavo diagramov.
Pripravi učinkovito predstavitev poročila o analizi • 
z uporabo računalniška orodja za predstavitve 
(PowerPoint.)
Rezultate različnih obdelav prenese iz preglednic v • 
računalniško orodje za obdelavo besedil.
Za primer obdelave podatkov zna uvoziti podatke iz • 
drugih programov in jih zna po zaključeni obdelavi 
tudi izvoziti.
Izdela statično oziroma dinamično spletno stran na • 
osnovi primiera.
Sestavi varno geslo za dostop do elektronskih stori-• 
tev in ga preveri s programskim orodjem.
Namesti antivirusni program in preveri pristotnost • 
virusov na računalniškem sistemu.
Načrtuje svoje delo s pomočjo ustreznega računalni-• 
škega orodja.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOVin POSEBNOSTI V IZVEDBI
Število kontaktnih ur: 84
 (24 ur predavanj, 60 ur laboratorijskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 48 
(24 ur študij literature, 24 ur reševanje primerov na računalniku).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

TRŽENJE ZAVAROVALNIH STORITEV

2. SPLOŠNI CILJI
Študent se usposobi za trženje zavarovalnih storitev v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE
Študent:

vodi in koordinira predprodajne in prodajne aktivnosti,• 
zavarovancem korektno in strokovno predstavlja zavarovalnico in zavaro-• 
valne produkte,
spremlja delo konkurence,• 
pripravlja predloge za preureditev ali razširitev obstoječih zavarovanj glede • 
na konkurenčne ponudbe,
sodeluje pri iskanju možnosti za širitev zavarovalnega portfelja s pomočjo • 
novih metod in prodajnih prijemov,
organizira, izvaja in nadzira tržne akcije,• 
sodeluje z zavarovalnimi zastopniki in zavarovalnimi posredniki ter poslov-• 
nimi partnerji pri pripravi ponudb ali pri sklepanju zahtevnejših zavarovanj,
trži in prodaja zahtevnejša zavarovanja pri pravnih osebah,• 
sodeluje pri iskanju, pridobivanju in ohranjanju strank,• 
svetuje sodelavcem načine pospeševanja prodaje zavarovalnih storitev in • 
svetuje pri iskanju novih tržnih poti,
spremlja poslovanje organizacijske enote oziroma terenske mreže in predla-• 
ga spremembe,
spremlja uspešnost načrtovanih akcij in na podlagi analize rezultatov pre-• 
dlaga izboljšave,
zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.• 
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Opredeli in razume značilnosti zavarovalnih storitev. • 
Razume in pojasni aktualna dogajanja na trgu zava-• 
rovalnih storitev.

Spremlja razvoj trženja zavarovalnih storitev doma • 
in v svetu.
Uporablja nove metode trženja zavarovalnih storitev, • 
zaradi vpliva globalizacije in internacionalizacije.
Sprejema trženje kot način razmišljanja.• 

Seznani se s problematiko pri ugotavljanju in nadzi-• 
ranju kakovosti in z visoko stopnjo tveganja.
Seznani se s prilagajanjem ponudbe posebnim zahte-• 
vam uporabnikov.
Razume pomembnost ustvarjanja osebnih stikov • 
med tržnikom in stranko.
Seznani se s pojmom zadovoljstva in pričakovanja • 
porabnikov.
Razume pomen raziskav zadovoljstva porabnikov.• 

Spremlja gibanje trga zavarovalnih storitev in pov-• 
praševanje porabnikov.
Analizira proces odločanja porabnikov in oblikuje • 
dejavnike njihovih odločitev.
Izdela učinkovit in uspešen trženjski program.• 
Pripravlja, oblikuje in izpelje raziskavo zadovoljstva • 
porabnikov.
Vzpostavlja in razvija odnose s porabniki.• 

Opredeli trženjsko okolje zavarovalniških storitev.• 
Razume pomen in načine načrtovanja trženja zavaro-• 
valniških storitev.
Seznani se s pojmom in pomenom trga javnih • 
naročil.

Spremlja ekonomsko in socialno okolje ter presoja • 
njun pomen pri trženju zavarovalnih produktov.
Oblikuje izhodišča za napovedovanje tržnega pov-• 
praševanja.
Analizira sedanje povpraševanje.• 
Spremlja pokritost trga.• 
Načrtuje in izvaja segmentiranje trga.• 
Opredeljuje ciljni trg.• 
Ovrednoti rezultate trženja.• 
Načrtuje in izvaja trženjske aktivnosti za izbrane • 
ciljne trge zavarovalniških storitev.

Spozna posebnosti elementov trženjskega spleta za • 
zavarovalne storitve.
Razume interdisciplinarnost trženja in pomen koor-• 
diniranega trženja.

Oblikuje nove prodajne metode.• 
Išče možnosti za razširitev zavarovalnega portfelja.• 
Predlaga razvoj novih zavarovalnih produktov.• 
Uporablja podjetniški pristop z analitičnim razmi-• 
šljanjem.

Pozna cenovne strategije.• 
Razume razmerja med povpraševanjem, rizikom, • 
stroški in dobičkom.
Zna proučiti cene konkurenčne ponudbe.• 

Analizira cenovno politiko konkurentov.• 
Utemelji cenovne pogoje strankam.• 

Seznani se z etiko tržnega komuniciranja in z  zavaro-• 
valnim kodeksom.
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INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Razume pomen izgradnje dolgoročnega odnosa s • 
stranko.
Pozna načine, kako obdržati stranke.• 
Pozna vpliv nove komunikacijske in informacijske • 
tehnologije na trženje.
Pozna trende sodobnega trženja zavarovalniških • 
storitev.

Ovrednoti izgubo in pridobitev nove stranke z vidika • 
uspešnosti poslovanja in stroškovnega vidika.
Načrtuje in razvija dolgoročne odnose s porabniki.• 
Spremlja prehode h konkurenci in neaktivne stranke.• 
Upošteva praktične vidike elektronskega poslovanja • 
in vidike uspešnega trženja preko interneta.

Pozna pojem in pomen zbiranja tržnih podatkov in • 
informacij za odločanje.
Seznani se z vsebino in pomenom finančno – računo-• 
vodskih podatkov in informacij za trženje.
Seznani se z obdelavo, shranjevanjem in posredova-• 
nje tržnih informacij in podatkov.
Pozna sisteme merjenja rezultatov in nadzorovanja • 
letnega načrta.

Uporablja osnove merjenja rezultatov in obvladova-• 
nja stroškov.
Analizira, uporablja in ustvarja potrebne baze po-• 
datkov, zlasti  tržne rezultate.
Opravlja delovne naloge sistematično in razvija • 
delovne navade.

5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI 
Število kontaktnih ur: 66 
(42 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj).
Število ur samostojnega dela: 84 
(48 ur študij literature, 36 ur študija primerov).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA: 

TRANSPORTNO PRAVO

2. SPLOŠNI CILJI
Študent spozna pravne vire in vrste prevoznih pogodb, razume objektivno in 
subjektivno odgovornost prevoznika ter se usposobi za reševanje zahtevkov 
naročnika v primeru nastale škode na tovoru, poškodbe potnikov in v drugih 
primerih neizpolnitve pogodbenih obveznosti.      

3. PREDMETNO SPECIFIČNE KOMPETENCE 
Študent:

pozna vrste pogodb, ki se uporabljajo v pomorskem, letalskem, železni-• 
škem, cestnem prevozu tovora, cestnem prevozu potnikov ter multimodal-
nem prevozu tovora,
pozna bistvene sestavine prevozne pogodbe,• 
pozna razmerja med pošiljateljem, prevoznikom in prejemnikom tovora v • 
notranjem in mednarodnem prometu, 
pozna razmerja pri udeležbi več prevoznikov pri prevozu tovora,• 
pozna razmerja med prevoznikom in potnikom v notranjem in mednaro-• 
dnem prevozu potnikov in prtljage,
rešuje zahtevek naročnika za izgubo, poškodbo ali zamudo tovora,• 
rešuje zahtevke potnikov v primeru okvare zdravja, poškodbe, smrti ali • 
zamude in poškodb ali izgube prtljage.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI
Študent:

FORMATIVNI CILJI
Študent:

Se seznani s splošnimi značilnostmi prevoznih pogodb o 
prevozu tovora in sicer:

z vsebino pogodbe o prevozu tovora,• 
s funkcijo tovornega lista ali druge poslovne listine, ki • 
spremlja tovor,
z razmerjem med pošiljateljem in prevoznikom,• 
z razmerjem  med prevoznikom in prejemnikom,• 
s prevoznikovo odgovornostjo za izgubo in poškodbo • 
tovora,
z razmerji med več prevozniki, ki sodelujejo  pri • 
prevozu tovora. 

uporabi predpisane obrazce (tovorne liste in druge • 
poslovne listine) pri urejanju razmerij med pošiljate-
ljem, prevoznikom in prejemnikom tovora 
 sestavlja poslovne listine v skladu s predpisi in • 
navodili
sestavi  zahtevek  za odškodnino  v primeru škode na • 
tovoru ali zamude
reši zahtevek za odškodnino v primeru škode na • 
tovoru ali zamude
se zaveda pomena zavarovanja prevoznikove od-• 
govornosti in pozna postopke uveljavljanja plačila 
zavarovalnine

Se seznani s splošnimi značilnostmi pogodb o prevozu 
potnikov in sicer:

s funkcijo vozovnice in prtljažnice,• 
z objektivno odgovornostjo prevoznika za okvaro • 
zdravja, poškodbo ali smrt potnika in za registrirano 
prtljago,
s subjektivno odgovornostjo prevoznika za škodo • 
zaradi zamude ali izgube ročne prtljage.

razume objektivno odgovornost prevoznika za • 
okvaro zdravja, poškodbo ali smrt potnika in za 
registrirano prtljago
reši zahtevek za odškodnino v primeru zamude ali • 
izgube prtljage
uporabi predpisane obrazce pri urejanju razmerij • 
med pošiljateljem, posrednikom, prevoznikom in 
prejemnikom v pomorskem, 

Se seznani z vsebina in pomenom nakladnice (Bill • 
of Lading), tovornega lista (waybill) v pomorskem 
prometu.
Se seznani z vsebino letalskega tovornega lista ( air • 
waybill), obveznostmi pošiljatelja in odgovornostmi 
letalskega prevoznika.
Spozna  pravne vire urejanja pogodbenih razmerij v • 
železniškem prevozu blaga.
Pozna funkcijo in vsebino tovornega lista v notranjem • 
in mednarodnem železniškem prevozu blaga (tovorni 
list CIM).
Se seznani z obveznostmi pošiljatelja in odgovornost-• 
mi prevoznika v železniškem tovornem prometu.
Spozna pravne vire, ki urejajo prevozne pogodbe v • 
notranjem in mednarodnem cestnem prometu.
Se seznani s funkcijo in vsebino tovornega lista CMR.• 
Se seznani z obveznostmi pošiljatelja, odgovornostmi • 
prevoznika v cestnem prevozu tovora in obveznostmi 
prejemnika.

razume posebnosti urejanja razmerij med pošilja-• 
teljem, prevoznikom in prejemnikom v pomorskem, 
letalskem, železniškem, cestnem in multimodalnem 
prevozu tovora
uporabi predpisane obrazce pri urejanju razmerij • 
med pošiljateljem, posrednikom, prevoznikom in 
prejemnikom v pomorskem, letalskem, železniškem, 
cestnem in multimodalnem prevozu tovora
pozna dokazne listine in postopek uveljavljanja • 
odškodnine za poškodovani tovor pri pomorskem, 
letalskem, železniškem in cestnem prevozu blaga
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5. OBVEZNOSTI ŠTUDENTA 
Število kontaktnih ur: 42 
(24 ur predavanj, 18 ur vaj).
Število ur samostojnega dela: 48 
(24 ur študij literature, 24 ur študija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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